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หนังสือฉบับน้ีใชลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ตามพระราชบัญญตัิ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

(ราง) ขอบเขตของงาน ครั้งท่ี 1 
งานจางเหมาบริการทำความสะอาด และดูแลสนามบริเวณโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม และอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม  

ตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2566 ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2567 
--------------------------- 

1. ความสำคัญและท่ีมา 
 ดวยสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม เปนสวนงานท่ีสนับสนุนการจัดการเรียน การสอน การ
วิจัย ที่ใหบริการแกนักศึกษา คณาจารย นักวิจัย และผูใชบริการทั่วไป จึงจำเปนตองจางเหมาบริการทำความ
สะอาดภายในอาคารและบริเวณพื้นที่โดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และอาคาร
เฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม เพื่อทำความสะอาดภายในและบริเวณพื้นท่ี
โดยรอบอาคารใหเปนพื้นที่ที่เอื้อตอการเรียนรูของผูใชบริการที่สอดคลองกับแผนยุทธศาสตรของสำนักหอสมุด
และมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
 
2. วัตถุประสงค 
 เพ่ือใหอาคารสำนักหอสมุดและบริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
และอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม สะอาดเรียบรอย เหมาะสำหรับการ
ปฏิบัติงานและเปนพ้ืนท่ีท่ีเอ้ือตอการเรียนรูของผูใชบริการ 
 
3. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 

3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 
3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
3.4 ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั่วคราว 

เนื่องจากเปนผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไมเปนบุคคลซ่ึงถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูท้ิงงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูท้ิงงานของ
หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซ่ึงรวมถึงนิติบุคคลท่ีผูท้ิงงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 

3.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซ้ือจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 
3.8 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนท่ีเขายื่นขอเสนอใหแกสำนักหอสมุด 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวาง
การแขงขันอยางเปนธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสครั้งนี้ 

3.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมข้ึนศาลไทยเวนแตรัฐบาลของผูยื่น
ขอเสนอไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์และความคุมกันเชนวานั้น 

3.10  ผูยื่นขอเสนอท่ียื่นขอเสนอในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติดังนี้ 
กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก 

ขอตกลงระหวางผูเขารวมคาจะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาท่ีและความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของหรือ
มูลคาตามสัญญาของผูเขารวมคาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอ่ืนทุกราย  
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กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก 
กิจการรวมคานั้นตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาท่ียื่นขอเสนอ 

สำหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาที่ไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคาหลัก 
ผูเขารวมคาทุกรายจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารเชิญชวน 

กรณีท่ีขอตกลงระหวางผูเขารวมคากำหนดใหมีการมอบหมายผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปน
ผูยื่นขอเสนอ ในนามกิจการรวมคา การยื่นขอเสนอดังกลาวไมตองมีหนังสือมอบอำนาจ 

สำหรับขอตกลงระหวางผูเขารวมคาที่ไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูยื่นขอเสนอ 
ผูเขารวมคาทุกรายจะตองลงลายมือชื่อในหนังสือมอบอำนาจใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูยื่นขอเสนอใน
นามกิจการรวมคา 

3.11  ผู ยื ่นขอเสนอตองลงทะเบียนในระบบจัดซื ้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic 
Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

3.12  ผูยื่นขอเสนอตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ ดังนี้ 
 (1) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งไดจดทะเบียนเกินกวา 1 

ป ตองมีมูลคาสุทธิของกิจการ จากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สินสุทธิที่ปรากฏในงบแสดง
ฐานะการเงินท่ีมีการตรวจรับรองแลว ซ่ึงจะตองแสดงคาเปนบวก 1 ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ 

(2) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยซ่ึงยังไมมีการรายงานงบแสดง
ฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ใหพิจารณาการกำหนดมูลคาของทุนจดทะเบียน โดยผูยื ่น
ขอเสนอจะตองมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระมูลคาหุนแลว ณ วันท่ียื่นขอเสนอ ไมต่ำกวา 1 ลานบาท 

(3) สำหรับการจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งท่ีมีวงเงินเกิน 500,000 บาทข้ึนไป กรณีผูยื่นขอเสนอเปน
บุคคลธรรมดา โดยพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน 90 วัน กอนวันยื่นขอเสนอ โดยตองมี
เงินฝากคงเหลือในบัญชีธนาคารเปนมูลคา 1 ใน 4 ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่น
ขอเสนอในแตละครั้ง และหากเปนผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือกจะตองแสดงหนังสือ
รับรองบัญชีเงินฝากท่ีมีมูลคาดังกลาวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนามในสัญญา 

(4) กรณีที่ผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียนหรือมีแตไมเพียงพอที่จะ
เขายื ่นขอเสนอ ผู ยื ่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื ่อ 1 ใน 4 ของมูลคา
งบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นขอเสนอในแตละครั้ง (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือ
บริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยที่ไดรับอนุญาตใหประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชยและ
ประกอบธุรกิจคาประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคาร
แหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบโดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่สำนักงานใหญรับรอง 
หรือท่ีสำนักงานสาขารับรอง (กรณีไดรับมอบอำนาจจากสำนักงานใหญ) ซ่ึงออกใหแกผูยื่นขอเสนอ นับถึง
วันยื่นขอเสนอไมเกิน 90 วัน) 

(5) กรณีตาม (1) - (4) ยกเวนสำหรับกรณีดังตอไปนี้ 
(5.1) กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอเปนหนวยงานของรัฐ 
(5.2) นิต ิบ ุคคลที ่จ ัดตั ้ งข ึ ้นตามกฎหมายไทยที ่อยู  ระหวางการฟ นฟูก ิจการตาม

พระราชบัญญัติลมละลาย (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2561 
3.13  ผูยื่นขอเสนอจะตองยื่นสำเนาใบขึ้นทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาด

ยอม(SMEs) (ถามี) 
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3.14  ผูยื่นขอเสนอตองมีผลงาน งานทำความสะอาดอาคารฯ โดยมีวงเงินตอสัญญาซึ่งเปนสัญญา
เดียวกัน อยางนอย 1 สัญญา วงเงินไมนอยกวา 1,500,000 บาท (หนึ่งลานหาแสนบาทถวน) โดยเปนผลงานท่ี
เปนคูสัญญาโดยตรงกับหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชนที่เชื่อถือได พรอมใหยื่นสำเนา
หนังสือรับรองผลงานดังกลาว ในระยะเวลาไมเกิน 3 ป นับจากวันที่ตรวจรับงานจางงวดสุดทาย มาพรอมกับ
การยื่นเอกสารเสนอราคา  

3.15 **** ผูยื ่นขอเสนอตองเปรียบเทียบรายการรายละเอียดที่เสนอกับรายละเอียดขอกำหนดฯ ของ
สำนักหอสมุด เปนรายขอทุกขอ และทำสัญลักษณแสดงขอความในประโยคของเอกสาร ระบุยี ่หอ รุน
ผลิตภัณฑ หรือแนบแค็ตตาล็อกใหชัดเจน เพ่ือใหคณะกรรมการฯ ใชประกอบการพิจารณา ดังตัวอยาง 
แบบฟอรมการเปรียบเทียบคุณลักษณะท่ีแนบมานี้  

อางถึงขอ 
ขอกำหนด/อุปกรณท่ี

ตองการ 
ขอกำหนด/อุปกรณท่ี

นำเสนอ 
เปรียบเทียบ เอกสารอางอิง 

ระบุหัวขอใหตรง
กับหัวขอท่ีระบุใน
รายละเอียด 

รายละเอียดคุณลักษณะท่ี
ทางสำนักหอสมุดกำหนด 

รายละเอียดคุณลักษณะท่ี
ผูยื่นขอเสนอเสนอ
ผลิตภัณฑ ยี่หอ.............  
รุน................................ 

ตรงตามขอกำหนด/
ดีกวาหรือต่ำกวา
ขอกำหนด 

ระบุหมายเลขหนา
ของเอกสารอางอิง 

1. น้ำยาเช็ด
กระจก 

-ไมมีกลิ่นรบกวน 
- ขจดัคราบสกปรกได 
- ไมทำความเสียหายตอ
ขอบโลหะ อลูมิเนียม 
- ไมมีคราบตกคางบน
กระจก 

ผลิตภัณฑ ยี่หอ..............  
รุน................................... 
- ไมมีกลิ่นรบกวน 
- ขจดัคราบสกปรกได 
- ไมทำความเสียหายตอ
ขอบโลหะ อลูมิเนียม  
- ไมมีคราบตกคางบน
กระจก 

ตรงตามขอกำหนด หนา..... ขอ...... 

(แบบฟอรมการเปรยีบเทียบคุณลักษณะ) 

 
4. รายละเอียดของงาน 

 รายละเอียดของงาน จำนวน 20 หนา 
 
5. ระยะเวลาดำเนินการ 

- ระยะเวลาการยืนราคา 90 วัน นับจากวันยื่นเอกสารเสนอราคา 
- ระยะเวลาดำเนินการตามสัญญาท้ังสิ้น 366 วัน  

 
6. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  

- เกณฑราคา 
- หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณา 

1. หากผู ยื ่นขอเสนอซึ ่งเปนผู ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผู ยื่น
ขอเสนอรายอื่นไมเกินรอยละ 10 ใหหนวยงานของรัฐจัดซื้อจัดจางจากผูประกอบการ SMEs ดังกลาวโดยจัด
เรียงลำดับผูยื่นขอเสนอซ่ึงเปนผูประกอบการ SMEs ซ่ึงเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนไม
เกินรอยละ 10 ท่ีจะเรียกมาทำสัญญาไมเกิน 3 ราย 
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  อนึ ่ง การพิจารณาผลตามเงื ่อนไขดังกลาว มหาวิทยาลัยจะพิจารณาจากสำเนาใบข้ึน
ทะเบียน ผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) เทานั้น การพิจารณาตามวรรคหนึ่ง กรณีผู
ยื่นขอเสนอเปน กิจการรวมคา ผูเขารวมคาทุกรายจะตองเปนผูประกอบการ SMEs 

2. หากผูยื่นขอเสนอซึ่งมิใชผูประกอบการ SMEs แตเปนบุคคลธรรมดา ที่ถือสัญชาติไทยหรือ
นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของตางประเทศไมเกินรอยละ 3 ใหหนวยงานของรัฐจัดซื้อจัดจางจากผูยื่น
ขอเสนอซ่ึงเปนบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยดังกลาว 
  การพิจารณาตามวรรคหนึ่ง กรณีผูยื่นขอเสนอเปนกิจการรวมคาผูเขารวมคาทุกรายจะตอง
เปนผูประกอบการท่ีเปนบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย 
 
7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินท่ีไดรับจัดสรร 

 เปนจำนวนเงิน  3,156,100 (สามลานหนึ่งแสนหาหม่ืนหกพันหนึ่งรอยบาทถวน) 
 

8. งวดงานและเง่ือนไขการชำระเงิน 
 การแบงงวดงานจายเงินออกเปน 12 งวด ดังนี้.- 
   งวดที่ 1  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการ

ทำความสะอาดภายในอาคารและบริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ
อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ประจำเดือน ตุลาคม 2566 ใหแลวเสร็จ
ภายใน 31 วัน 

   งวดที่ 2  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการ
ทำความสะอาดภายในอาคารและบริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ
อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ประจำเดือน พฤศจิกายน 2566 ใหแลว
เสร็จภายใน 30 วัน 

   งวดที่ 3  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการ
ทำความสะอาดภายในอาคารและบริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ
อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ประจำเดือน ธันวาคม 2566 ใหแลวเสร็จ
ภายใน 31 วัน 

   งวดที่ 4  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการ
ทำความสะอาดภายในอาคารและบริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ
อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ประจำเดือน มกราคม 2567 ใหแลวเสร็จ
ภายใน 31 วัน 

   งวดที่ 5  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการ
ทำความสะอาดภายในอาคารและบริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ
อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ประจำเดือน กุมภาพันธ 2567 ใหแลว
เสร็จภายใน 29 วัน 

   งวดที่ 6  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการ
ทำความสะอาดภายในอาคารและบริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ
อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ประจำเดือน มีนาคม 2567 ใหแลวเสร็จ
ภายใน 31 วัน 
   งวดที่ 7  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการ
ทำความสะอาดภายในอาคารและบริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ
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อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ประจำเดือน เมษายน 2567 ใหแลวเสร็จ
ภายใน 30 วัน 

งวดท่ี 8 เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำ
ความสะอาดภายในอาคารและบริเวณพื้นที่โดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ
อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ประจำเดือน พฤษภาคม 2567 ใหแลว
เสร็จภายใน 31 วัน 

งวดท่ี 9 เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เม่ือผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำ
ความสะอาดภายในอาคารและบริเวณพื้นที่โดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ
อาคารเฉลิมพระเกียรต ิ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ประจำเดือน มิถุนายน 2567 ใหแลวเสร็จ
ภายใน 30 วัน 

งวดที่ 10 เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการ
ทำความสะอาดภายในอาคารและบริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ
อาคารเฉลิมพระเกียรต ิ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ประจำเดือน กรกฎาคม 2567 ใหแลวเสร็จ
ภายใน 31 วัน 

งวดที่ 11 เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการ
ทำความสะอาดภายในอาคารและบริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และ
อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ประจำเดือน สิงหาคม 2567 ใหแลวเสร็จ
ภายใน 31 วัน 

งวดสุดทาย เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.37 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานทั้งหมด
ใหแลวเสร็จเรียบรอยตามสัญญา หรือขอตกลงจางเปนหนังสือ และสำนักหอสมุดไดตรวจรับมอบงานจาง 

 
9. อัตราคาปรับ 

9.1 กรณีที่ผูรับจางนำงานที่รับจางไปจางชวงใหผูอื่นทำอีกทอดหนึ่งโดยไมไดรับอนุญาตจากสำนักหอสมุด 
จะกำหนดคาปรับสำหรับการฝาฝนดังกลาวเปนจำนวนรอยละ 10 ของวงเงินของงานจางชวงนัน้ 

9.2 กรณีท่ีผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญาจางนอกเหนือจากขอ 9.1 จะกำหนดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 
0.10 ของราคาคาจาง  

 
10. แบบสัญญา   

- ใชสัญญาจางทำความสะอาด 
 
11. ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืน ๆ 

11.1  คูสัญญาตองจัดทำแผนการทำงานมาใหภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา เวนแตเปน
กรณีการเชาหรือกรณีสัญญามีอายุไมเกิน 90 วัน หรือกรณีการซ้ือซ่ึงสัญญากำหนดสงงานงวดเดียว หรือกรณีการ
ซื้อ การเชา การจาง และการจางกอสรางซึ่งสัญญาหรือบันทึกขอตกลงเปนหนังสือวงเงินไมเกิน 500,000 บาท  
โดยจัดทำแผนการทำงาน ตามเอกสารแนบทายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 

11.2  คูสัญญาจะตองจัดทำแผนการใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศไทย ไมนอยกวารอยละ 60 ของพัสดุท่ี
ใชภายในโครงการดังกลาว สงใหสำนักหอสมุดภายใน 60 วันนับถัดจากลงนามในสัญญา ตามผนวก 2 และวัสดุ
เคมีภัณฑท่ีนำมาใชตองเปนมิตรตอสิ่งแวดลอม 

11.3  เพ่ือประโยชนของทางราชการ สำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม ทรงสิทธิในการแกไขปรับปรุง
หรือการงดจาง หรือการพิจารณายกเลิกการจางตามโครงการนี้ ผูยื่นขอเสนอตองยอมรับเงื่อนไขดังกลาวและ
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ตกลงท่ีจะไมฟอง และ/หรือเรียกรองคาเสียหายใด ๆ จากสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม อันเนื่องมาจาก
การงดหรือยกเลิกการดำเนินการจางครั้งนี้ 

11.4  หากสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม มีความจำเปนที่จะตองเปลี่ยนแปลงรายการใด ๆ อันมี
ผลทำใหตองลดวงเงินท่ีจะจัดหา ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติตามและจะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ มิได 

11.5  ผูรับจางที่สำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม ไดคัดเลือกแลว ไมทำสัญญาหรือขอตกลงภายใน

เวลาที่ทางราชการกำหนด สำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม อาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหาย  

(ถามี) รวมท้ังจะพิจารณาใหเปนผูท้ิงงานตามระเบียบของทางราชการ 

 

12. สถานท่ีติดตอเพ่ือรับทราบขอมูลเพ่ิมเติม หรือเสนอแนะ วิจารณ หรือแสดงความคิดเห็นเปนลาย   
  ลักษณอักษรโดยเปดเผยตัว  

 ผู สนใจตองการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ หรือเสนอแนะ 
วิจารณ หรือแสดงความคิดเห็น โปรดสอบถามมายังสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม   
 ชื่อผูติดตอ : นางสาวขนิษฐา ไชยพันธุ อีเมล khanitha.chaipun@cmu.ac.th  
 
 
 
 

(ลงช่ือ)                       ประธานกรรมการ 
    (นางสาวฐิติรัตน ตันติวัฒน)  
   

(ลงช่ือ)   กรรมการ 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

รายละเอียดงานจางเหมาบริการทำความสะอาด และดูแลสนามบริเวณโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติ 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม และอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม  

ต้ังแตวันท่ี 1 เดือนตุลาคม พ.ศ. 2566 ถึงวันท่ี 30 เดือนกันยายน พ.ศ. 2567 
********************************* 

1. พ้ืนท่ีทำความสะอาด 

1.1 อาคารสำนักหอสมดุ พ้ืนท่ีประมาณ 19,014.77 ตารางเมตร 

1.2 พื้นที่บริเวณโดยรอบอาคารที่อยูในความรับผิดชอบของสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม พื้นที่ประมาณ 6,100 
ตารางเมตร 

1.3 หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม และพ้ืนท่ีบริเวณโดยรอบ พ้ืนท่ีประมาณ 1,605 ตารางเมตร 

1.4 อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม และพื้นที่บริเวณโดยรอบพื้นที่ประมาณ 
5,573 ตารางเมตร 

 
2. ขอกำหนดของผูวาจาง 

2.1 ผู ว าจางมีอำนาจในการที ่จะมิใหบุคลากรของผู ร ับจางผู หนึ ่งผ ู ใดปฏิบัติงานในสำนักหอสมุด หอประวัติ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม และอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม กรณีท่ีผูวาจางเห็นวาเปน
การทำใหเสื่อมเสียตอช่ือเสียงของผูวาจาง และผูรับจางตองจัดหาบุคลากรเขามาทดแทนทันที 

2.2 ผูวาจางจะทำการประเมินผลการปฏบิัติงานเปนรายบุคคลทุกเดือน และตองจัดสงแบบประเมินภายในวันที่ 5 ของ
เดือนถัดไป  

2.3 ในกรณีที่ผูรับจาง หรือพนักงานของผูรับจางทำงานบกพรองไมครบถวน ผูรับจางตองรีบแกไขงานที่บกพรองให
เรียบรอยหลังจากไดรับแจงจากผูวาจาง โดยไมคิดคาจาง คาวัสดุ อุปกรณ คาแรงงาน หรือคาใชจายอ่ืนใดจากผูวาจางอีก หาก
ผูรับจางไมเรงดำเนินการแกไข หรือไมปฏิบัติภายใน 3 วัน หลังจากไดรับหนังสือแจงเปนลายลักษณอักษร ผูวาจางมีสิทธ์ิบอก
เลิกสัญญา และเรียกรองคาเสียหายจากผูรับจางท้ังหมดโดยสิ้นเชิง  ในกรณีผูวาจางยังไมใชสิทธ์ิบอกเลิกสัญญา  ผูรับจางตอง
ยินยอมใหผูวาจางดำเนินการดังน้ี. 

(1) ระงับการจายคาจางท้ังหมดหรือบางสวนตามท่ีผูวาจางเห็นสมควร 
(2) ยอมใหผูวาจางปรับเปนรายวัน ในอัตราวันละรอยละ 0.10 ของวงเงินคาจางรวมตามสัญญาจางแตไมต่ำกวา

วันละ 100 บาทนับแตวันที่ผูรับจางผิดตอขอกำหนดขางตน จนถึงวันที่ผูรับจางไดดำเนินแกไขความบกพรองของงานที่ไดรับ
แจงจากผูวาจางเปนท่ีเรียบรอย  หรือวันท่ีบอกเลิกสัญญาเมื่อผูวาจางเห็นวาผูรับจางไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ผูวา
จางมีสิทธ์ิบอกเลิกสัญญาไดทันที 

 
3. วัน เวลาปฏิบัติงาน และจำนวนพนักงาน 

3.1 การจางเหมาทำความสะอาดภายในอาคาร และพื ้นที ่บร ิเวณโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอประวัติ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม และอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

(1) วันจันทรถึงวันศุกร ตั้งแตเวลา 07.30 – 16.30 น. พนักงานไมนอยกวา 18 คน (รวมผูควบคุมงานและพนักงาน
ดูแลสนาม) 

(2) วันจันทรถึงวันศุกร ตั้งแตเวลา 17.00 – 21.00 น. พนักงานทำความสะอาดไมนอยกวา 6 คน (มอบหมาย
พนักงานทำความสะอาดท่ีปฏิบัติงานในวันน้ันๆ จำนวน 1 คน ทำหนาท่ีผูควบควบคุมงานและประสานงาน) 

(3) วันเสารถึงวันอาทิตย ตั ้งแตเวลา 09.30 – 17.30 น. พนักงานไมนอยกวา 9 คน (รวมผูควบคุมงานและ
พนักงานดูแลสนาม) 

3.2 กรณีพนักงานไมมาปฏิบัติงานในวันจันทรถึงวันศุกร ผูรับจางตองจัดใหมีพนักงานมาปฏิบัติงานแทนภายในเวลา 

08.30 น. ของวันนั้น ๆ และจะตองเปนพนักงานที่สามารถปฏิบัติงานแทนผูปฏิบัติงานเดิมได และจะตองมีผูควบคุมงานคอย

กำกับดูแลตามท่ีผูวาจางกำหนด 

4. ความรับผิดชอบของผูรับจาง  

4.1 จัดหาพนักงานทำความสะอาดวันละไมนอยกวา 15 คน พนักงานดูแลสนามวันละไมนอยกวา 2 คน และผูควบคุม
งาน  1 คน เพื่อเปนตัวแทนในการประสานงานกับผู วาจาง ซึ ่งพนักงานทั้งหมดจะตองเปนผู ถือสัญชาติไทย หรือไดรับ
ใบอนุญาตทำงานตามกฎหมายแรงงานและกฎหมายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ ท้ังน้ีตองสามารถสื่อสารภาษาไทยได 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

4.2 จัดหาวัสดุอุปกรณเครื่องมือเครื่องใชสำหรับการทำความสะอาดและดูแลบำรุงรักษา รดน้ำตนไม จัดตกแตงสวน
ตลอดจนน้ำมันเชื้อเพลิงสำหรับเครื่องตัดหญา ยาฆาแมลง (ชนิดท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอม) ปุย  ดินและอุปกรณอื่น ๆ ท่ี
เก่ียวของ  

4.3 วัสดุอุปกรณจะตองระบุยี่หอโดยแนบแคต็ตาล็อกใหคณะกรรมการพิจารณาฯ 

4.4 จัดใหพนักงานใสเครื่องแบบ ไมสวมรองเทาแตะ และติดปายช่ือพนักงานในขณะปฏิบัติหนาท่ีในสถานท่ีของผูวาจาง 

4.5 ควบคุมความประพฤติ กริยา มารยาท และงดใชโทรศัพทระหวางปฏิบัติหนาท่ี 

4.6 จัดหาผูควบคุมงานเพื่อทำหนาที่ดูแล ควบคุมงาน และตรวจสอบเปนประจำทุกวันใหเปนไปดวยความเรียบรอยท้ัง
ภายในและภายนอกอาคาร  

4.7 จัดทำสมุดลงเวลาทำงานของพนักงานท่ีเขาปฏิบัติงาน เพ่ือสงใหผูวาจางตรวจสอบเปนประจำทุกวัน  

4.8 จัดสงรายชื่อพรอมหลักฐาน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบาน และรูปถาย 1/2 นิ้ว ถายไมเกิน 6 
เดือน 1 รูป ของพนักงานทำความสะอาด พนักงานดูแลสนาม และผูควบคุมงานใหผูวาจางภายใน 7 วัน นับถัดจากวันลงนาม
ในสัญญา  

4.9 ในกรณีที่เปนตางดาวใหจัดสงใบอนุญาตทำงานตามกฎหมายแรงงานและกฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวของ ภายใน 30 วัน 
นับถัดจากวันลงนามในสัญญา  

4.10  ในกรณีท่ีผูวาจางไมไดรับเอกสารครบถวนตามขอ 4.8 และ ขอ 4.9 ผูวาจางขอสงวนสิทธิที่จะไมจายคาจางจนกวา
ผูวาจางจะไดรับเอกสารครบถวน 

4.11  ในกรณีมีการเปลี่ยนตัวพนักงาน จะตองแจงช่ือพนักงานมาปฏิบัติงานแทนใหผูวาจางลวงหนา 1 วัน กอนปฏิบัติงาน  

4.12  หากพนักงานที่สงรายชื่อเขามาปฏิบัติงานดังกลาวลาออก ใหผูรับจางแจงรายชื่อพนักงานเขามาใหมภายใน 3 วัน 
กอนท่ีพนักงานใหมจะเขามาปฏิบัติงานจริง อยางเครงครัด 

4.13  ใหพนักงานดำเนินการตามมาตรการควบคุมโรคของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหมและสำนักงานปองกัน
ควบคุมโรคเชียงใหมอยางเครงครัด 

4.14  จัดทำรายชื่อ รูป เบอรโทรศัพทของพนักงานทำความสะอาดที่รับผิดชอบในแตละชั้น สงใหผู วาจางกอนเริ่ม
ปฏิบัติงานตามสัญญาจางไมนอยกวา 7 วัน และติดตามจุดท่ีผูวาจางกำหนด 

4.15  จัดอบรมและทำความเขาใจกับพนักงาน เก่ียวกับมาตรการประหยัดพลังงานของหนวยงาน พนักงานจะตองชวยกัน
ดูแล ปดไฟฟา พัดลม เครื่องปรับอากาศ เครื่องทำน้ำรอน น้ำเย็น น้ำประปา รวมทั้งประตู หนาตางใหเรียบรอย เมื่อไมไดใช
งานแลวทุกครั้ง ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา (พรอมแนบหลักฐานเพ่ือมอบใหผูวาจาง) 

4.16  รับผิดชอบและชดใชตอความเสียหายของทรัพยสินทางราชการหรือบุคลากรอันเกิดข้ึนจากความประมาทเลินเลอท่ี
เกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของผูรับจาง จะตองรับผิดชอบชดใชทรัพยสินทางราชการที่เกิดจากความเสียหาย โดยชดใชใหเปน
ทรัพยสินประเภทและชนิดเดียวกัน หรือชดใชตามราคาหรือคาเสียหายจริง 

4.17  กอนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานทำความสะอาดจะตองแจงสภาพความชำรุดเสียหาย (ถามี) วัสดุ ครุภัณฑของผู
วาจางตอผูควบคุมงานทันทีที่พบกอน และใหแจงกรรมการตรวจรับพัสดุแตละชั้นที่ไดรับมอบหมายดำเนินการในสวนท่ี
เก่ียวของตอไป มิฉะน้ัน จะถือวาความชำรุดเสียหายเกิดจากการกระทำของพนักงานทำความสะอาดของผูรับจาง  

4.18  ยินดีใหพนักงานทำความสะอาดชวยจัดสถานท่ี ในการจัดกิจกรรมหรืองานอ่ืนๆ ตามท่ีผูวาจางรองขอ 

4.19  กรณีที่ผูวาจางมีการปรับปรุงพื้นที่ภายในและภายนอกอาคารของผูวาจาง และมีการปดกั้นพื้นที่ทำความสะอาด 

ผูรับจางตองใหพนักงานทำความสะอาดท่ีปฏิบัติหนาท่ี ณ จุดน้ันไปปฏิบัติงานตามท่ีผูวาจางมอบหมาย 

5. คุณสมบัติ และหนาท่ีของพนักงาน 

5.1 ผูควบคุมงาน จำนวน 1 คน 
(1) ตองเปนผูท่ีมีสุขภาพแข็งแรง มีความกระตือรือรนในการทำงานดี มีความรับผิดชอบ ความละเอียดถ่ีถวนและมี

ความเปนผูนำแกไขปญหาเฉพาะหนาได มีความสุภาพเรียบรอย 
(2) เพศหญิง สัญชาติไทย อายุระหวาง 30-60 ป สามารถสื่อสารพูด อาน เขียนภาษาไทยได 
(3) ขณะปฏิบัติงานตองสวมเครื่องแบบของบริษัทท่ีเปนแบบเดียวกัน 
(4) จัดทำรายงานประจำวันเพื่อประเมินการทำความสะอาด และดูแลสนามของพนักงานทุกคนสงใหกรรมการ

ตรวจรับพัสดุท่ีไดรับมอบหมายประจำช้ันเปนประจำทุกวัน  
(5) ไมสูบบุหรี่ ดืม่สรุาระหวางการปฏบัิติงาน 
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(6) จะตองทำหนาท่ีดูแล ควบคุมงาน และตรวจสอบเปนประจำทุกวันใหเปนไปดวยความเรียบรอยท้ังภายในและ
ภายนอกอาคาร และสงแบบประเมินผลการทำงานของพนักงานเปนประจำทุกวันใหคณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่ไดรับ
มอบหมายแตละช้ัน (ตามแบบฟอรมท่ีสำนักหอสมุดกำหนด) 

5.2 พนักงานทำความสะอาด จำนวน 15 คน 
(1) ตองเปนผูท่ีมีความสุภาพเรียบรอย ประวัติดี มคีวามซื่อสัตยสุจรติ ตรงตอเวลา เปนผูท่ีมีสุขภาพแข็งแรง มีความ

รักในการใหบริการ วาจาสภุาพ ไดรับการฝกอบรมและการฝกงานดานการทำความสะอาดอยางถูกวิธีจากผูรับจาง  
(2) เพศชาย 4 คน และเพศหญิง 11 คน สัญชาติไทย กรณีที่เปนตางดาวตองมีใบอนุญาตทำงานตามกฎหมาย

แรงงานและกฎหมายอ่ืนๆท่ีเก่ียวของ อายุระหวาง 20-55 ป สามารถสื่อสารภาษาไทยได 
(3) ขณะปฏิบัติงานตองสวมเครื่องแบบของบริษัทท่ีเปนแบบเดียวกัน 
(4) มีความกระตือรือรนในการปฏิบัติงานตามหนาท่ี และงานอ่ืนๆ ตามท่ีผูวาจางรองขอ 
(5) ในกรณีที่ผูวาจางพบพนักงานทำความสะอาดประพฤติตนที่ไมเหมาะสม ผูวาจางมีสิทธิ์แจงใหผูรบัจางเปลี่ยน

พนักงานทำความสะอาดคนใหม 
(6) ในกรณีท่ีมีการประชุมหรือกิจกรรมตางๆ ของสำนักหอสมุด ผูรับจางตองจัดพนักงานทำความสะอาดทำหนาท่ี

ชวยจัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่ม จัดเก็บและทำความสะอาดภาชนะใหเรียบรอย และดูแลความเรียบรอยในระหวางการ
ประชุม 

(7) ไมสูบบุหรี่ ดื่มสุราระหวางการปฏิบัติงาน 

5.3 พนักงานดูแลสนาม จำนวน 2 คน 
(1) เปนชาย สัญชาติไทย กรณีที่เปนตางดาวตองมีใบอนุญาตทำงานตามกฎหมายแรงงานและกฎหมายอื่นๆท่ี

เก่ียวของ อายุระหวาง 20-55 ป สามารถสื่อสารภาษาไทยได 
(2) เปนผูมีรางกายแข็งแรง สมบูรณ เหมาะสมกับการปฏิบัติหนาท่ี 
(3) เปนผูมีความสามารถในการดูแลสนามและตนไมได  
(4) สามารถตัดแตงไมพุม ไมประดับได 
(5) ไมสูบบุหรี่ ดื่มสุราระหวางการปฏิบัติงาน 

 
6. วัสดุ อุปกรณ เคร่ืองมือและน้ำยาทำความสะอาดท่ีผูรับจางจะตองจัดหามาประจำ ณ สำนักหอสมดุ หอประวัติ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม และอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษามหาวิทยาลัยเชียงใหม มีรายละเอียด ดังน้ี 

6.1 รายการวัสดุ อุปกรณและเครื่องมือทำความสะอาด ดังน้ี.- 
รายการวัสดุ อุปกรณ และเคร่ืองมือทำความสะอาด ปริมาณ 
(1) เครื่องดูดฝุนดดูน้ำ  
- มีกำลังมอเตอรไมนอยกวา 1,200 วัตต  
- มีระบบกรองฝุน เพ่ือปองกันไมใหฝุนฟุงกระจายในขณะท่ีเครื่องกำลงั 
- มีถังสแตนเลสสามารถเก็บฝุนไดไมนอยกวา 15 ลิตร 
- มีระดบัความดังของเสยีงไมเกิน 75 เดซิเบล 
- มอุีปกรณตามมาตรฐานครบชุด 

4 เครื่อง 

(2) เครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง  
- มีแรงดันไมนอยกวา 120 บาร 
- มีกำลังมอเตอรไมนอยกวา 1,500 วัตต  
- อัตราการไหลของน้ำไมนอยกวา 350 ลิตรตอช่ัวโมง 

1 เครื่อง 

(3) บันไดอลูมิเนียมทรงเอ จำนวน 7 ช้ัน ข้ึนลงทางเดียว สำหรับเช็ดกระจก/ช้ันหนังสือ/
บนหลังคา   

3 อัน 

(4) ปายเตือน Wet Floor ขนาด 30X60 ซม.สำหรับวางหนาหองน้ำขณะลางหองน้ำและ
ทำความสะอาดพ้ืนประจำทุกช้ัน   

15 อัน 

(5) รถเข็น 3 ลอ โครงเหล็ก ขนาด 50X80 ซม. ลอเล็กยางตัน รับน้ำหนักไมนอยกวา 100 
กิโลกรมั สำหรับขนของภายในอาคาร (สามารถเคลื่อนยายเขาลิฟทได) 

1 คัน 

(6) ไมกวาดดอกหญา  1 ชุด/คน 
(7) ไมกวาดปดหยากไยแบบดามพลาสติกปรับระดับได   1 ชุด/คน 
(8) ไมม็อบถูพ้ืนพรอมผา ขนาด 12 น้ิว  1 ชุด/คน 
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รายการวัสดุ อุปกรณ และเคร่ืองมือทำความสะอาด ปริมาณ 
(9) ไมม็อบดันฝุนพรอมผาขนาด 17 น้ิว  1 ชุด/คน 
(10) ไมปาดน้ำขนาด 12 น้ิว และผาเช็ดกระจก 1 ชุด/คน 
(11) ไมกวาดยางรีดน้ำ  
- ไมกวาดสำหรับกวาดน้ำขังและดันน้ำบนพ้ืน 
- หนาไมกวาดกวาง 45 ซม. 

1 ชุด/คน 

(12) ท่ีตักขยะ 1 ชุด/คน 
(13) ผาเช็ดคอมพิวเตอรไมโครไฟเบอร ขนาดไมนอยกวา 12x12 น้ิว 2 ชุด/คน 
(14) ผาเช็ดโตะ  2 ชุด/คน 
(15) ผาซับน้ำ (ผืนใหญ) สำหรับใชในชวงฝนตก 20 ผืน 
(16) ถังน้ำ ขันน้ำ สายยางลางหองน้ำ กระบอกฉีดน้ำยา 1 ชุด/คน 
(17) แปรงขัดพ้ืนหองน้ำ แปรงขัดโถสวม แบบมดีาม (สั้นและยาว) สก็อตไบรท ตัวปม
หองน้ำ 

1 ชุด/คน 

(18) ถุงขยะ  
- สดีำ ขนาด 30x40 น้ิว  

30 กก./เดือน 

(19) ถุงขยะ  
- สใีส ขนาด 30x40 น้ิว 

30 กก./เดือน 

(20) ถุงขยะ 
- สีแดง ขนาด 18x20 น้ิว  
- สแีดง ขนาด 24x28 น้ิว 

 
10 กก./เดือน 
10 กก./เดือน 

(21) สำลีกอนใหญ 1 กรัม ถุง 450 กรัม 6 ถุง/เดือน 
(22) กระดาษชำระมวนใหญ (1 กลอง บรรจุ 12 มวน) 
- ความหนา 2 ช้ัน 
- ผลิตจากกระดาษคุณภาพดี สีขาวนุม ยอยสลายไดงาย  
- ขนาดไมนอยกวา (กวาง) : 9 ซม. /แผน ความยาวไมนอยกวา 300 เมตร/มวน 
- เปนผลิตภัณฑท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมหรือไดรับการรับรองฉลากเขียว 

28 กลอง/เดือน 
 
 

(23) ถุงมือยางชนิดหนา  1 ชุด/คน 
 ***หมายเหตุ   

1. วัสดุ อุปกรณ และเครื่องมือทำความสะอาดตองอยูในสภาพพรอมใชงาน 
2. กรณวัีสดุ อุปกรณ และเครื่องมือทำความสะอาดชำรุด ตองจัดหาของใหมมาทดแทนภายใน 24 ชม.  

6.2 รายละเอียดวัสดุน้ำยาทำความสะอาด ดังนี้ 
รายการวัสดุ อุปกรณ และเคร่ืองมือทำความสะอาด ปริมาณ/เดือน 
(1) น้ำยาถูพ้ืนประจำวัน  
- มีคุณสมบัติในการทำความสะอาดและฆาเช้ือบริเวณท่ีตองการ 
- มีคุณสมบัติในการขจัดสิ่งสกปรกตางๆ เชน ฝุนละออง ไขมัน บนพ้ืนผิวไดด ี
- สามารถใชไดกับพ้ืนท่ีทุกสภาพผิว 
- มีกลิ่นหอม ใชงานไดสะดวก และไมเปนอันตรายตอผูใชงาน 
- เปนผลติภณัฑท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมหรือไดรับการรับรองฉลากเขียว 

20 ลิตร 

(2) น้ำยาดันฝุน  
- มีคุณสมบัติในการเก็บฝุนบนพ้ืนไม พ้ืนกระเบ้ืองยางและพ้ืนหินชนิดตางๆ 
- มีคุณสมบัติในการใชทำความสะอาดฝุนบนเฟอรนิเจอรไมและผิวแสตนเลสได 
- ไมมคีราบน้ำมันตกคางหลังการใชงาน และไมเปนอันตรายตอผูใชงาน 

20 ลิตร 

(3) น้ำยาฆาเช้ือโรค 
- ฆาเช้ือโรค เช้ือแบคทีเรียและเช้ือรา 99.9%  
- มีคุณสมบัติในการดับกลิ่นและฆาเช้ือโรคไดในเวลาเดียวกัน 
- ใชงานไดสะดวก และไมเปนอันตรายตอผูใชงาน 

15 ลิตร 

(4) น้ำยาลางสุขภณัฑ พ้ืนหองน้ำ และน้ำยาฆาเช้ือดับกลิ่น 70 ลิตร 
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รายการวัสดุ อุปกรณ และเคร่ืองมือทำความสะอาด ปริมาณ/เดือน 
- ใชขจัดคราบสกปรกในหองน้ำตามพ้ืน ผนัง อางลางหนา และสุขภัณฑไดสะอาดโดยไม

กัดกรอนพ้ืนผิวบรเิวณท่ีทำความสะอาด 
(5) น้ำยาเช็ดกระจก  
- ไมมีกลิ่นรบกวนตอผูใชงาน 
- ขจัดคราบสกปรกไดสะอาด รวดเรว็ 
- ไมทำความเสียหายตอขอบโลหะ อลูมิเนียม หรือวัสดุประเภทไม 
- ไมมีคราบตกคางบนกระจก  

8 ลิตร 

(6) น้ำยาลางมือ (สบูเหลวพรอมขวดท่ีมีหัวปมใหมรีูปแบบเดียวกัน) 
- มีกลิ่นหอม และมีคณุสมบัติพิเศษสามารถฆาเช้ือโรคได 
- เปนสูตรถนอมมือ ไมทำใหผิวหยาบกราน หรือระคายเคืองผิว 
- ไมเปนอันตรายตอผูใช สามารถลางน้ำออกไดงายโดยไมมีสารเคมีตกคาง 

20 ลิตร 

(7) น้ำยาขจัดสิ่งอุดตันในโถปสสาวะ/ชักโครก/ทอน้ำท้ิง 
- มีคุณสมบัติในการละลาย เศษผม เศษปฏิกูล ตลอดจนสารอินทรียตางๆ ในเวลา

อันรวดเร็ว โดยเฉพาะแกสท่ีมีกลิน่เหม็น ไดอยางมีประสิทธิภาพ 
- ขจัดปญหาการอุดตันของทอน้ำท้ิง เชน อางลางหนา โถปสสาวะ/ชักโครก/ทอน้ำท้ิง ใน

สวนท่ีอยูตอนตนของทอ บริเวณสวนโคง หรือขอตอแรกไดด ี

20 ลิตร 

(8) น้ำยาเช็ดเฟอรนิเจอร เครื่องหนัง โซฟา และอุปกรณสำนักงาน 
- มีคุณสมบัติชวยเคลือบพ้ืนผิวใหเปนมันเงา 
- ทำความสะอาดและปองกันฝุนละอองท่ัว ๆ ไป ไมใหเกาะติดพ้ืนผิวไดโดยงาย 
- มีกลิ่นหอม ไมเปนอันตรายตอผูใช 

10 ลิตร 

(9) น้ำยาเช็ดเงาแสตนเลส เช็ดลิฟต ราวบันได 
- ขจัดคราบไดสะดวก และรวดเร็ว 
- สามารถรักษาความเงาของโลหะ ไวไดนาน 
- ปองกันไมใหโลหะเกิดเปนสนิม 
- สามารถใชงานไดงาย ไมเปนอันตรายตอผูใชงาน 

15 ลิตร 

(10) แอลกอฮอลฆาเช้ือ  
- มีสวนผสมของแอลกอฮอล 70% 
- แหงเร็ว ไมมีกลิ่นฉุน  
- ไมกอใหเกิดการระคายเคืองตอผิวหนัง และไมเปนอันตรายตอผูใช 

15 ลิตร 

(11) ผงซักฟอก 
- มีคุณสมบัติในการขจัดคราบสกปรก คราบฝงแนน ไดด ี
- ลางทำความสะอาดไดงาย ไมท้ิงคราบหลังทำความสะอาด 
- มีกลิ่นหอม ไมทำลายพ้ืนผิวสุขภณัฑ 
- ไมเปนอันตรายตอผูใช 
- เปนผลติภณัฑท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมหรือไดรับการรับรองฉลากเขียว 

 5 กิโลกรัม 

   

6.3 วัสดุ อุปกรณและเคร่ืองมือดูแลสนาม ดังน้ี. 
รายการวัสดุ อุปกรณ และเคร่ืองมือทำความสะอาด ปริมาณ 
(1) เครื่องตัดหญา  ชนิดเครื่องยนตเบนซิน 2 เครื่อง 
(2) เครื่องตัดตนชา ชนิดเครื่องยนตเบนซิน    2 เครื่อง 

 
(3) กรรไกรตดัแตงก่ิง 2 อัน 

 
(4) กรรไกรตดัหญา 2 อัน 

(5) มีดสำหรับตัดก่ิงไม 2 อัน 
(6) จอบ เสียม สอมพรวน คมีคีบ และชอนพรวน ท่ีเหมาะสมกับงาน  อยางละ 2 อัน 
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รายการวัสดุ อุปกรณ และเคร่ืองมือทำความสะอาด ปริมาณ 
(7) ไมกวาดทางมะพราว ถังโกย  อยางละ 4 อัน 
(8) สายยางสำหรับรดน้ำตนไม  
- ขนาด 1/2" หรือ 3/4" ความยาวไมนอยกวา 100 เมตรตอมวน 
- มีความยืดหยุนตัวดี สะดวกในการตอใชงาน 

5 มวน 

(9) ชุดสปริงเกอรพรอมฐาน และสายยาง แบบเคลื่อนยายได 
- รัศมีการใหน้ำ 4-5 เมตร ตอสายยางขนาด 1/2" หรือ 3/4" ใชสำหรับรดน้ำ ตนไม 

สวน สนามหญา 

6 ชุด 

(10) รถเข็นลอใหญ  
- สามารถรับน้ำหนักไดมาก 250 กิโลกรัม 
- กระบะรถเข็น ขนาด 80 x 160 ซม. 
- ใชบรรทุกของ สงของ ใสหีบหรือสัมภาระอ่ืนๆ 

2 คัน 

(11) ปุยสูตร 16-16-16 (50 กิโลกรัมตอ 1 กระสอบ) 3 กระสอบ/ป 
(12) ดินปลูก  100 กิโลกรัม/เดือน 

 

7. ผูวาจางเปนผูจัดสถานท่ีสำหรับจัดเก็บ แตจะไมรับผิดชอบตอการสูญหายหรือเสียหายใดๆ ท่ีเกิดขึ้นแกวัสดุและ

อุปกรณท้ังสิ้น ท้ังนี้ ผูรับจางตองดูแลเก็บวัสดุโดยไมคิดคาใชจายกับผูวาจาง 

 

8. รายละเอียดการปฏิบัติงานทำความสะอาด อาคาร 1 และอาคาร 2 ดังนี้.- 
ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

ชั้นใตดิน  
จันทร - ศุกร 

ชวงเชา 
 

หองงานดิจิทัลคอลเลก็ชัน่  
หองทำงานชาง  
หองพักพนักงานขับรถ  
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ  
- เช็ดทำความสะอาดโตะ/เกาอ้ี/เครือ่งใชอุปกรณสำนักงาน /ช้ันหนังสอื   
- เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร และหนาจอคอมพิวเตอรดวยผาไมโครไฟเบอร  
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด   
- ทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน  
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน  
- เช็ดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล 

 หองเก็บหนังสือเกาท่ีมีการใชงานนอย (หองขาว)  
หองเก็บหนังสือ (หองขางลิฟต) 
- ทำความสะอาดช้ันหนังสือ   
- ทำความสะอาดกระจกหอง/หนาตาง ท้ังดานนอกและดานใน 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด   
- ทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 

  เช็ดกระจกหนาลิฟต (เฉพาะดานนอก) 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก ขอบประต ู
- มือจับบานปดเปดประตูเช็ดดวยแอลกอฮอลฆาเช้ือโรค 

 โถงทางเดิน 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด   
- ทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 

 หองน้ำ  
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ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- ทำความสะอาด เช็ดลางเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดและแหงสนิท เติมสบูเหลวสำหรับลางมือใน

หองน้ำ  
- เช็ดลางหัวฉีด และลูกบิดประตูอยูเสมอดวยน้ำยาฆาเช้ือโรคใหสะอาดจัดเตรียมกระดาษชำระและ

ถุงอนามัยในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา   
 ลานจอดรถยนตและรถจกัรยานยนต  

- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด   
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืนบริเวณลาดจอดรถ 

ชวงบาย หอง Saving Space (ทุกวันจนัทร) 
หองเก็บเอกสารงานบริหารฯ (ทุกวันอังคาร) 
หองเก็บของงานคลังและพัสดุฯ (ทุกวันอังคาร) 
หองเย็น (COOL ROOM) (เดือนละคร้ัง) 
หองควบคุมเคร่ืองปรับอากาศ (ทุกวันศุกร) 
หองเคร่ืองจายลมเย็น (ทุกวันศุกร) 
หองจายไฟฟาแรงต่ำ หองเก็บของ (ทุกวันศุกร) 
หองพักสายเคเบิล (ทุกวันศุกร) 
หองเคร่ืองกำเนิดไฟฟา (ทุกวันศุกร) 
หองเคร่ืองปรับอากาศ (ทุกวันศุกร) 
หองปมน้ำ (ทุกวันศุกร) 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน   
- ทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดทำความสะอาดกระจกท้ังดานนอกและดานใน บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง  
- ทำความสะอาดตู/ช้ันเก็บเอกสาร   

  เช็ดกระจกหนาลิฟต (เฉพาะดานนอก) 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก ขอบประตู  มือจับบานปดเปดประตูเช็ดดวยแอลกอฮอลฆาเช้ือโรค 

 ลางตูเย็น ลางถังตักไขมัน (ทุกวันศุกร) 
 ตักไขมัน 
 รวบรวมขยะทุกจุดนำไปท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 

ดูแลบริเวณท่ีด่ืมน้ำใหสะอาด เปลี่ยนถังน้ำด่ืมเมื่อหมดเพ่ือใหเพียงพอตอผูใชบริการ 
เสาร-อาทิตย 

ชวงบาย 
หองน้ำชาย-หญิง  
- ทำความสะอาด เช็ดลางเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดและแหงสนิท เติมสบูเหลวสำหรับลางมือใน

หองน้ำ  
- เช็ดลางหัวฉีด และลูกบิดประตูอยูเสมอดวยน้ำยาฆาเช้ือโรคใหสะอาดจัดเตรียมกระดาษชำระและ

ถุงอนามัยในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา   
 ลานจอดรถยนตและรถจกัรยานยนต  

- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด   
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืนบริเวณลาดจอดรถ 

 รวบรวมขยะทุกจุดนำไปท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
ดูแลบริเวณท่ีด่ืมน้ำใหสะอาด เปลี่ยนถังน้ำด่ืมเมื่อหมดเพ่ือใหเพียงพอตอผูใชบริการ 

ชั้น 1  
จันทร - ศุกร เปดหนาตางตอนเชาและปดหนาตางหลังเครื่องปรับอากาศทำงาน 

ชวงเชา เคานเตอรใหบริการ  (บริการยืม-คืน และตอบคำถาม, เชคเกอร)  
- เช็ดทำความสะอาดเคานเตอรใหบริการ / เกาอ้ี / เครื่องใช อุปกรณสำนักงาน 
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ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอร (เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร หนาจอคอมพิวเตอร 

แปนพิมพดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร) 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางเอกสาร 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล 

 หองทำงานเจาหนาท่ี (งานบริการสารสนเทศ, งานสงเสริมการเรียนรู, 
งานพัฒนาและจัดระบบทรัพยากรสารสนเทศ) 
- เช็ดทำความสะอาดเฟอรนิเจอรสำนักงาน โตะทำงาน เกาอ้ี 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอร (ดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร) 
- ทำความสะอาดช้ันวางเอกสาร ตูเก็บเอกสาร และโตะกลาง  
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดโทรศัพท ลูกบิด มือจับ ดวยน้ำยาแอลกอฮอล  
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู บานประตูหนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
 หอง True Lab 

- ดูดฝุนพ้ืนพรม กอนสำนักหอสมุดเปดบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ีผูใชบริการ และจัดใหพรอมใชบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางของ รวมท้ังช้ันวางอุปกรณตางๆ  
- เช็ดทำความสะอาดอุปกรณอิเล็กทรอนิกสใหสะอาดอยูเสมอ 

(เช็ดทำความสะอาดโทรทัศนดวยผาสำหรับทำความสะอาดเฉพาะ, 
เช็ดทำความสะอาดรีโมทดวยน้ำยาแอลกอฮอล) 

- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการทุกๆ 2 ช่ัวโมง หรือตามความเหมาะสม 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดมือจบั (ดวยน้ำยาแอลกอฮอล) ทุกช่ัวโมง 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
 หองฝกอบรม 

- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี รวมท้ังช้ันวางอุปกรณตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการตามความเหมาะสม 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ปดกวาด เช็ดถู ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดมือจบัดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
 พ้ืนท่ีบริการ  (พ้ืนท่ีนั่งอาน หองโถง ทางเดิน) 

- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี โซฟา  และจัดใหพรอมใชงาน 
- เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณท่ีเก่ียวของดวยผาสำหรับทำความสะอาด

คอมพิวเตอร หรืออุปกรณน้ัน ๆ 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- เช็ดทำความสะอาดจอทัชสกรีน ดวยผาสำหรับทำความสะอาดคอมพิวเตอร  
- เช็ดทำความสะอาดบานประตูเขา ออก ใหสะอาดอยูเสมอ   
- เช็ดทำความสะอาดจดุสแกนเขา - ออก ประตูตรวจสอบสญัญาณหนังสือ 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการ 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน  
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ปดกวาด เช็ดถู ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง หองทำงานเจาหนาท่ี 
 พ้ืนท่ีบริเวณหนาหองน้ำ หนาลิฟต 

- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางของ ช้ันวางหนังสือ รวมท้ังช้ันวางอุปกรณตางๆ 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ดูแลบรเิวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด เปลีย่นถังน้ำดื่มเมื่อหมดใหเพียงพอ 
- ปดกวาด เช็ดถู ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- ทำความสะอาดบันได ราวบันได ใหสะอาดอยูเสมอ 

 ทำความสะอาดหองน้ำ จำนวน 3 จุด (เช็ดแหง) 
- เปดพัดลมดดูอากาศและปดเมื่อเสร็จ 
- เช็ดทำความสะอาดหองน้ำและเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดไมมีกลิ่นอันไมพึงประสงคพรอมใสน้ำยา

ดับกลิ่นใหเหมาะสมและเติมสบูเหลวสำหรับลางมือในหองน้ำ 
- เช็ดหัวฉีดชำระ และลูกบิด มือจับประตดูวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เตรียมกระดาษชำระและถุงอนามยัในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา 
- เก็บขยะ 

 ชั้นหนังสือ (หนังสืออางอิง, หนังสือ Green Library, ชั้นหนังสือตาง ๆ ท่ีจัดบริการท่ีชั้น 1) 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันหนังสือ และหนังสือ  
- เช็ดทำความสะอาดช้ันหนาหองฝกอบรม 

 พ้ืนท่ีบันได จำนวน 4 จุด 
- เช็ดทำความสะอาดบันได เช็ดราวบันได  
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี กระจก ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 

หรือรอยตางๆ 
 หองเก็บของงานสงเสริมการเรียนรู  

- ทำความสะอาดตูเก็บเอกสาร ช้ันวางของ  
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด  
- เช็ดทำความสะอาดบานประตู มือจับ ดวยน้ำยาแอลกอฮอล  
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี กระจก สิ่งของตาง ๆ ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 

หรือรอยตางๆ   
 ดููแลบริเวณท่ีด่ืมน้ำใหสะอาด เช็ดทำความสะอาดตูน้ำด่ืม 

เปลี่ยนถังน้ำด่ืมเมื่อหมดเพ่ือใหเพียงพอตอผูใชบริการ 
ชวงบาย เคานเตอรใหบริการ  (บริการยืม-คืน และตอบคำถาม, เชคเกอร)  

- เช็ดทำความสะอาดเคานเตอรใหบริการ / เกาอ้ี / เครื่องใช อุปกรณสำนักงาน 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอร (เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร หนาจอคอมพิวเตอร 

แปนพิมพดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร) 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางเอกสาร 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
หองทำงานเจาหนาท่ี (งานบริการสารสนเทศ, งานสงเสริมการเรียนรู, 
งานพัฒนาและจัดระบบทรัพยากรสารสนเทศ) 
- เช็ดทำความสะอาดเฟอรนิเจอรสำนักงาน โตะทำงาน เกาอ้ี 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอร (เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร หนาจอคอมพิวเตอร 

แปนพิมพดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร) 
- ทำความสะอาดช้ันวางเอกสาร ตูเก็บเอกสาร และโตะกลาง  
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล  
- เช็ดทำความสะอาดลูกบิด มือจับ ดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู บานประตูหนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
 หองน้ำ จำนวน 3 จุด (ลางเปยก)  

- เปดพัดลมดดูอากาศและปดเมื่อเสร็จ 
- ลางทำความสะอาดหองน้ำและเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดไมมีกลิ่นอันไมพึงประสงคพรอมใสน้ำยา

ดับกลิ่นใหเหมาะสมและเติมสบูเหลวสำหรับ ลางมือในหองน้ำ 
- ลางหัวฉีดชำระ และลูกบิด มือจับประตดูวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เตรียมกระดาษชำระและถุงอนามยัในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา 
- เก็บขยะ 

 พ้ืนท่ีบริการ  (พ้ืนท่ีนั่งอาน หองโถง ทางเดิน) 
- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี โซฟา  และจัดใหพรอมใชงาน 
- เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร 

และอุปกรณท่ีเก่ียวของดวยผาสำหรับทำความสะอาดคอมพิวเตอร หรืออุปกรณน้ัน ๆ 
- เช็ดทำความสะอาดจอทัชสกรีน ดวยผาสำหรับทำความสะอาดคอมพิวเตอร  
- เช็ดทำความสะอาดบานประตูเขา ออก ใหสะอาดอยูเสมอ   
- เช็ดทำความสะอาดจดุสแกนเขา - ออก ประตูตรวจสอบสญัญาณหนังสือ 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการ 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน  
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ปดกวาด เช็ดถู ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
 หอง True LAB  

- เช็ดทำความสะอาดประตู มือจบัดวยน้ำยาแอลกอฮอล  
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด  
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน   

 หองสำรองไฟฟา หองจายลมเย็น อาคาร 2  
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน  
- เช็ดทำความสะอาดบานประตู ลูกบิด  
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี ใหสะอาดปราศจากกลิ่น ฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ  

 พ้ืนท่ีบันได จำนวน 4 จุด 
- เช็ดทำความสะอาดบันได เช็ดราวบันได  
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี กระจก ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตาง 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
 ชั้นหนังสือ (หนังสืออางอิง, หนังสือ Green Library, ชั้นหนังสือตาง ๆ ท่ีจัดบริการท่ีชั้น 1) 

จัดเก็บขยะประจำวัน  
- คัดแยก รวบรวมขยะท้ังหมดในบรเิวณท่ีรับผิดชอบ 
- นำขยะไปท้ิง ณ จดุท้ิงขยะท่ีผูวาจางกำหนด 

 ทำความสะอาดตูสมารทล็อกเกอร ราวบันได เกาอ้ีสนาม 
 ทำความสะอาดตูเย็นเปนประจำทุกวันศุกร 

ทำความสะอาดพัดลมทุกเดือน 
จันทร-ศุกร 
ลวงเวลา 

(17.00-21.00 น.) 

ทำความสะอาดพ้ืนท่ีบริการ หอง True Lab 
- เช็ดทำความสะอาดแปนพิมพคอมพิวเตอรสำหรับผูใชบริการ ดวยผาไมโครไฟเบอร 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน  
- เช็ดทำความสะอาดบานประตู ลกูบิด มือจับดวยน้ำยาแอลกอฮอล  
- ดูแลบริเวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด เปลี่ยนถังน้ำดื่มเมื่อหมดใหเพียงพอตอผูใชบริการ  
- เก็บขยะ   

 พ้ืนท่ีบันไดกลาง 
- เช็ดทำความสะอาดบันได เช็ดราวบันได  

 หองน้ำ จำนวน 3 จุด (ลางเปยก) 
- เปดพัดลมดดูอากาศและปดเมื่อเสร็จ 
- ลางทำความสะอาดหองน้ำและเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดไมมีกลิ่นอันไมพึงประสงคพรอมใสน้ำยา

ดับกลิ่นใหเหมาะสมและเติมสบูเหลวสำหรับลางมือในหองน้ำ 
- ลางหัวฉีดชำระ และลูกบิด มือจับประตดูวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เตรียมกระดาษชำระและถุงอนามยัในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา 
- เก็บขยะ 

 พ้ืนท่ีเคานเตอรบริการ หองโถงดานหนาทางเขาหองสมุด พ้ืนท่ีบริเวณหนาเคานเตอรบริการ 
ถึงประตูทางเขา  
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด  
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน  
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี ปายใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตาง ๆ 

เสาร-อาทิตย 
ชวงเชา 

เปดหนาตางตอนเชาและปดหนาตางหลังเคร่ืองปรับอากาศทำงาน 
เคานเตอรใหบริการ  (บริการยืม-คืน และตอบคำถาม, เชคเกอร)  
- เช็ดทำความสะอาดเคานเตอรใหบริการ/เกาอ้ี/เครื่องใช อุปกรณสำนักงาน 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอร (เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร หนาจอคอมพิวเตอร 

แปนพิมพดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร) 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางเอกสาร 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
หอง True Lab 
- ดูดฝุนพ้ืนพรม กอนสำนักหอสมุดเปดบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ีผูใชบริการ และจัดใหพรอมใชบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางของ รวมท้ังช้ันวางอุปกรณตางๆ  
- เช็ดทำความสะอาดอุปกรณอิเล็กทรอนิกสใหสะอาดอยูเสมอ 

(เช็ดทำความสะอาดโทรทัศนดวยผาสำหรับทำความสะอาดเฉพาะ, 
เช็ดทำความสะอาดรีโมทดวยน้ำยาแอลกอฮอล) 

- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการทุกๆ 2 ช่ัวโมง หรือตามความเหมาะสม 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดมอืจบั (ดวยน้ำยาแอลกอฮอล) ทุกช่ัวโมง 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
ทำความสะอาดหองน้ำ จำนวน 3 จุด (เช็ดแหง) 
- เปดพัดลมดดูอากาศและปดเมื่อเสร็จ 
- เช็ดทำความสะอาดหองน้ำและเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดไมมีกลิ่นอันไมพึงประสงคพรอมใสน้ำยาดับ

กลิ่นใหเหมาะสมและเตมิสบูเหลวสำหรับลางมือในหองน้ำ 
- เช็ดหัวฉีดชำระ และลูกบิด มือจับประตดูวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เตรียมกระดาษชำระและถุงอนามยัในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา 
- เก็บขยะ 
พ้ืนท่ีบริเวณหองรับคืนหนังสือลวงเวลา หนาหองน้ำ หนาลิฟต 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางของ ช้ันวางหนังสือ รวมท้ังช้ันวางอุปกรณตางๆ 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ดูแลบรเิวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด เปลีย่นถังน้ำดื่มเมื่อหมดใหเพียงพอ 
- ปดกวาด เช็ดถู ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- ทำความสะอาดบันได ราวบันได ใหสะอาดอยูเสมอ 
พ้ืนท่ีบันได จำนวน 4 จุด 
- เช็ดทำความสะอาดบันได เช็ดราวบันได  
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี กระจก ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
เคานเตอรบริการ (บริการยืม – คืน  ตอบคำถาม  เชคเกอร)   
- เช็ดทำความสะอาดเคานเตอรบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอรดวยผาไมโครไฟเบอร 
- เช็ดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เช็ดทำความสะอาดลูกบิด มือจับ ดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
หองน้ำ จำนวน 3 จุด (ลางเปยก)  
- เปดพัดลมดดูอากาศและปดเมื่อเสร็จ 
- ลางทำความสะอาดหองน้ำและเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดไมมีกลิ่นอันไมพึงประสงคพรอมใสน้ำยาดับ

กลิ่นใหเหมาะสมและเตมิสบูเหลวสำหรับลางมือในหองน้ำ 
- ลางหัวฉีดชำระ และลูกบิด มือจับประตดูวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เตรียมกระดาษชำระและถุงอนามยัในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา 
- เก็บขยะ 
จัดเก็บขยะประจำวัน 
- คัดแยก รวบรวมขยะท้ังหมดในบรเิวณท่ีรับผิดชอบ 
- นำขยะไปท้ิง ณ จดุท้ิงขยะท่ีผูวาจางกำหนด 

ชวงบาย พ้ืนท่ีบริการ หอง True Lab  บันไดกลาง บันไดหนีไฟ 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี กระจก ปายตาง ๆ ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 

หรือรอยตาง ๆ 
- เช็ดทำความสะอาดตูน้ำดื่ม ดูแลบริเวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด เปลี่ยนถังน้ำดื่มเมื่อหมดใหเพียงพอตอ

ผูใชบริการ  
- ดูแลพ้ืนท่ีใหสะอาดอยูเสมอ 
หองน้ำ จำนวน 3 จุด (เช็ดแหง) 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- เช็ดทำความสะอาดหองน้ำและเครื่องสุขภัณฑใหสะอาด ไมมีกลิ่นอันไมพึงประสงค 

พรอมใสน้ำยาดับกลิ่นใหเหมาะสม และเตมิสบูเหลวสำหรับลางมือในหองน้ำ 
- เช็ดหัวฉีดชำระ และลูกบิด มือจับประตดูวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เตรียมกระดาษชำระและถุงอนามยัในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา 

 เก็บขยะ 
ชั้น 2  

จันทร - ศุกร 
ชวงเชาและบาย 

 

หองทำงานเจาหนาท่ี/หองอานกลุม หองอานเด่ียว  
- เปด-ปด หนาตาง บริเวณพ้ืนท่ีท่ีรบัผิดชอบ  
- เช็ดทำความสะอาดเฟอรนิเจอรสำนักงาน โตะทำงาน เกาอ้ี  
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุน และน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน บานประตู ลูกบิด มือจับ ดวยน้ำยาทำความสะอาดและ

แอลกอฮอล  
- เช็ดพ้ืนหองน้ำดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน  
- เช็ดโทรศัพทดวยแอลกอฮอล 

 พ้ืนท่ีบริการ (หองวารสารลวงเวลา ชั้นหนังสือ โถงทางเดิน)  
- เช็ดทำความสะอาดช้ันหนังสือ 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอรสบืคนขอมูล ดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร ทุก ๆ  1 ช่ัวโมง 
- เช็ดทำความสะอาดเบาะน่ัง 
- เช็ดทำความสะอาดและจดัโตะ เกาอ้ีผูใชบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดราวบันไดระหวางช้ัน 2 และช้ัน 3 ของอาคาร 1  บันไดหนีไฟ 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการทุกๆ  2 ช่ัวโมง หรือตามความเหมาะสม 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ดููแลบรเิวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด 
- เปลี่ยนถังน้ำดืม่เมื่อหมดเพ่ือใหเพียงพอตอผูใชบริการ 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนบรเิวณหนาลิฟต  ทำความสะอาดภายในลิฟต 
- จัดเก็บขยะประจำวันนำขยะไปท้ิงในสถานท่ีท่ีมหาวิทยาลยักำหนดทุกวัน 
- ลางหองน้ำ 
- เช็ดทำความสะอาดหองเครื่องปรบัอากาศ,หองไฟฟา (สัปดาหละ 1 ครั้ง) 

จันทร-ศุกร 
ลวงเวลา 

(17.00-21.00 น.) 

- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอรสบืคนขอมูลดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร  ทุก ๆ  1 ช่ัวโมง 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดบานประตู ลูกบิด มือจับ ดวยน้ำยาทำความสะอาดและแอลกอฮอล 
- จัดเก็บขยะประจำวันนำขยะไปท้ิงในสถานท่ีท่ีมหาวิทยาลยักำหนดทุกวัน 
- จัดเก็บโตะ เกาอ้ีเขาท่ีใหเปนระเบียบเรียบรอย 
- ลางหองน้ำ  

เสาร-อาทิตย 
ชวงเชาและบาย  

 

พ้ืนท่ีบริการ หองหนังสือลวงเวลา ชั้นหนังสือ โถงทางเดิน หองอานกลุม หองอานเด่ียว หองน้ำ  
- เปดหนาตาง บริเวณพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบ 
- ปดหนาตางเวลาเปดเครื่องปรับอากาศ 
- เช็ดทำความสะอาดเฟอรนิเจอรสำนักงาน โตะทำงาน เกาอ้ี 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุน และน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน บานประตู ลูกบิด มือจับ หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง ดวยน้ำยาทำความสะอาดและแอลกอฮอล 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เช็ดโทรศัพทดวยแอลกอฮอล 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันหนังสือ  
- เช็ดทำความสะอาดเบาะน่ัง  
- จัดโตะ เกาอ้ีผูใชบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดราวบันไดระหวางช้ัน 2 และช้ัน 3 ของอาคาร 1  บันไดหนีไฟ 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการทุกๆ  2 ช่ัวโมง หรือตามความเหมาะสม 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอรสบืคนขอมูล ดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร ทุก ๆ  1 ช่ัวโมง 
- ดูแลบรเิวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด  
- เปลี่ยนถังน้ำดืม่เมื่อหมดเพ่ือใหเพียงพอตอผูใชบริการ 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนบรเิวณหนาลิฟต  ทำความสะอาดภายในลิฟต 
- จัดเก็บขยะประจำวันนำขยะไปท้ิงในสถานท่ีท่ีมหาวิทยาลยักำหนดทุกวัน 
- ลางหองน้ำ  

ชั้น 3  
จันทร - ศุกร 

ชวงเชาและชวงบาย 
 

- เปดหนาตางตอนเชาและปดหนาตางหลังเครื่องปรับอากาศทำงาน 
- ดูดฝุนบริเวณพรมภายในหองทำงานบุคลากร 
- เช็ดท่ีจับหรือลูกปดประตู หนาตาง ดวยน้ำยาฆาเช้ือหรือแอลกอฮอล 
- เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอรและหนาจอคอมพิวเตอรดวยผาไมโครไฟเบอรท่ีใหบริการ

ทุกเครื่อง 
- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี ช้ันหนังสือ ตู พ้ืนท่ีน่ังอาน รวมท้ังคราบสกปรกหรือรอยตางๆ 
- ทำความสะอาดบรเิวณพ้ืนทางเดนิทุกสวนดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดทำความสะอาดภายนอกลิฟทดวยน้ำยาฆาเช้ือ 
- ตรวจเช็คกระดาษชำระและถุงอนามัยในหองน้ำ (กรณีกระดาษและถุงอนามัยหมด) 
- ตรวจเช็คความเรยีบรอยและทำความสะอาดสุขภณัฑภายในหองน้ำตามเวลาท่ีกำหนดดวยน้ำยา

ทำความสะอาดและเช็ดใหแหง 
- คัดแยกขยะท้ังในและนอกหองน้ำและรวบรวมไวในท่ีสำนักหอสมุดกำหนด 
- ตรวจเช็ค/เปลีย่นถังน้ำดื่ม (กรณีน้ำดื่มหมด) 

จันทร-ศุกร 
ลวงเวลา 

(17.00-21.00 น.) 

- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี ช้ันหนังสือ ตู พ้ืนท่ีน่ังอาน รวมท้ังคราบสกปรกหรือรอยตางๆ 
- ทำความสะอาดบรเิวณพ้ืนทางเดนิทุกสวนดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ทำความสะอาดสุขภัณฑภายในหองน้ำตามเวลาท่ีกำหนดดวยน้ำยาทำความสะอาดและเช็ดให

แหง  
- คัดแยกขยะท้ังในและนอกหองน้ำและรวบรวมไวในท่ีสำนักหอสมุดกำหนด 

ทุกวันพุธ  หองเคร่ืองปรับอากาศและหองระบบไฟฟา 
- ปดกวาดหยากไย 

 หองมินิเธียรเตอร 
- ปดกวาดหยากไย 
- ดูดฝุนบริเวณพรม 
- เช็ดโซฟา เฟอรนิเจอร ตางๆ 

 หองศาสตราจารยสุกิจ นิมมานเหมินท 
- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี ช้ันหนังสือ ตู ท่ีน่ังอาน รวมท้ังคราบสกปรกหรือรอยตางๆ 
- ดูดฝุนบริเวณพรม 
- ปดกวาดหยากไย  เช็ดกระจก  ผามาน  

 หอง Master 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันหนังสือ ตู รวมท้ังคราบสกปรกหรือรอยตางๆ 

เสาร-อาทิตย 
ชวงเชาและบาย 

- เปดหนาตางชวงเชาและปดหนาตางหลังเครื่องปรับอากาศทำงาน 
- เช็ดท่ีจับหรือลูกปดประตู หนาตาง ดวยน้ำยาฆาเช้ือหรือแอลกอฮอล 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอรและจอคอมพิวเตอรดวยผาไมโครไฟเบอรท่ีใหบริการทุก

เครื่อง 
- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี ช้ันหนังสือ ตู พ้ืนท่ีน่ังอาน รวมท้ังคราบสกปรกหรือรอยตางๆ 
- ทำความสะอาดบรเิวณพ้ืนทางเดนิทุกสวนดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดทำความสะอาดภายนอกลิฟทดวยน้ำยาฆาเช้ือ 
- ตรวจเช็คกระดาษชำระและถุงอนามัยในหองน้ำ (กรณีกระดาษและถุงอนามัยหมด) 
- ตรวจเช็คความเรยีบรอยและทำความสะอาดสุขภณัฑภายในหองน้ำตามเวลาท่ีกำหนดดวยน้ำยา

ทำความสะอาดและเช็ดใหแหง 
- คัดแยกขยะท้ังในและนอกหองน้ำและรวบรวมไวในท่ีสำนักหอสมุดกำหนด 
- ตรวจเช็ค/เปลีย่นถังน้ำดื่ม (กรณีน้ำดื่มหมด) 

ชั้น 4  
จันทร-ศุกร 
ชวงเชา 

หองทำงานบุคลากร   
- ทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี เครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณสำนักงาน 
- ทำความสะอาดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง และกระจกตูโชว  
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ดูแลเปลี่ยนถังน้ำสำหรับตูกดน้ำดืม่ 

 บริเวณท่ีนั่งอานและชั้นหนังสือ 
- เปดเครื่องฟอกอากาศ เปดหนาตาง และปดหนาตาง (เมื่อเครื่องปรบัอากาศทำงาน) 
- ทำความสะอาดและจัดระเบียบโตะ เกาอ้ี เบาะรองน่ัง  
- ทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี บริเวณท่ีน่ังอาน และเครื่องคอมพิวเตอรใหบริการคนควา 
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 
- ดูแลเปลี่ยนถังน้ำสำหรับตูกดน้ำดืม่ 

 บริเวณบันได  
- ทำความสะอาดบันได ราวบันได กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 

 หองน้ำ  
- ทำความสะอาดเครื่องสุขภณัฑ  
- ทำความสะอาดพ้ืน ขัดพ้ืน และเช็ดใหแหง 
- ดูแลเปลี่ยนผาเช็ดมือ เติมสบูเหลว  เติมกระดาษชำระและถุงอนามยั 

 ชั้นหนังสือ   
- ปดฝุนหนังสือ เช็ดตูหนังสือ และช้ันวางหนังสือ 

 หองเก็บหนังสือหายากและหนังสือใชนอย   
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 
- ปดฝุนหนังสือ เช็ดตูหนังสือ และช้ันวางหนังสือ 
หองเตรียมอาหาร  
- ทำความสะอาดเคานเตอร อางลางจาน จัดเก็บจาน ชาม ภาชนะใหเขาท่ี  
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค  
- ตักไขมันในถังดักไขมันทุกวัน  
- ลางถังดักไขมันทุกวันศุกร  
หองฝกอบรมชั้น 4 
- ทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี เครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณสำนักงาน  
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง  
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 

ชวงบาย รวบรวมขยะและนำขยะไปท้ิง   
- รวบรวมขยะท้ังหมดในบรเิวณท่ีรบัผิดชอบ 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- นำขยะไปท้ิง ณ จดุท้ิงขยะท่ีผูวาจางกำหนด 

 หองน้ำ  
- ทำความสะอาดเครื่องสุขภณัฑ  
- ทำความสะอาดพ้ืน ขัดพ้ืน และเช็ดใหแหง 
- ดูแลเปลี่ยนผาเช็ดมือ เติมสบูเหลว เติมกระดาษชำระและถุงอนามยั 

 บริเวณทางเดินและท่ีนั่งอาน    
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ปดหยากไย 
- จัดโตะ เกาอ้ี เบาะน่ัง ใหเปนระเบียบ 

จันทร-ศุกร 
ลวงเวลา 

(17.00-21.00 น.) 

หองน้ำ  
- ทำความสะอาดเครื่องสุขภณัฑ  
- ทำความสะอาดพ้ืน ขัดพ้ืน และเช็ดใหแหง 
- ดูแลเปลี่ยนผาเช็ดมือ เติมสบูเหลว เติมกระดาษชำระและถุงอนามยั 

 บริเวณทางเดินและท่ีนั่งอาน    
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ปดหยากไย 
- จัดโตะ เกาอ้ี เบาะน่ัง ใหเปนระเบียบ 
- ดูแลเปลี่ยนถังน้ำสำหรับตูกดน้ำดืม่ 

 รวบรวมขยะและนำขยะไปท้ิง   
- รวบรวมขยะท้ังหมดในบรเิวณท่ีรบัผิดชอบ 
- นำขยะไปท้ิง ณ จดุท้ิงขยะท่ีผูวาจางกำหนด 

เสาร-อาทิตย 
ชวงเชา 

  

บริเวณท่ีนั่งอานและชั้นหนังสือ 
- เปดเครื่องฟอกอากาศ เปดหนาตาง และปดหนาตาง (เมื่อเครื่องปรบัอากาศทำงาน) 
- ทำความสะอาดและจัดระเบียบโตะ เกาอ้ี เบาะรองน่ัง  
- ทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี บริเวณท่ีน่ังอาน และเครื่องคอมพิวเตอรใหบริการคนควา 
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 
- ดูแลเปลี่ยนถังน้ำสำหรับตูกดน้ำดืม่ 

 บริเวณบันได  
- ทำความสะอาดบันได ราวบันได กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 

 หองน้ำ  
- ทำความสะอาดเครื่องสุขภณัฑ  
- ทำความสะอาดพ้ืน ขัดพ้ืน และเช็ดใหแหง 
- ดูแลเปลี่ยนผาเช็ดมือ เติมสบูเหลว เติมกระดาษชำระและถุงอนามยั 

 ชั้นหนังสือ   
- ปดฝุนหนังสือ เช็ดตูหนังสือ และช้ันวางหนังสือ 

 หองเก็บหนังสือหายากและหนังสือใชนอย   
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 
- ปดฝุนหนังสือ เช็ดตูหนังสือ และช้ันวางหนังสือ 

ชวงบาย รวบรวมขยะและนำขยะไปท้ิง   
- รวบรวมขยะท้ังหมดในบรเิวณท่ีรบัผิดชอบ 
- นำขยะไปท้ิง ณ จดุท้ิงขยะท่ีผูวาจางกำหนด 

 หองน้ำ  
- ทำความสะอาดเครื่องสุขภณัฑ  
- ทำความสะอาดพ้ืน ขัดพ้ืน และเช็ดใหแหง 
- ดูแลเปลี่ยนผาเช็ดมือ เติมสบูเหลว เติมกระดาษชำระและถุงอนามยั 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
 บริเวณทางเดินและท่ีนั่งอาน    

- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ปดหยากไย 
- จัดโตะ เกาอ้ี เบาะน่ัง ใหเปนระเบียบ 

ชั้น 5  
จันทร-ศุกร 

ชวงเชา-ชวงบาย 
หองผูบริหาร หองพระ หองรับรอง  
- เปด-ปด หนาตาง   
- ทำความสะอาด ไดแก เช็ดโตะ เกาอ้ี คอมพิวเตอร ตูเก็บเอกสาร เช็ดโทรศัพทดวยแอลกอฮอล 

ดูดฝุนเกาอ้ี พรม เก็บขยะ 
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค 
- เช็ดกระจก ผามาน 

 หองทำงานบุคลากร  
- เปด-ปด หนาตาง   
- ทำความสะอาด ไดแก เช็ดโตะ เกาอ้ี คอมพิวเตอร ตูเก็บเอกสาร ดนัฝุน มอบพ้ืน ดูดฝุนเกาอ้ี 

เช็ดโทรศัพทดวยแอลกอฮอล ปดหยากไย เก็บขยะ 
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค 
- เช็ดกระจก ผามาน 

 ทางเดิน บันได ลิฟทโดยสาร  
- ดันฝุน มอบพ้ืน ปดหยากไย  
- เช็ดประตู ปุมกด ผนังลิฟทดวยนำยาฆาเช้ือโรค 

 หองน้ำ 
- เปด-ปด พัดลมดดูอากาศ 
- ลางทำความสะอาด โดยวิธีการลางดวยน้ำ (ลางเปยก)  เติมกระดาษชำระ กระดาษเช็ดมือ 

น้ำยาลางมือ เก็บขยะ 
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค 

 หองประชุม 1-3 และหองอุปกรณโสตฯ 
- เปด-ปด หนาตาง และพัดลมดูดอากาศ   
- ทำความสะอาดไดแก เช็ดโตะ เกาอ้ี อุปกรณสื่อโสตฯ คอมพิวเตอร ปดหยากไย ดูดฝุนเกาอ้ี พรม   
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค 
- เช็ดกระจก ผามาน 

 หองเตรียมอาหาร  
- ทำความสะอาดเคานเตอร อางลางจาน  จัดเก็บจาน ชาม ภาชนะใหเขาท่ี 
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค 
- ตักไขมันในถังดักไขมันทุกวัน 
- ลางถังดักไขมันทุกวันศุกร 
- ลางตูเย็นทุกวันจันทร 

 หองรับประทานอาหาร  
- เปด-ปด หนาตาง    
- ทำความสะอาดไดแก เช็ดโตะ เกาอ้ี ดูดฝุนเกาอ้ี ดันฝุน มอบพ้ืน ปดหยากไย เตรียมจาน ถวย 

แกวน้ำ กระดาษชำระ ชอน สอม ท่ีรองจาน น้ำดื่ม  
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค 
- เช็ดกระจก ผามาน 
- ลางตูเย็นทุกวันจันทร 

 ทำความสะอาดหองเคร่ืองจายลมเย็น (ขางหองประชมุ) 
 ทำความสะอาดหองระบบไฟฟา (ขางหองประชมุ) 
 ดาดฟา อาคาร 2  

- กวาดใบไม  กำจัดวัชพืช 
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ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
 นำขยะไปท้ิง 

- คัดแยกขยะ โดยคดัแยกขยะรีไซเคิลนำไปรวบรวมยังสถานท่ีจัดเก็บช้ันใตดิน 
และขยะท่ัวไปนำไปรวบรวมยังสถานท่ีท่ีมหาวิทยาลัยฯ กำหนด 

 รดน้ำไมกระถาง 
 เช็ดพัดลม เดือนละ 1 คร้ัง 

 
9. รายละเอียดการปฏิบัติงานทำความสะอาด หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม ดังนี้.- 

การปฏิบัติงาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

จันทร-เสาร 
ชางเชาและชวงบาย 

- ทำความสะอาดภายในอาคาร  
- ทำความสะอาดตู เฟอรนิเจอร 
- ทำความสะอาดบอรดนิทรรศการและรูปปน 
- นำขยะไปท้ิงจุดท้ิงขยะและจดุท้ิงใบไม 
- เช็ดกระจก ผามาน โคมไฟ และอุปกรณอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ 

รายละเอียดงานอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
 
10.  รายละเอียดการปฏิบัติงานทำความสะอาด อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา  

  มหาวิทยาลัยเชียงใหม ดังนี้.- 
การปฏิบัติงาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
จันทร-เสาร 

ชวงเชาและชวงบาย 
- ทำความสะอาดหองทำงานเจาหนาท่ี 
- ทำความสะอาดภายในอาคารโถงนิทรรศการช้ัน 1 และ 2  
- เช็ดทำความสะอาดบานกระจก ประตู หนาตางโดยรอบ  
- เช็ดและทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี เฟอรนิเจอร บรเิวณเคานเตอรใหบริการ รวมถึงกรอบภาพท่ี

จัดแสดง 
- ทำความสะอาดรูปปนดวยผาไมโครไฟเบอร 
- ทำความสะอาดพุมดอกไมประดับและอุปกรณตกแตงนิทรรศการ 

 - นำขยะไปท้ิง ณ จดุท้ิงขยะท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 
ประจำสัปดาห - ทำความสะอาดรางน้ำฝน และบรเิวณพ้ืนท่ีดาดฟา 

 - ทำความสะอาดบรเิวณระเบียงภายนอกช้ัน 2 และโดยรอบอาคาร 
 - ทำความสะอาดฐานและโคมไฟโดยรอบอาคาร 

 

11. รายละเอียดการปฏิบัติ งานดูแลสนามสำนักหอสมุด หอประวัติ มหาวิทยาลัยเชียงใหม และอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ 
รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ดังนี้.- 
ท่ี รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
1. เปลี่ยนตนไม รดน้ำตนไม กระถางไมดอกไมประดับ ดูแลสนามหญา เก็บกวาดใบไม ก่ิงไม สวนหยอม 
2. ตัดแตงก่ิงไมพุม ไมคลุมดิน ไมเลื้อย และสนามหญา รวมท้ังตกแตงไมดอกไมประดับ 
3. กำจัดวัชพืช พรวนดิน เติมดินในกระถางไมดอกไมประดับและแปลงปลูก 
4. ใสปุยทุก 3 เดือน และกําจดัศัตรพืูช ตามความเหมาะสม 
5. เก็บกวาดใบไม ก่ิงไม ขยะ บรเิวณตอไปน้ี 

- รอบอาคารสำนักหอสมดุ  
- ทางเดินเช่ือมไปยังอาคารเรียนรวม สำนักทะเบียนและประมวลผล  
- ทางเขาขางอาคารสำนักบริการเทคโนโลยสีารสนเทศ  
- ลานจอดรถยนตสำนักหอสมดุ วิทยาลัยศลิปะ สื่อและเทคโนโลย ี
- รอบอาคารหอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
- รอบอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

6. งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับภูมิทัศนฯ 
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12.  รายละเอียดการปฏิบัติงานทำความสะอาด ราย 6  เดือน 
(1) ทำความสะอาดฝาเพดาน ฝาเพดานเฟมไลน (Fameline) โคมไฟ หลอดไฟ ฝาครอบดวงไฟ ชองแอร ชองระบาย

อากาศ ภายในอาคาร หองโถงโดยเช็ดถูใหสะอาดดวยความระมัดระวังเมื่อถอดทำความสะอาดแลวใหประกอบเขาท่ีเดิม 
(2) ทำความสะอาดตะแกรงกันนก 
(3) กวาดและลางทำความสะอาดพ้ืนท่ีทางเดินบริเวณท่ีมีหลังคาคลุมดานขาง และดานหนาสำนักหอสมุด 
(4) เช็ดทำความสะอาดกระจกบานประตูหนาตาง วงกบประตูหนาท้ังภายในและภายนอกอาคาร 
(5) ทำความสะอาดมานปรับแสงท่ีสูง  
(6) ซักผาท่ีหุมเกาอ้ี โซฟา 
(7) ขัดลางพื้นกระเบื้องยาง หินขัด และเคลือบเงาพื้นดวยน้ำยาเคลือบเงาพื้น ในระหวางปดภาคการศึกษา เมื่อมี

การเคลื่อนยายเฟอรนิเจอร และเครื่องใชสำนักงานใหนำกลับเขาท่ีเดิมใหเรียบรอย   
(8) ปนเงาพ้ืน ขัดลางพ้ืนดวยน้ำยาทำความสะอาดและเคลือบแว็กซ/น้ำยาเคลือบเงาใหเหมาะสมตามสภาพพ้ืนผิว

ทุกช้ันของอาคาร 
(9) ขัดลางทำความสะอาดพ้ืนทรายลางรอบอาคารรวมถึงทางเดินบริเวณโดยรอบนอกอาคาร  
(10) ขุดลอกทอระบายน้ำรอบอาคาร    
 

13. รายละเอียดการปฏิบัติงานทำความสะอาด รายป 
(1) ทำความสะอาดกระจกท่ีสูง ขอบกระจก ระเบียงในแนวดิ่งรอบอาคารท้ังหมดโดยวิธีโรยตัว และตั้งน่ังรานตามความ

เหมาะสมในระหวางปดภาคการศึกษา และปดใหบริการ 
(2) อาคารเฉลิมพระเกียรติฯ   

ปดฝุนและทำความสะอาดบริเวณที่สูงโดยใชวิธีโรยตัวหรือนั่งรานตามความเหมาะสมโดยคำนึงถึงความปลอดภัย 
เชน ปราสาทบริเวณเสาแกนกลาง พระพุทธรูปท่ีเสาแกนกลาง 

*** ขอควรระวัง 
การทำความสะอาดลวดลายลงรักปดทองตองมีข้ันตอนการทำความสะอาดท่ีถูกตองและไมกอใหเกิดความเสียหาย 

 
14. การใหบริการพ้ืนท่ีสวนกลาง 

(1) พนักงานทำความสะอาดดูแลบริเวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาดเปลี่ยนถังน้ำดื่มเมื่อน้ำหมดเพ่ือใหเพียงพอตอผูใชบริการ 
(2) จัดเตรียมกระดาษชำระ และถุงใสผาอนามัยในหองน้ำใหพรอมใช 
(3) คัดแยกขยะตามประเภทท่ีผูวาจางกำหนด เชน ขวด พลาสติก กระปอง กระดาษ ฯลฯ รวบรวมและขนยายไป

ยังพ้ืนท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
(4) เก็บขยะท่ีมีการตั้งวางถังขยะ ท้ังภายในและภายนอกอาคาร คัดแยกประเภทขยะเปลี่ยนถุงขยะท่ีสกปรก และ

นำไปท้ิงในสถานท่ีท่ีมหาวิทยาลัยกำหนดทุกวัน และในชวงเวลาท่ีเปดใหบริการตามปกติ และในชวงท่ีเปดบริการชวงเวลากอน
สอบและระหวางสอบ 

 
 

(ลงชื่อ)                       ประธานกรรมการ 
    (นางสาวฐิติรัตน ตันติวัฒน)  
   

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
        (นางจิราภรณ หาบุญ) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
       (นายปยะบุตร ปญญาดี) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
       (นายเกรียงศักด์ิ ถาดง) 
 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
        (นางสาววราภรณ กุลทอง) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
     (นางกาญจนี จันทรบุญเรือง) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
   (นางสาวอมรรัตน อมรชนาภิวัฒน) 
 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
         (นางนิตยา อินทรส) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
          (นางนงคนุช สิทธิราช) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
   (นางศศิประภา แสงพงษชัย) 
 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
    (นางสาวอรณุศา จันทรแกว) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
         (นายวัชรา ทองหยอด) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
  (นางสาวหวานใจ เจริญเมือง) 
 

(ลงชื่อ)   เลขานุการ 
    (นางสาวขนิษฐา ไชยพันธุ) 

(ลงชื่อ)   ผูชวยเลขานุการ 
     (นางสาวรุงสินี เขียวงาม) 
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