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หนังสือฉบับน้ีใชลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ตามพระราชบัญญตัิ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ขอบเขตของงาน : งานจางเหมาบริการทำความสะอาดอาคารสำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา กรมหลวงวชิรญาณสังวร  
อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ ปงบประมาณ 2568  

ต้ังแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2567 ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2568 

1. ความสำคัญและท่ีมา 
 ดวยสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม เปนสวนงานที่สนับสนุนการจัดการเรียน การสอน การวิจัย ท่ี
ใหบริการแกนักศึกษา คณาจารย นักวิจัย และผูใชบริการท่ัวไป จำเปนตองจางเหมาบริการทำความสะอาดอาคารสำนักหอสมดุ 
หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา กรมหลวงวชิรญาณ
สังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ เพื่อทำความ
สะอาดภายในและบริเวณพ้ืนท่ีโดยรอบอาคารใหเปนพ้ืนท่ีท่ีเอ้ือตอการเรียนรูของผูใชบริการท่ีสอดคลองกับแผนยุทธศาสตรของ
สำนักหอสมุดและมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
2. วัตถุประสงค 

2.1 เพื่อใหพื้นที่ภายในอาคารสำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศน

เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม สะอาดเรียบรอย เหมาะสำหรับการปฏิบัติงานและเปนพ้ืนท่ีท่ีเอ้ือตอการเรียนรูของผูใชบริการ 

2.2 เพ่ือใหบริเวณโดยรอบอาคารสำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติ มหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศน

เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม สะอาดเรียบรอย 

3. คุณสมบัติของผูเสนอราคา 
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไมเปนบุคคลลมละลาย 
3.3 ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
3.4 ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไวช่ัวคราว เน่ืองจากเปน 

ผูท่ีไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกำหนดตามท่ี
ประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 

3.5 ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ้งงานและไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงานของหนวยงานของรัฐใน
ระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร  
ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลน้ันดวย 

3.6 มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ
กำหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เปนนิติบุคคลผูมีอาชีพรับจางงานท่ีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสดังกลาว 
3.8 ไมเปนผูมีผลประโยชนรวมกันกับผูยื่นขอเสนอรายอื่นที่เขายื่นขอเสนอใหแกสำนักหอสมุด ณ วันประกาศ

ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส หรือไมเปนผูกระทำการอันเปนการขัดขวางการแขงขันอยางเปนธรรมในการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกสครั้งน้ี 

3.9 ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทยเวนแตรัฐบาลของผูยื่นขอเสนอไดมี
คำสั่งใหสละเอกสิทธ์ิและความคุมกันเชนวาน้ัน 

3.10  ผูยื่นขอเสนอ ตองลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (Electronic Government 
Procurement: e - GP) กรมบัญชีกลาง 

3.11  ผูยื่นขอเสนอตองมีผลงาน งานทำความสะอาดอาคารฯ โดยมีวงเงินตอสัญญาซึ่งเปนสัญญาเดียวกัน อยางนอย 
1 สัญญา วงเงินไมนอยกวา 1,500,000 บาท (หนึ่งลานหาแสนบาทถวน) โดยเปนผลงานที่เปนคูสัญญาโดยตรงกับหนวยงาน
ของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือหนวยงานเอกชนท่ีเช่ือถือได พรอมใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองผลงานดังกลาว ในระยะเวลาไมเกิน 3 ป 
นับจากวันท่ีตรวจรับงานจางงวดสุดทาย มาพรอมกับการยื่นเอกสารเสนอราคา 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564  

3.12 ในกรณี ผูยื่นขอเสนอท่ีเสนอราคาในรูปแบบของ "กิจการรวมคา" ตองมีคุณสมบัติดังน้ี  
(1) กรณีที่กิจการรวมคาไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม กิจการรวมคาจะตองมีคุณสมบัติครบถวนตาม

เงื่อนไขที่กำหนดไวในเอกสารประกวดราคา และการเสนอราคาใหเสนอราคาในนาม "กิจการรวมคา" สวนคุณสมบัติดาน
ผลงานกอสราง กิจการรวมคาดังกลาวสามารถนำผลงานกอสรางของผูเขารวมคามาใชแสดงเปนผลงานกอสรางของกิจการ
รวมคาท่ีเขาประกวดราคาได 

(2) กรณีที่กิจการรวมคาไมไดจดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม นิติบุคคลแตละนิติบุคคลที่เขารวมคาทุกราย
จะตองมีคุณสมบัติครบถวนตามเงื่อนไขที่กำหนดไวในเอกสารประกวดราคา เวนแตในกรณีที่กิจการรวมคาไดมีขอตกลง
ระหวางผูเขารวมคาเปนลายลักษณอักษรกำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปนผูรับผิดชอบหลักในการเขาเสนอราคากับ
หนวยงานของรัฐ และแสดงหลักฐานดังกลาวมาพรอมการยื่นขอเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซื ้อจัดจางภาครัฐดวย
อิเล็กทรอนิกส กิจการรวมคานั้นสามารถใชผลงานกอสรางของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานกอสรางของกิจการรวม
คาท่ียื่นขอเสนอได 

ทั้งนี้ "กิจการรวมคาที่จดทะเบียนเปนนิติบุคคลใหม" หมายความวา กิจการรวมคาที่จดทะเบียนเปน นิติ
บุคคลตอกรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 

(3) การพิจารณาผูยื ่นขอเสนอที่เสนอราคาในรูปแบบของ “กิจการรวมคา”มหาวิทยาลัยเชียงใหมจะ
พิจารณาตามแนวทางของหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัย ดวนท่ีสุดท่ี กค(กวจ) 0405.2/ว 581 ลงวันท่ี 7 ธันวาคม 2563 โดย
กิจการรวมคาท่ีมีสิทธิในการเขายื่นขอเสนอไดแก 

 (3.1) การกำหนดสัดสวนในการเขารวมคาของคูสัญญากรณีท่ีขอตกลงฯ กำหนดใหผูเขารวมคารายใด
รายหนึ่งเปนผูเขารวมคาหลัก ขอตกลงฯจะตองมีการกำหนดสัดสวนหนาที่ และความรับผิดชอบในปริมาณงาน สิ่งของ หรือ
มูลคาตามสัญญาของผูเขารวมคาหลักมากกวาผูเขารวมคารายอื่นทุกราย ทั้งนี้ผูรวมคาหลักจะตองเปนผูรวมลงทุนมากกวา
รอยละ 50 

 (3.2) งานซื้อหรือจาง และงานกอสรางกรณีที่ขอตกลงฯ กำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหนึ่งเปน
ผูเขารวมคาหลัก กิจการรวมคาน้ันตองใชผลงานของผูเขารวมคาหลักรายเดียวเปนผลงานของกิจการรวมคาท่ียื่นขอเสนอ 

 สำหรับขอตกลงฯ ท่ีไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคาหลักผูเขารวมคาทุกรายจะตอง
มีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน  

 (3.3)  งานกอสรางท่ีข้ึนทะเบียนไวกับกรมบัญชีกลางตามสาขางานกอสรางท่ีคณะกรรมการราคากลาง
และข้ึนทะเบียนผูประกอบการกำหนดกรณีท่ีขอตกลงๆ กำหนดใหผูเขารวมคารายใดรายหน่ึงเปนผูเขารวมคาหลัก  ผูเขารวม
คาหลักจะตองเปนผูประกอบการท่ีข้ึนทะเบียนงานกอสรางสาขา...................ไมนอยกวาข้ัน..............ประเภท............... ไวกับ
กรมบัญชีกลาง ในสวนของผูเขารวมคาที่ไมใชผูเขารวมคาหลักจะเปนผูประกอบการที่ขึ้นทะเบียนในสาขางานกอสรางไวกับ
กรมบัญชีกลางหรือไมก็ได 

 สำหรับขอตกลงๆ ท่ีไมไดกำหนดใหผูเขารวมคารายใดเปนผูเขารวมคาหลักผูเขารวมคาทุกรายจะตอง
มีคุณสมบัติครบถวนตามเง่ือนไขท่ีกำหนดไวในเอกสารเชิญซวน หรือหนังสือเชิญชวน  

3.13  ผูยื่นขอเสนอตองมมีูลคาสุทธิของกิจการ เปนไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจดัซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ ดวนท่ีสุด ท่ี กค(กวจ) ท่ี 0405.2 /ว124 ลงวันท่ี 1 มีนาคม 2566 ดังน้ี 

 มูลคาสุทธิของกิจการ 
(1) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งตามกฎหมายไทยซึ่งไดจดทะเบียนเกินกวา 1 ป   ตองมีมูลคาสุทธิ

ของกิจการจากผลตางระหวางสินทรัพยสุทธิหักดวยหนี้สุทธิ ที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการตรวจรับรองแลว ซึ่ง
จะตองแสดงคาเปนบวก 1 ปสุดทายกอนวันยื่นขอเสนอ 

(2) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคลท่ีจัดตั้งตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไมมีการรายงานงบแสดงฐานะการเงินกับ
กรมพัฒนาธุรกิจการคา ใหพิจารณาการกำหนดมูลคาของทุนจดทะเบียน โดยผูยื่นขอเสนอจะตองมีทุนจดทะเบียนท่ีเรียกชำระ
หุนแลว ณ วันท่ียื่นขอเสนอ ดังน้ี มูลคาการจัดซื้อจัดจางไมเกิน 1 ลานบาท ไมตองกำหนดทุนจดทะเบียน 

(3) สําหรับการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งที ่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทขึ้นไป กรณีผู ยื ่นขอเสนอเปนบุคคล
ธรรมดา  จะพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไมเกิน 90 วันกอนวันยื่นขอเสนอ โดยตองมีเงินฝากคงเหลือในบัญชี
ธนาคารเปนมูลคา 1 ใน 4 ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการท่ียื่นขอเสนอในแตละครั้ง  และหากเปนผูชนะ การ
จัดซื้อจัดจางหรือเปนผูไดรับการคัดเลือกจะตองแสดงบัญชีเงินฝากท่ีมีมูลคาดังกลาวอีกครั้งหน่ึง ในวันลงนามในสัญญา  

(4) กรณีท่ีผูยื่นขอเสนอไมมีมูลคาสทุธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแตไมเพียงพอท่ีจะเขายื่นขอเสนอ 
ผูยื่นขอเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยตองมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลคางบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่น
ขอเสนอในครั้งน้ัน (สินเช่ือท่ีธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพยท่ีไดรับอนุญาตใหประกอบ
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564  

กิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย  และประกอบธุรกิจคาประกันตามประกาศของธนาคารแหงประเทศไทย  ตามรายชื่อบริษัท
เงินทุนท่ีธนาคารแหงประเทศไทยแจงเวียนใหทราบโดยพิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเช่ือท่ีสํานักงานใหญรับรอง หรือ
ท่ีสํานักงานสาขารับรอง  (กรณีไดรับมอบอํานาจจากสํานักงานใหญ) ซึ่งออกใหแกผูยื่นขอเสนอ นับถึงวันยื่นขอเสนอไมเกิน 90 
วัน) ท้ังน้ี หนังสือรับรองวงเงินสินเช่ือ ใหเปนไปตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกำหนด 

(5) กรณีตาม (1) - (4) ยกเวนสําหรับกรณีดังตอไปน้ี 
(5.1) กรณีผูยื่นขอเสนอเปนหนวยงานของรัฐ 
(5.2) นิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย ท่ีอยูระหวางการพ้ืนฟูกิจการ ตามพระราชบัญญัติลมละลาย 

(ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2561 
(5.3) งานกอสรางท่ีกรมบัญชีกลางไดข้ึนทะเบียนผูประกอบการงานกอสรางแลว และท่ีหนวยงานของรัฐ

ไดมีการจัดทำบัญชีผูประกอบการงานกอสรางที่มีคุณสมบัติเบื้องตนไวแลวกอนวันท่ี พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุมีผลใชบังคับ 
4. รายละเอียดของงาน 

 รายละเอียดของงาน จำนวน 21 แผน 
5. ระยะเวลาดำเนินการ 

- ระยะเวลาการยืนราคา 180 วัน นับจากวันยื่นเอกสารเสนอราคา 
- ระยะเวลาดำเนินการตามสัญญาตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม 2567 สิ้นสุดสัญญาวันท่ี 30 กันยายน 2568 

6. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ  
- เกณฑราคา 
- หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณา 

1.  หากผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอรายอื่นไมเกิน
รอยละ 10 ใหหนวยงานของรัฐจัดซื้อจัดจางจากผูประกอบการ SMEs ดังกลาวโดยจัดเรียงลำดับผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนผูประกอบการ 
SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกวาราคาต่ำสุดของผูยื่นขอเสนอรายอ่ืนไมเกินรอยละ 10 ท่ีจะเรียกมาทำสัญญาไมเกิน 3 ราย 
  อนึ ่ง การพิจารณาผลตามเงื ่อนไขดังกลาว มหาวิทยาลัยจะพิจารณาจากสำเนาใบขึ ้นทะเบียน 
ผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) เทานั้น การพิจารณาตามวรรคหนึ่ง กรณีผูยื่นขอเสนอเปน กิจการ
รวมคา ผูเขารวมคาทุกรายจะตองเปนผูประกอบการ SMEs 

2. หากผูยื่นขอเสนอซึ่งมิใชผูประกอบการ SMEs แตเปนบุคคลธรรมดา ที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ี
จัดตั้งข้ึนตามกฎหมายของตางประเทศไมเกินรอยละ 3 ใหหนวยงานของรัฐจัดซื้อจัดจางจากผูยื่นขอเสนอซึ่งเปนบุคคลธรรมดา
ท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทยดังกลาว 
  การพิจารณาตามวรรคหนึ ่ง กรณีผู ยื ่นขอเสนอเปนกิจการรวมคาผู เขารวมคาทุกรายจะตองเปน
ผูประกอบการท่ีเปนบุคคลธรรมดาท่ีถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลท่ีจัดตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย 
7. วงเงินงบประมาณ/วงเงินท่ีไดรับจัดสรร 

 เปนจำนวนเงิน  3,180,000 บาท (สามลานหน่ึงแสนแปดหมื่นบาทถวน) 
8. งวดงานและเง่ือนไขการชำระเงิน 

 การแบงงวดงานจายเงินออกเปน 12 งวด ดังน้ี.- 
   งวดท่ี 1  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำความสะอาด

อาคาร สำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา 
กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ ประจำเดือน ตุลาคม 
2567 ใหแลวเสร็จภายใน 31 วัน 

   งวดท่ี 2  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำความสะอาด
อาคาร สำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา 
กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ ประจำเดือน พฤศจิกายน 
2567 ใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน 

   งวดท่ี 3  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำความสะอาด
อาคาร สำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา 
กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ ประจำเดือน ธันวาคม 
2567 ใหแลวเสร็จภายใน 31 วัน 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564  

   งวดท่ี 4  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำความสะอาด
อาคาร สำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา 
กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ ประจำเดือน มกราคม 
2568 ใหแลวเสร็จภายใน 31 วัน 

   งวดท่ี 5  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำความสะอาด
อาคาร สำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา 
กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ ประจำเดือน กุมภาพันธ 
2568 ใหแลวเสร็จภายใน 28 วัน 

   งวดท่ี 6  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำความสะอาด
อาคาร สำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา 
กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ ประจำเดือน มีนาคม 
2568 ใหแลวเสร็จภายใน 31 วัน 
   งวดท่ี 7  เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำความสะอาด
อาคาร สำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา 
กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ ประจำเดือน เมษายน 
2568 ใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน 

งวดที่ 8 เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำความสะอาด
อาคาร สำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา 
กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ ประจำเดือน พฤษภาคม 
2568 ใหแลวเสร็จภายใน 31 วัน 

งวดที่ 9 เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำความสะอาด
อาคาร สำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา 
กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ ประจำเดือน มิถุนายน 
2568 ใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน 

งวดท่ี 10 เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำความสะอาด
อาคาร สำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา 
กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ ประจำเดือน กรกฎาคม 
2568 ใหแลวเสร็จภายใน 31 วัน 

งวดท่ี 11 เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.33 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติจางเหมาบริการทำความสะอาด
อาคาร สำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา 
กรมหลวงวชิรญาณสังวร อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา และดูแลสนามบริเวณโดยรอบ ประจำเดือน สิงหาคม 
2568 ใหแลวเสร็จภายใน 31 วัน 

งวดสุดทาย เปนจำนวนเงินในอัตรารอยละ 8.37 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานทั้งหมดใหแลวเสร็จ
เรียบรอยตามสัญญา หรือขอตกลงจางเปนหนังสือ และสำนักหอสมุดไดตรวจรับมอบงานจาง 
9. อัตราคาปรับ 

9.1 กรณีที่ผูรับจางนำงานที่รับจางไปจางชวงใหผูอื่นทำอีกทอดหนึ่งโดยไมไดรับอนุญาตจากสำนักหอสมุด จะกำหนดคา
ปรับสำหรับการฝาฝนดังกลาวเปนจำนวนรอยละ 10 ของวงเงินของงานจางชวงน้ัน 

9.2 กรณีที่ผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญาจางนอกเหนือจากขอ 9.1 จะกำหนดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.10 ของ
ราคาคาจาง  
10. แบบสัญญา   

สัญญาจางทำความสะอาด 
11. ขอสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอ่ืน ๆ 

11.1  คูสัญญาตองจัดทำแผนการทำงานมาใหภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา เวนแตเปนกรณีการเชาหรือกรณี
สัญญามีอายุไมเกิน 90 วัน หรือกรณีการซื้อซึ่งสัญญากำหนดสงงานงวดเดียว หรือกรณีการซื้อ การเชา การจาง และการจาง
กอสรางซึ่งสัญญาหรือบันทึกขอตกลงเปนหนังสือวงเงินไมเกิน 500,000 บาท โดยจัดทำแผนการทำงาน ตามเอกสารแนบทาย
เอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส 
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11.2  คูสัญญาจะตองจัดทำแผนการใชพัสดุท่ีผลิตภายในประเทศไทย ไมนอยกวารอยละ 60 ของพัสดุท่ีใชภายในโครงการ
ดังกลาว สงใหสำนักหอสมุดภายใน 60 วันนับถัดจากลงนามในสัญญา ตามผนวก 2 และวัสดุเคมีภัณฑที่นำมาใชตองเปนมิตร
ตอสิ่งแวดลอม 

11.3  เพื่อประโยชนของทางราชการ สำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม ทรงสิทธิในการแกไขปรับปรุงหรือการงดจาง 
หรือการพิจารณายกเลิกการจางตามโครงการนี้ ผูยื ่นขอเสนอตองยอมรับเงื่อนไขดังกลาวและตกลงที่จะไมฟอง และ/หรือ
เรียกรองคาเสียหายใด ๆ จากสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม อันเน่ืองมาจากการงดหรือยกเลิกการดำเนินการจางครั้งน้ี 

11.4  หากสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม มีความจำเปนที่จะตองเปลี่ยนแปลงรายการใด ๆ อันมีผลทำใหตองลด
วงเงินท่ีจะจัดหา ผูยื่นขอเสนอจะตองปฏิบัติตามและจะเรียกรองคาเสียหายใด ๆ มิได 

11.5  ผูรับจางท่ีสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม ไดคัดเลือกแลว ไมทำสัญญาหรือขอตกลงภายในเวลาท่ีทางราชการ

กำหนด สำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม อาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหาย (ถามี) รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผู

ท้ิงงานตามระเบียบของทางราชการ 

12. สถานท่ีติดตอเพ่ือรับทราบขอมูลเพ่ิมเติม หรือเสนอแนะ วิจารณ หรือแสดงความคิดเห็นเปนลาย   
  ลักษณอักษรโดยเปดเผยตัว  

 ผูสนใจตองการทราบรายละเอียดเพิ่มเติมเกี่ยวกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ หรือเสนอแนะ วิจารณ หรือแสดง
ความคิดเห็น โปรดสอบถามมายังสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม   
 ช่ือผูติดตอ : นางสาวขนิษฐา ไชยพันธุ อีเมล khanitha.chaipun@cmu.ac.th  

mailto:khanitha.chaipun@cmu.ac.th
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เอกสารแนบรายละเอียดของงาน ขอ 4. 
 

1. พ้ืนท่ีทำความสะอาด 
1.1 อาคารสำนักหอสมดุ พ้ืนท่ีประมาณ 19,015 ตารางเมตร 
1.2 พ้ืนท่ีบริเวณโดยรอบอาคารท่ีอยูในความรับผิดชอบของสำนักหอสมุด พ้ืนท่ีประมาณ 2,123 ตารางเมตร 
1.3 หอศิลปป นมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา  

กรมหลวงวชิรญาณสังวร และพ้ืนท่ีบริเวณโดยรอบ พ้ืนท่ีประมาณ 5,205 ตารางเมตร 
1.4 อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม และพื้นที่บริเวณโดยรอบพื้นที่ประมาณ 

5,573 ตารางเมตร 
 

2. ขอกำหนดของผูวาจาง 
2.1 ผูวาจางมีอำนาจในการที่จะมิใหพนักงานของผูรับจางผูหนึ่งผูใดปฏิบัติงานในสำนักหอสมุด หอศิลปป นมาลา  

(หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา กรมหลวงวชิรญาณสังวร และอาคาร
เฉลิมพระเกียรต ิ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม กรณีที่ผูวาจางเห็นวาเปนการทำใหเสื่อมเสียตอชื่อเสียงของ 
ผูวาจางและผูรับจางตองจัดหาพนักงานเขามาทดแทนทันที 

2.2 ผูวาจางจะทำการประเมินผลการปฏบัิติงานเปนรายบุคคลทุกเดือน และตองจัดสงแบบประเมินตามท่ีผูวาจางกำหนด
ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป  

2.3 ในกรณีที่ผูรับจาง หรือพนักงานของผูรับจางทำงานบกพรองไมครบถวน ผูรับจางตองรีบแกไขงานที่บกพรองให
เรียบรอยหลังจากไดรับแจงจากผูวาจาง โดยไมคิดคาจาง คาวัสดุ อุปกรณ คาแรงงาน หรือคาใชจายอ่ืนใดจากผูวาจางอีก หาก
ผูรับจางไมเรงดำเนินการแกไข หรือไมปฏิบัติภายใน 3 วัน หลังจากไดรับแจงจากผูวาจาง ผูวาจางมีสทิธิ์บอกเลิกสัญญา และ
เรียกรองคาเสียหายจากผูรับจางท้ังหมดโดยสิ้นเชิง  ในกรณีผูวาจางยังไมใชสิทธ์ิบอกเลิกสญัญา ผูรับจางตองยินยอมใหผูวาจาง
ดำเนินการ ดังน้ี 

(1) ระงับการจายคาจางท้ังหมดหรือบางสวนตามท่ีผูวาจางเห็นสมควร 
(2) ยอมใหผูวาจางปรับเปนรายวัน ในอัตราวันละรอยละ 0.10 ของวงเงินคาจางรวมตามสัญญาจางแตไมต่ำกวาวัน

ละ 100 บาท นับแตวันท่ีผูรับจางผิดตอขอกำหนดขางตน จนถึงวันท่ีผูรับจางไดดำเนินแกไขความบกพรองของงานท่ีไดรับแจง
จากผูวาจางเปนท่ีเรียบรอย  หรือวันท่ีบอกเลิกสัญญาเมื่อผูวาจางเห็นวาผูรับจางไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาตอไปได ผูวาจาง
มีสิทธ์ิบอกเลิกสัญญาไดทันที 

 
3. วัน เวลาปฏิบัติงาน และจำนวนพนักงาน 

3.1 การจางเหมาทำความสะอาดภายในอาคารสำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม)  
หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา กรมหลวงวชิรญาณสังวร และอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ  
พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม และพ้ืนท่ีบริเวณโดยรอบ 

(1) วันจันทรถึงวันศุกร ตั้งแตเวลา 07.30 – 16.30 น. พนักงานไมนอยกวา 18 คน (มอบหมายพนักงานทำความ
สะอาดท่ีปฏิบัติงาน จำนวน 1 คน ทำหนาท่ีผูควบคุมงานและประสานงาน) 

(2) วันจันทรถึงวันศุกร ตั้งแตเวลา 17.00 – 21.00 น. พนักงานทำความสะอาดไมนอยกวา 6 คน (มอบหมาย
พนักงานทำความสะอาดท่ีปฏิบัติงาน จำนวน 1 คน ทำหนาท่ีผูควบคุมงานและประสานงาน) 

(3) วันเสารถึงวันอาทิตย ตั้งแตเวลา 09.30 – 17.30 น. พนักงานไมนอยกวา 9 คน (มอบหมายพนักงานทำความ
สะอาดท่ีปฏิบัติงาน จำนวน 1 คน ทำหนาท่ีผูควบคุมงานและประสานงาน) 

3.2 กรณีพนักงานไมมาปฏิบัติงานในวันจันทรถึงวันศุกร ผูรับจางตองจัดใหมีพนักงานมาปฏิบัติงานแทนภายในเวลา 
08.30 น. ของวันน้ัน ๆ และจะตองเปนพนักงานท่ีสามารถปฏิบัติงานแทนผูปฏิบัติงานเดิมได  

 
4. ความรับผิดชอบของผูรับจาง  

4.1 จัดหาพนักงานทำความสะอาดวันละไมนอยกวา 16 คน พนักงานดูแลสนามวันละไมนอยกวา 2 คน ซึ่งพนักงาน
ท้ังหมดจะตองเปนผูถือสัญชาติไทย หรือไดรับใบอนุญาตทำงานตามกฎหมายแรงงานและกฎหมายอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ ท้ังน้ีตอง
สามารถสื่อสารภาษาไทยได (มอบหมายพนักงานท่ีปฏิบัติงาน จำนวน 1 คน ทำหนาท่ีผูควบคุมงานและประสานงาน) 
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4.2 จัดหาวัสดุอุปกรณเครื่องมือเครื่องใชสำหรับการทำความสะอาดและดูแลบำรุงรักษา รดน้ำตนไม จัดตกแตงสวน
ตลอดจนน้ำมันเชื้อเพลิงสำหรับเครื่องตัดหญา ยาฆาแมลง (ชนิดท่ีเปนมิตรตอสิ่งแวดลอม) ปุย  ดินและอุปกรณอื่น ๆ ท่ี
เก่ียวของ  

4.3 วัสดุอุปกรณจะตองระบุยี่หอโดยแนบแคต็ตาล็อกใหคณะกรรมการพิจารณาฯ 
4.4 จัดใหพนักงานใสเครื่องแบบ ไมสวมรองเทาแตะ และติดปายช่ือพนักงานในขณะปฏิบัติหนาท่ีในสถานท่ีของผูวาจาง 
4.5 ควบคุมความประพฤติ กริยา มารยาท และงดใชโทรศัพทระหวางปฏิบัติหนาท่ี 
4.6 มอบหมายใหพนักงานที่ปฏิบัติงาน จำนวน 1 คน ทำหนาท่ี ควบคุมงาน ตรวจสอบ เปนประจำทุกวันใหเปนไปดวย

ความเรียบรอยท้ังภายในและภายนอกอาคาร และประสานงานกับผูวาจาง 
4.7 จัดทำรายงานการลงเวลาทำงานของพนักงานท่ีเขาปฏิบัติงาน เพ่ือสงใหผูวาจางตรวจสอบเปนประจำทุกวันกอนเวลา 

08.30 น. 
4.8 จัดสงรายชื่อพนักงานปฏิบัติงานประจำและพนักงานสำรอง (กรณีทดแทนพนักงานปฏิบัติงานประจำไมสามารถ 

มาปฏิบัติงานได ไมนอยกวา 3 คน) พรอมหลักฐาน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และรูปถาย 1/2 นิ้ว ถายไมเกิน 6 เดือน  
1 รูป ใหผูวาจางภายใน 15 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา  

4.9 ในกรณีที่เปนตางดาวใหจัดสงใบอนุญาตทำงานตามกฎหมายแรงงานและกฎหมายอื่นๆ ที่เกี่ยวของ ภายใน 30 วัน 
นับถัดจากวันลงนามในสัญญา  

4.10  ในกรณีท่ีผูวาจางไมไดรับเอกสารครบถวนตามขอ 4.8 และ ขอ 4.9 ผูวาจางขอสงวนสิทธิที่จะไมจายคาจางจนกวา
ผูวาจางจะไดรับเอกสารครบถวน 

4.11  ในกรณีมีการเปลี่ยนตัวพนักงาน จะตองแจงช่ือพนักงานมาปฏิบัติงานแทนใหผูวาจางลวงหนา 1 วัน กอนปฏิบัติงาน  
4.12  หากพนักงานที่สงรายชื่อเขามาปฏิบัติงานดังกลาวลาออก ใหผูรับจางแจงรายชื่อพนักงานเขามาใหมภายใน 3 วัน 

กอนท่ีพนักงานใหมจะเขามาปฏิบัติงานจริง อยางเครงครัด 
4.13  ใหพนักงานดำเนินการตามมาตรการควบคุมโรคของสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดเชียงใหมและสำนักงานปองกัน

ควบคุมโรคเชียงใหมอยางเครงครัด 
4.14  จัดทำชื่อ รูปถาย เบอรโทรศัพทของพนักงานที่รับผิดชอบในแตละชั้น สงใหผูวาจางกอนเริ่มปฏิบัติงานตามสัญญา

จางไมนอยกวา 15 วัน และติดตามจุดท่ีผูวาจางกำหนด 
4.15  จัดอบรมใหความรูความเขาใจกับพนักงาน เกี่ยวกับมาตรการประหยัดพลังงานและการคัดแยกขยะของหนวยงาน 

พนักงานจะตองชวยกันดูแล ปดไฟฟา พัดลม เครื่องปรับอากาศ เครื่องทำน้ำรอน น้ำเย็น น้ำประปา รวมท้ังประตู หนาตางให
เรียบรอย เมื่อไมไดใชงานแลวทุกครั้ง พรอมแนบหลักฐานเพ่ือมอบใหผูวาจาง ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

4.16  จัดอบรมใหความรูความเขาใจกับพนักงาน เก่ียวกับการใชน้ำยา ปุย อุปกรณและเครื่องมือท่ีใชในการปฏิบัติงานได
อยางถูกตอง พรอมแนบหลักฐานเพ่ือมอบใหผูวาจาง ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา 

4.17  รับผิดชอบและชดใชตอความเสียหายของทรัพยสินทางราชการหรือบุคลากรอันเกิดข้ึนจากความประมาทเลินเลอท่ี
เกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของผูรับจาง จะตองรับผิดชอบชดใชทรัพยสินทางราชการที่เกิดจากความเสียหาย โดยชดใชใหเปน
ทรัพยสินประเภทและชนิดเดียวกัน หรือชดใชตามราคาหรือคาเสียหายจริง 

4.18  กอนเริ่มปฏิบัติงานทุกครั้ง พนักงานตรวจสอบความชำรุดเสียหาย (ถามี) วัสดุ ครุภัณฑ และแจงตอกรรมการตรวจ
รับพัสดุแตละช้ันท่ีไดรับมอบหมายดำเนินการในสวนท่ีเก่ียวของตอไป มิฉะน้ัน จะถือวาความชำรุดเสียหายเกิดจากการกระทำ
ของพนักงานผูรับจาง  

4.19  ยินดีใหพนักงานชวยจัดสถานท่ี ในการจัดกิจกรรมหรืองานอ่ืนๆ ตามท่ีผูวาจางรองขอ 
4.20  กรณีที่ผูวาจางมีการปรับปรุงพื้นที่ภายในและภายนอกอาคารของผูวาจาง และมีการปดกั้นพื้นที่ทำความสะอาด 

ผูรับจางตองใหพนักงานท่ีปฏิบัติหนาท่ี ณ จุดน้ันไปปฏิบัติงานตามท่ีผูวาจางมอบหมาย 

 
5. คุณสมบัติ และหนาท่ีของพนักงาน 

5.1 พนักงานท่ีไดรับมอบหมายทำหนาท่ีผูควบคุมงานและประสานงาน 
(1) ตองเปนผูท่ีมีสุขภาพแข็งแรง มีความกระตือรือรนในการทำงานดี มีความรับผิดชอบ ความละเอียดถ่ีถวนและมี

ความเปนผูนำแกไขปญหาเฉพาะหนาได มีความสุภาพเรียบรอย 
(2) สัญชาติไทย อายุระหวาง 30-55 ป สามารถสื่อสารพูด อาน เขียนภาษาไทยได 
(3) ขณะปฏิบัติงานตองสวมเครื่องแบบของบริษัทท่ีเปนแบบเดียวกัน 
(4) ไมสูบบุหรี่ ดืม่สรุาระหวางการปฏบัิติงาน 
(5) งดใชโทรศัพทระหวางปฏิบัติหนาท่ี 
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(6) ทำหนาที ่ดูแล ควบคุมงาน และตรวจสอบเปนประจำทุกวันใหเปนไปดวยความเรียบรอยทั้งภายในและ
ภายนอกอาคาร  

5.2 พนักงานทำความสะอาด จำนวน 16 คน 
(1) ตองเปนผูท่ีมีความสุภาพเรียบรอย ประวัติดี มคีวามซื่อสัตยสุจรติ ตรงตอเวลา เปนผูท่ีมีสุขภาพแข็งแรง มีความ

รักในการใหบริการ วาจาสภุาพ ไดรับการฝกอบรมและการฝกงานดานการทำความสะอาดอยางถูกวิธีจากผูรับจาง  
(2) เพศชาย 5 คน และเพศหญิง 11 คน สัญชาติไทย กรณีที่เปนตางดาวตองมีใบอนุญาตทำงานตามกฎหมาย

แรงงานและกฎหมายอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวของ อายุระหวาง 20-55 ป สามารถสื่อสารภาษาไทยได 
(3) ขณะปฏิบัติงานตองสวมเครื่องแบบของบริษัทท่ีเปนแบบเดียวกัน 
(4) มีความกระตือรือรนในการปฏิบัติงานตามหนาท่ี และงานอ่ืนๆ ตามท่ีผูวาจางรองขอ 
(5) ในกรณีท่ีผูวาจางพบพนักงานประพฤติตนท่ีไมเหมาะสม ผูวาจางมีสิทธ์ิแจงใหผูรับจางเปลี่ยนพนักงานคนใหม 
(6) ในกรณทีี่มีการประชุมหรือกิจกรรมตางๆ ของผูวาจาง ผูรับจางตองจัดพนักงานทำหนาที่ชวยจัดเตรียมอาหาร

และเครื่องดื่ม จัดเก็บและทำความสะอาดภาชนะใหเรียบรอย และดูแลความเรียบรอยในระหวางการประชุม 
(7) ไมสูบบุหรี่ ดื่มสุราระหวางการปฏิบัติงาน 
(8) งดใชโทรศัพทระหวางปฏิบัติหนาท่ี 

5.3 พนักงานดูแลสนาม จำนวน 2 คน 
(1) เปนชาย สัญชาติไทย กรณีที่เปนตางดาวตองมีใบอนุญาตทำงานตามกฎหมายแรงงานและกฎหมายอื่นๆท่ี

เก่ียวของ อายุระหวาง 20-55 ป สามารถสื่อสารภาษาไทยได 
(2) เปนผูมีรางกายแข็งแรง สมบูรณ เหมาะสมกับการปฏิบัติหนาท่ี 
(3) เปนผูมีความสามารถในการดูแลสนามและตนไมได  
(4) สามารถตัดแตงไมพุม ไมประดับได 
(5) ไมสูบบุหรี่ ดื่มสุราระหวางการปฏิบัติงาน 
(6) งดใชโทรศัพทระหวางปฏิบัติหนาท่ี 

 
6. รายการวัสดุ อุปกรณ เคร่ืองมือและน้ำยาทำความสะอาด 

ผูรับจางจะตองจัดหามาประจำ ณ สำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศน
เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา กรมหลวงวชิรญาณสังวร และอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา
มหาวิทยาลัยเชียงใหม มีรายละเอียด ดังน้ี 

6.1 รายการวัสดุ อุปกรณและเคร่ืองมือทำความสะอาด ดังนี ้
ท่ี รายการ ปริมาณ 
(1) เครื่องดูดฝุนดดูน้ำ  

- มีกำลังมอเตอรไมนอยกวา 1,200 วัตต  
- มีระบบกรองฝุน เพ่ือปองกันไมใหฝุนฟุงกระจายในขณะท่ีเครื่องกำลงั 
- มีถังสแตนเลสสามารถเก็บฝุนไดไมนอยกวา 15 ลิตร 
- มีอุปกรณตามมาตรฐานครบชุด 

4 เครื่อง 

(2) เครื่องฉีดน้ำแรงดันสูง  
- มีแรงดันไมนอยกวา 120 บาร 
- มีกำลังมอเตอรไมนอยกวา 1,500 วัตต  
- อัตราการไหลของน้ำไมนอยกวา 350 ลิตรตอช่ัวโมง 

1 เครื่อง 

(3) บันไดอลมูิเนียมทรงเอ จำนวน 7 ช้ัน ข้ึนลงทางเดียว สำหรับเช็ดกระจก/ช้ันหนังสือ/
บนหลังคา   

3 อัน 

(4) ปายเตือน Wet Floor ขนาด 30X60 ซม.สำหรบัวางหนาหองน้ำขณะลางหองน้ำและ
ทำความสะอาดพ้ืนประจำทุกช้ัน   

15 อัน 

(5) รถเข็น 3 ลอ โครงเหล็ก ขนาด 50X80 ซม. ลอเล็กยางตัน รับน้ำหนักไมนอยกวา 100 
กิโลกรมั สำหรับขนของภายในอาคาร (สามารถเคลื่อนยายเขาลิฟทได) 

1 คัน 

(6) ไมกวาดดอกหญา  1 ชุด/คน 
(7) ไมกวาดปดหยากไยแบบดามพลาสติกปรับระดับได   1 ชุด/คน 
(8) ไมม็อบถูพ้ืนพรอมผา ขนาด 12 น้ิว  1 ชุด/คน 
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ท่ี รายการ ปริมาณ 
(9) ไมม็อบดันฝุนพรอมผาขนาด 17 น้ิว  1 ชุด/คน 
(10) ไมปาดน้ำขนาด 12 น้ิว และผาเช็ดกระจก 1 ชุด/คน 
(11) ไมกวาดยางรีดน้ำ  

- ไมกวาดสำหรับกวาดน้ำขังและดันน้ำบนพ้ืน 
- หนาไมกวาดกวาง 45 ซม. 

1 ชุด/คน 

(12) ท่ีตักขยะ 1 ชุด/คน 
(13) ผาเช็ดคอมพิวเตอรไมโครไฟเบอร ขนาดไมนอยกวา 12x12 น้ิว 2 ชุด/คน 
(14) ผาเช็ดโตะ  2 ชุด/คน 
(15) ผาซับน้ำ (ผืนใหญ)  40 ผืน/ป 
(16) ถังน้ำ ขันน้ำ สายยางลางหองน้ำ กระบอกฉีดน้ำยา 1 ชุด/คน 
(17) แปรงขัดพ้ืนหองน้ำ แปรงขัดโถสวม แบบมีดาม (สั้นและยาว) สก็อตไบรท ตัวปม

หองน้ำ 
1 ชุด/คน 

(18) ถุงขยะ  
- สีดำ ขนาด 30x40 น้ิว  

 
50 กก./เดือน 

 - สีดำ ขนาด  45x60 น้ิว 30 กก./เดือน 
(19) ถุงขยะ  

- สีใส ขนาด 30x40 น้ิว 
 

25 กก./เดือน 
(20) ถุงขยะ 

- สีแดง ขนาด 18x20 น้ิว  
- สแีดง ขนาด 24x28 น้ิว 

 
10 กก./เดือน 
10 กก./เดือน 

(21) สำลีกอนใหญ 1 กรมั ถุง 450 กรัม 3 ถุง/เดือน 
(22) กระดาษชำระมวนใหญ (1 กลอง บรรจุ 12 มวน) 

- ความหนา 2 ช้ัน 
- ผลิตจากกระดาษคุณภาพดี สีขาวนุม ยอยสลายไดงาย  
- ขนาดไมนอยกวา (กวาง) : 9 ซม. /แผน ความยาวไมนอยกวา 300 เมตร/มวน 
- เปนผลิตภัณฑท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมและไดรับการรับรองฉลากเขียว 

35 กลอง/เดือน 
 
 
 

(23) กระดาษเช็ดหนา แบบกลอง 
- ผลิตจากเน้ือกระดาษคุณภาพดี นุมละมุนจากธรรมชาติ 
- กระดาษหนา 2 ช้ัน 
- สีขาว 
- เปนผลิตภัณฑท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมและไดรับการรับรองฉลากเขียว 

10 กลอง/เดือน 

(24) ถุงใสผาอนามัย  (แพคละ 100 ใบ) 
- ขนาด 4.5 x 10 น้ิว 
- เหนียว ทนทาน 
- ผลิตภัณฑจากเน้ือพลาสติก HP 

20 แพค/เดือน 

(25) ถุงมือยางชนิดหนา  1 ชุด/คน 
  
 หมายเหตุ   

(1) วัสดุ อุปกรณ และเครื่องมือทำความสะอาดตองอยูในสภาพพรอมใชงาน 
(2) กรณวัีสดุ อุปกรณ และเครื่องมือทำความสะอาดชำรุด ตองจัดหาของใหมมาทดแทนภายใน 24 ชม.  

6.2 รายละเอียดน้ำยาทำความสะอาด ดังนี้ 
ท่ี รายการ ปริมาณ/เดือน 
(1) น้ำยาถูพ้ืนประจำวัน  

- มีคุณสมบัติในการทำความสะอาดและฆาเช้ือบริเวณท่ีตองการ 
- มีคุณสมบัติในการขจัดสิ่งสกปรกตางๆ เชน ฝุนละออง ไขมัน บนพ้ืนผิวไดด ี
- สามารถใชไดกับพ้ืนท่ีทุกสภาพผิว 

20 ลิตร 
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ท่ี รายการ ปริมาณ/เดือน 
- มีกลิ่นหอม ใชงานไดสะดวก และไมเปนอันตรายตอผูใชงาน 
- เปนผลิตภัณฑท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมและไดรับการรับรองตะกราเขียว 

(2) น้ำยาดันฝุน  
- มีคุณสมบัติในการเก็บฝุนบนพ้ืนไม พ้ืนกระเบ้ืองยางและพ้ืนหินชนิดตางๆ 
- มีคุณสมบัติในการใชทำความสะอาดฝุนบนเฟอรนิเจอรไมและผิวแสตนเลสได 
- ไมมคีราบน้ำมันตกคางหลังการใชงาน และไมเปนอันตรายตอผูใชงาน 

15 ลิตร 
 

(3) น้ำยาฆาเช้ือโรค 
- ฆาเช้ือโรค เช้ือแบคทีเรียและเช้ือรา 99.9%  
- มีคุณสมบัติในการดับกลิ่นและฆาเช้ือโรคไดในเวลาเดียวกัน 
- ใชงานไดสะดวก และไมเปนอันตรายตอผูใชงาน 

15 ลิตร 
 

(4) น้ำยาลางสุขภัณฑ พ้ืนหองน้ำ  
- ใชขจัดคราบสกปรกในหองน้ำตามพ้ืน ผนัง อางลางหนา และสุขภัณฑไดสะอาดโดย

ไมกัดกรอนพ้ืนผิวบรเิวณท่ีทำความสะอาด 

50 ลิตร 
 
 

(5) น้ำยาฆาเช้ือดับกลิ่น 
- ใชฆาเช้ือและดับกลิ่นในหองน้ำตามพ้ืน ผนัง อางลางหนา 

และสุขภัณฑไดสะอาดโดยไมกัดกรอนพ้ืนผิวบริเวณท่ีทำความสะอาด 

20 ลิตร 
 

(6) น้ำยาเช็ดกระจก  
- ไมมีกลิ่นรบกวนตอผูใชงาน 
- ขจัดคราบสกปรกไดสะอาด รวดเรว็ 
- ไมทำความเสียหายตอขอบโลหะ อลูมิเนียม หรือวัสดุประเภทไม 
- ไมมีคราบตกคางบนกระจก  

8 ลิตร 

(7) น้ำยาลางมือ (สบูเหลวพรอมขวดท่ีมีหัวปมใหมีรูปแบบเดยีวกัน) 
- มีกลิ่นหอม และมีคณุสมบัติพิเศษสามารถฆาเช้ือโรคได 
- เปนสูตรถนอมมือ ไมทำใหผิวหยาบกราน หรือระคายเคืองผิว 
- ไมเปนอันตรายตอผูใช สามารถลางน้ำออกไดงาย 
- เปนผลิตภัณฑท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมและไดรับการรับรองฉลากเขียว 

20 ลิตร 
 

(8) น้ำยาขจัดสิ่งอุดตันในโถปสสาวะ/ชักโครก/ทอน้ำท้ิง 
- มีคุณสมบัติในการละลาย เศษผม เศษปฏิกูล ตลอดจนสารอินทรียตางๆ ในเวลา

อันรวดเร็ว โดยเฉพาะแกสท่ีมีกลิน่เหม็น ไดอยางมีประสิทธิภาพ 
- ขจัดปญหาการอุดตันของทอน้ำท้ิง เชน อางลางหนา โถปสสาวะ/ชักโครก/ทอน้ำท้ิง 

ในสวนท่ีอยูตอนตนของทอ บริเวณสวนโคง หรือขอตอแรกไดด ี

10 ลิตร 
 

(9) น้ำยาเช็ดเฟอรนิเจอร เครื่องหนัง โซฟา และอุปกรณสำนักงาน 
- มีคุณสมบัติชวยเคลือบพ้ืนผิวใหเปนมันเงา 
- ทำความสะอาดและปองกันฝุนละอองท่ัว ๆ ไป ไมใหเกาะติดพ้ืนผิวไดโดยงาย 
- มีกลิ่นหอม ไมเปนอันตรายตอผูใช 

5 ลิตร 
 

(10) น้ำยาเช็ดเงาแสตนเลส เช็ดลิฟต ราวบันได 
- ขจัดคราบไดสะดวก และรวดเร็ว 
- สามารถรักษาความเงาของโลหะ ไวไดนาน 
- ปองกันไมใหโลหะเกิดเปนสนิม 
- สามารถใชงานไดงาย ไมเปนอันตรายตอผูใชงาน 

5 ลิตร 
 

(11) แอลกอฮอลฆาเช้ือ  
- มีสวนผสมของแอลกอฮอล 70% 
- แหงเร็ว ไมมีกลิ่นฉุน  
- ไมกอใหเกิดการระคายเคืองตอผิวหนัง และไมเปนอันตรายตอผูใช 

15 ลิตร 

(12) ผงซักฟอก 
- มีคุณสมบัติในการขจัดคราบสกปรก คราบฝงแนน ไดด ี

 10 กิโลกรัม 
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ท่ี รายการ ปริมาณ/เดือน 
- ลางทำความสะอาดไดงาย ไมท้ิงคราบหลังทำความสะอาด 
- มีกลิ่นหอม ไมทำลายพ้ืนผิวสุขภณัฑ 
- ไมเปนอันตรายตอผูใช 
- เปนผลิตภัณฑท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมและไดรับการรับรองฉลากเขียว 

6.3 วัสดุ อุปกรณและเคร่ืองมือดูแลสนาม ดังน้ี 
ท่ี รายการ ปริมาณ 
(1) เครื่องตัดหญา   

- เครื่องยนตเบนซิน ระบบระบายความรอนดวยอากาศ 
- แรงมาสูงสดุไมนอยกวา 1.4 แรงมาท่ี 7,000 รอบตอนาที  
- ระบบจรุะเบิด ทรานซสิเตอรแมกนีโต 
- คารบูเรเตอรแบบไดอะเฟรม 
- ระบบสตารทเครื่องใชเชือกดึงสตารท 

3 เครื่อง 

(2) เครื่องตัดตนชา 
- ใบมีดตัดชนิดคูมีฟนคมท้ังสองดาน 
- ความยาวใบมีด 22 น้ิว (550 mm)   
- เครื่องยนตเบนซิน 2 จังหวะ  
- ระบายความรอนดวยอากาศ 

2 เครื่อง 
 

(3) กรรไกรตดัแตงก่ิง 
- ขนาด 8 น้ิว 

2 อัน 
 

(4) กรรไกรตดัหญา 
- ขนาด 21 น้ิว 

2 อัน 

(5) มีดสำหรับตดัก่ิงไม 2 ดาม 
(6) จอบ เสียม สอมพรวน คีมคบี และชอนพรวน ท่ีเหมาะสมกับงาน  อยางละ 2 อัน 
(7) ไมกวาดทางมะพราว ถังโกย  

- มีความแข็งแรงทนทาน 
อยางละ 6 อัน 

(8) สายยางสำหรับรดน้ำตนไม  
- ผลิตจากพีวีซีเกรด A สีน้ำเงิน 
- ขนาด 1/2" หรือ 3/4" ความยาวไมนอยกวา 100 เมตรตอมวน 
- มีความยืดหยุนตัวดี สะดวกในการตอใชงาน 
- ทนทานตอสภาพดินฟาอากาศ ไมแข็งตัวและกรอบแตก 
- มีอายุการใชงานยาวนาน 

7 มวน 

(9) ชุดสปริงเกอรพรอมฐาน และสายยาง แบบเคลื่อนยายได 
- รัศมีการใหน้ำ 4-5 เมตร ตอสายยางขนาด 1/2" หรือ 3/4" ใชสำหรับรดน้ำ 

ตนไม สวน สนามหญา 

8 ชุด 

(10) รถเข็นลอใหญ  
- สามารถรับน้ำหนักไดมาก 250 กิโลกรัม 
- กระบะรถเข็น ขนาด 80 x 160 ซม. 
- ใชบรรทุกของ สงของ ใสหีบหรือสัมภาระอ่ืนๆ 

3 คัน 

(11) ปุยสูตร 16-16-16 (50 กิโลกรัมตอ 1 กระสอบ) 4 กระสอบ/ป 
(12) ดินปลูก  100 กิโลกรัม/เดือน 

 
7. การจัดเก็บวัสดุ อุปกรณ เคร่ืองมือและน้ำยาทำความสะอาด 

ผูวาจางเปนผูจัดสถานท่ีสำหรับจัดเก็บวัสดุ อุปกรณ เครื่องมือและน้ำยาทำความสะอาด แตจะไมรับผิดชอบตอการสูญหาย
หรือเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้น ทั้งนี้ ผูรับจางตองดูแลเก็บวัสดอุุปกรณ เครื่องมือและน้ำยาทำความสะอาดโดยไมคิดคาใชจายกับ 
ผูวาจาง 
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8. การปฏิบัติงานทำความสะอาดอาคารสำนักหอสมุด (อาคาร 1 และอาคาร 2) ดังนี้ 
ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

ชั้นใตดิน  
จันทร - ศุกร 

ชวงเชา 
 

หองงานดิจิทัลคอลเลก็ชัน่  
หองทำงานชาง  
หองพักพนักงานขับรถ  
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ  
- เช็ดทำความสะอาดโตะ/เกาอ้ี/เครือ่งใชอุปกรณสำนักงาน /ช้ันหนังสอื   
- เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร และหนาจอคอมพิวเตอรดวยผาไมโครไฟเบอร  
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด   
- ทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน  
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน  
- เช็ดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล 

 หองเก็บหนังสือเกาท่ีมีการใชงานนอย (หองขาว)  
หองเก็บหนังสอื (หองขางลิฟต) 
- ทำความสะอาดช้ันหนังสือ   
- ทำความสะอาดกระจกหอง/หนาตาง ท้ังดานนอกและดานใน 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด   
- ทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 

  เช็ดกระจกหนาลิฟต (เฉพาะดานนอก) 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก ขอบประต ู
- มือจับบานปดเปดประตูเช็ดดวยแอลกอฮอลฆาเช้ือโรค 

 โถงทางเดิน 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด   
- ทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 

 หองน้ำ  
- ทำความสะอาด เช็ดลางเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดและแหงสนิท เติมสบูเหลวสำหรับลางมือใน

หองน้ำ  
- เช็ดลางหัวฉีด และลูกบิดประตูอยูเสมอดวยน้ำยาฆาเช้ือโรคใหสะอาดจัดเตรียมกระดาษชำระและ

ถุงอนามัยในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา   
 ลานจอดรถยนตและรถจกัรยานยนต  

- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด   
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืนบริเวณลาดจอดรถ 

ชวงบาย หอง Saving Space (ทุกวันจนัทร) 
หองเก็บเอกสารงานบริหารฯ (ทุกวันอังคาร) 
หองเก็บของงานคลังและพัสดุฯ (ทุกวันอังคาร) 
หองเย็น (COOL ROOM) (เดือนละคร้ัง) 
หองควบคุมเคร่ืองปรับอากาศ (ทุกวันศุกร) 
หองเคร่ืองจายลมเย็น (ทุกวันศุกร) 
หองจายไฟฟาแรงต่ำ หองเก็บของ (ทุกวันศุกร) 
หองพักสายเคเบิล (ทุกวันศุกร) 
หองเคร่ืองกำเนิดไฟฟา (ทุกวันศุกร) 
หองเคร่ืองปรับอากาศ (ทุกวันศุกร) 
หองปมน้ำ (ทุกวันศุกร) 
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ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน   
- ทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดทำความสะอาดกระจกท้ังดานนอกและดานใน บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง  
- ทำความสะอาดตู/ช้ันเก็บเอกสาร   

  เช็ดกระจกหนาลิฟต (เฉพาะดานนอก) 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก ขอบประตู  มือจับบานปดเปดประตูเช็ดดวยแอลกอฮอลฆาเช้ือโรค 

 ลางตูเย็น ลางถังตักไขมัน (ทุกวันศุกร) 
 ตักไขมัน 
 รวบรวมขยะทุกจุดนำไปท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 

ดูแลบริเวณท่ีด่ืมน้ำใหสะอาด เปลี่ยนถังน้ำด่ืมเมื่อหมดเพ่ือใหเพียงพอตอผูใชบริการ 
เสาร-อาทิตย 

ชวงบาย 
หองน้ำชาย-หญิง  
- ทำความสะอาด เช็ดลางเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดและแหงสนิท เติมสบูเหลวสำหรับลางมือใน

หองน้ำ  
- เช็ดลางหัวฉีด และลูกบิดประตูอยูเสมอดวยน้ำยาฆาเช้ือโรคใหสะอาดจัดเตรียมกระดาษชำระและ

ถุงอนามัยในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา   
 ลานจอดรถยนตและรถจกัรยานยนต  

- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด   
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืนบริเวณลาดจอดรถ 

 รวบรวมขยะทุกจุดนำไปท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
ดูแลบริเวณท่ีด่ืมน้ำใหสะอาด เปลี่ยนถังน้ำด่ืมเมื่อหมดเพ่ือใหเพียงพอตอผูใชบริการ 

ชั้น 1  
จันทร - ศุกร เปดหนาตางตอนเชาและปดหนาตางหลังเครื่องปรับอากาศทำงาน 

ชวงเชา เคานเตอรใหบริการ  (บริการยืม-คืน และตอบคำถาม, เชคเกอร)  
- เช็ดทำความสะอาดเคานเตอรใหบริการ / เกาอ้ี / เครื่องใช อุปกรณสำนักงาน 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอร (เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร หนาจอคอมพิวเตอร 

แปนพิมพดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร) 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางเอกสาร 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล 

 หองทำงานเจาหนาท่ี (งานบริการสารสนเทศ, งานสงเสริมการเรียนรู, 
งานพัฒนาและจัดระบบทรัพยากรสารสนเทศ) 
- เช็ดทำความสะอาดเฟอรนิเจอรสำนักงาน โตะทำงาน เกาอ้ี 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอร (ดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร) 
- ทำความสะอาดช้ันวางเอกสาร ตูเก็บเอกสาร และโตะกลาง  
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดโทรศัพท ลูกบิด มือจับ ดวยน้ำยาแอลกอฮอล  
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู บานประตูหนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
 หอง True Lab 

- ดูดฝุนพ้ืนพรม กอนสำนักหอสมุดเปดบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ีผูใชบริการ และจัดใหพรอมใชบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางของ รวมท้ังช้ันวางอุปกรณตางๆ  
- เช็ดทำความสะอาดอุปกรณอิเล็กทรอนิกสใหสะอาดอยูเสมอ 

(เช็ดทำความสะอาดโทรทัศนดวยผาสำหรับทำความสะอาดเฉพาะ, 
เช็ดทำความสะอาดรีโมทดวยน้ำยาแอลกอฮอล) 

- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการทุกๆ 2 ช่ัวโมง หรือตามความเหมาะสม 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดมือจบั (ดวยน้ำยาแอลกอฮอล) ทุกช่ัวโมง 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
 หองฝกอบรม 

- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี รวมท้ังช้ันวางอุปกรณตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการตามความเหมาะสม 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ปดกวาด เช็ดถู ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดมือจบัดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
 พ้ืนท่ีบริการ  (พ้ืนท่ีนั่งอาน หองโถง ทางเดิน) 

- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี โซฟา  และจัดใหพรอมใชงาน 
- เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณท่ีเก่ียวของดวยผาสำหรับทำความสะอาด

คอมพิวเตอร หรืออุปกรณน้ัน ๆ 
- เช็ดทำความสะอาดจอทัชสกรีน ดวยผาสำหรับทำความสะอาดคอมพิวเตอร  
- เช็ดทำความสะอาดบานประตูเขา ออก ใหสะอาดอยูเสมอ   
- เช็ดทำความสะอาดจดุสแกนเขา - ออก ประตูตรวจสอบสญัญาณหนังสือ 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการ 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน  
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ปดกวาด เช็ดถู ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง หองทำงานเจาหนาท่ี 
 พ้ืนท่ีบริเวณหนาหองน้ำ หนาลิฟต 

- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางของ ช้ันวางหนังสือ รวมท้ังช้ันวางอุปกรณตางๆ 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ดูแลบรเิวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด เปลีย่นถังน้ำดื่มเมื่อหมดใหเพียงพอ 
- ปดกวาด เช็ดถู ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- ทำความสะอาดบันได ราวบันได ใหสะอาดอยูเสมอ 

 ทำความสะอาดหองน้ำ จำนวน 3 จุด (เช็ดแหง) 
- เปดพัดลมดดูอากาศและปดเมื่อเสร็จ 
- เช็ดทำความสะอาดหองน้ำและเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดไมมีกลิ่นอันไมพึงประสงคพรอมใสน้ำยา

ดับกลิ่นใหเหมาะสมและเติมสบูเหลวสำหรับลางมือในหองน้ำ 
- เช็ดหัวฉีดชำระ และลูกบิด มือจับประตดูวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เตรียมกระดาษชำระและถุงอนามยัในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา 
- เก็บขยะ 

 ชั้นหนังสือ (หนังสืออางอิง, หนังสือ Green Library, ชั้นหนังสือตาง ๆ ท่ีจัดบริการท่ีชั้น 1) 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันหนังสือ และหนังสือ  
- เช็ดทำความสะอาดช้ันหนาหองฝกอบรม 

 พ้ืนท่ีบันได จำนวน 4 จุด 
- เช็ดทำความสะอาดบันได เช็ดราวบันได  
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี กระจก ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 

หรือรอยตางๆ 
 หองปฏิบัติศาสนกจิ 

- ดูดฝุนและทำความสะอาดพ้ืนหอง 
- เช็ดทำความสะอาดบานประตู มือจับ ดวยน้ำยาแอลกอฮอล  
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี กระจก สิ่งของตาง ๆ ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 

หรือรอยตางๆ   
 ดููแลบริเวณท่ีด่ืมน้ำใหสะอาด เช็ดทำความสะอาดตูน้ำด่ืม 

เปลี่ยนถังน้ำด่ืมเมื่อหมดเพ่ือใหเพียงพอตอผูใชบริการ 
ชวงบาย เคานเตอรใหบริการ  (บริการยืม-คืน และตอบคำถาม, เชคเกอร)  

- เช็ดทำความสะอาดเคานเตอรใหบริการ / เกาอ้ี / เครื่องใช อุปกรณสำนักงาน 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอร (เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร หนาจอคอมพิวเตอร 

แปนพิมพดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร) 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางเอกสาร 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
หองทำงานเจาหนาท่ี (งานบริการสารสนเทศ, งานสงเสริมการเรียนรู, 
งานพัฒนาและจัดระบบทรัพยากรสารสนเทศ) 
- เช็ดทำความสะอาดเฟอรนิเจอรสำนักงาน โตะทำงาน เกาอ้ี 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอร (เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร หนาจอคอมพิวเตอร 

แปนพิมพดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร) 
- ทำความสะอาดช้ันวางเอกสาร ตูเก็บเอกสาร และโตะกลาง  
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล  
- เช็ดทำความสะอาดลูกบิด มือจับ ดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู บานประตูหนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
 หองน้ำ จำนวน 3 จุด (ลางเปยก)  

- เปดพัดลมดดูอากาศและปดเมื่อเสร็จ 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- ลางทำความสะอาดหองน้ำและเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดไมมีกลิ่นอันไมพึงประสงคพรอมใสน้ำยา

ดับกลิ่นใหเหมาะสมและเติมสบูเหลวสำหรับ ลางมือในหองน้ำ 
- ลางหัวฉีดชำระ และลูกบิด มือจับประตดูวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เตรียมกระดาษชำระและถุงอนามยัในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา 
- เก็บขยะ 

 พ้ืนท่ีบริการ  (พ้ืนท่ีนั่งอาน หองโถง ทางเดิน) 
- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี โซฟา  และจัดใหพรอมใชงาน 
- เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร 

และอุปกรณท่ีเก่ียวของดวยผาสำหรับทำความสะอาดคอมพิวเตอร หรืออุปกรณน้ัน ๆ 
- เช็ดทำความสะอาดจอทัชสกรีน ดวยผาสำหรับทำความสะอาดคอมพิวเตอร  
- เช็ดทำความสะอาดบานประตูเขา ออก ใหสะอาดอยูเสมอ   
- เช็ดทำความสะอาดจดุสแกนเขา - ออก ประตูตรวจสอบสญัญาณหนังสือ 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการ 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน  
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ปดกวาด เช็ดถู ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
 หอง True LAB  

- เช็ดทำความสะอาดประตู มือจบัดวยน้ำยาแอลกอฮอล  
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด  
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน   

 หองสำรองไฟฟา หองจายลมเย็น อาคาร 2  
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน  
- เช็ดทำความสะอาดบานประตู ลูกบิด  
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี ใหสะอาดปราศจากกลิ่น ฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ  

 พ้ืนท่ีบันได จำนวน 4 จุด 
- เช็ดทำความสะอาดบันได เช็ดราวบันได  
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี กระจก ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตาง 

 ชั้นหนังสือ (หนังสืออางอิง, หนังสือ Green Library, ชั้นหนังสือตาง ๆ ท่ีจัดบริการท่ีชั้น 1) 
จัดเก็บขยะประจำวัน  
- คัดแยก รวบรวมขยะท้ังหมดในบรเิวณท่ีรับผิดชอบ 
- นำขยะไปท้ิง ณ จดุท้ิงขยะท่ีผูวาจางกำหนด 
รดน้ำไมกระถาง 

 ทำความสะอาดตูสมารทล็อกเกอร ราวบันไดดานหนาหองสมุด เกาอ้ีสนาม 
ทำความสะอาดตูกดน้ำด่ืม 

 ทำความสะอาดตูเย็นเปนประจำทุกวันศุกร 
ทำความสะอาดพัดลมทุกเดือน 
ทำความสะอาดระเบียงรอบอาคารทุกเดือน 

จันทร-ศุกร 
ลวงเวลา 

(17.00-21.00 น.) 

ทำความสะอาดพ้ืนท่ีบริการ หอง True Lab 
- เช็ดทำความสะอาดแปนพิมพคอมพิวเตอรสำหรับผูใชบริการ ดวยผาไมโครไฟเบอร 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน  
- เช็ดทำความสะอาดบานประตู ลกูบิด มือจับดวยน้ำยาแอลกอฮอล  
- ดูแลบริเวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด เปลี่ยนถังน้ำดื่มเมื่อหมดใหเพียงพอตอผูใชบริการ  
- เก็บขยะ   
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
 พ้ืนท่ีบันไดกลาง 

- เช็ดทำความสะอาดบันได เช็ดราวบันได  
 หองน้ำ จำนวน 3 จุด (ลางเปยก) 

- เปดพัดลมดดูอากาศและปดเมื่อเสร็จ 
- ลางทำความสะอาดหองน้ำและเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดไมมีกลิ่นอันไมพึงประสงคพรอมใสน้ำยา

ดับกลิ่นใหเหมาะสมและเติมสบูเหลวสำหรับลางมือในหองน้ำ 
- ลางหัวฉีดชำระ และลูกบิด มือจับประตดูวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เตรียมกระดาษชำระและถุงอนามยัในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา 
- เก็บขยะ 

 พ้ืนท่ีเคานเตอรบริการ หองโถงดานหนาทางเขาหองสมุด พ้ืนท่ีบริเวณหนาเคานเตอรบริการ 
ถึงประตูทางเขา  
-  กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด  
-  เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน  
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี ปายใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตาง ๆ 

เสาร-อาทิตย 
ชวงเชา 

เปดหนาตางตอนเชาและปดหนาตางหลังเคร่ืองปรับอากาศทำงาน 
เคานเตอรใหบริการ  (บริการยืม-คืน และตอบคำถาม, เชคเกอร)  
- เช็ดทำความสะอาดเคานเตอรใหบริการ/เกาอ้ี/เครื่องใช อุปกรณสำนักงาน 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอร (เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอร หนาจอคอมพิวเตอร 

แปนพิมพดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร) 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางเอกสาร 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
หอง True Lab 
- ดูดฝุนพ้ืนพรม กอนสำนักหอสมุดเปดบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ีผูใชบริการ และจัดใหพรอมใชบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางของ รวมท้ังช้ันวางอุปกรณตางๆ  
- เช็ดทำความสะอาดอุปกรณอิเล็กทรอนิกสใหสะอาดอยูเสมอ 

(เช็ดทำความสะอาดโทรทัศนดวยผาสำหรับทำความสะอาดเฉพาะ, 
เช็ดทำความสะอาดรีโมทดวยน้ำยาแอลกอฮอล) 

- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการทุกๆ 2 ช่ัวโมง หรือตามความเหมาะสม 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดมือจบั (ดวยน้ำยาแอลกอฮอล) ทุกช่ัวโมง 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
หองปฏิบัติศาสนกจิ 
- ดูดฝุนทำความสะอาดพ้ืนหอง 
ทำความสะอาดหองน้ำ จำนวน 3 จุด (เช็ดแหง) 
- เปดพัดลมดดูอากาศและปดเมื่อทำความสะอาดเสร็จ 
- เช็ดทำความสะอาดหองน้ำและเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดไมมีกลิ่นอันไมพึงประสงคพรอมใสน้ำยาดับ

กลิ่นใหเหมาะสมและเตมิสบูเหลวสำหรับลางมือในหองน้ำ 
- เช็ดหัวฉีดชำระ และลูกบิด มือจับประตดูวยน้ำยาแอลกอฮอล 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- เตรียมกระดาษชำระและถุงอนามยัในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา 
- เก็บขยะ 
พ้ืนท่ีบริเวณหองรับคืนหนังสือลวงเวลา หนาหองน้ำ หนาลิฟต 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันวางของ ช้ันวางหนังสือ รวมท้ังช้ันวางอุปกรณตางๆ 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เก็บพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ดูแลบรเิวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด เปลีย่นถังน้ำดื่มเมื่อหมดใหเพียงพอ 
- ปดกวาด เช็ดถู ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- ทำความสะอาดบันได ราวบันได ใหสะอาดอยูเสมอ 
พ้ืนท่ีบันได จำนวน 4 จุด 
- เช็ดทำความสะอาดบันได เช็ดราวบันได  
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี กระจก ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
เคานเตอรบริการ (บริการยืม – คืน  ตอบคำถาม  เชคเกอร)   
- เช็ดทำความสะอาดเคานเตอรบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอรดวยผาไมโครไฟเบอร 
- เช็ดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เช็ดทำความสะอาดลูกบิด มือจับ ดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
หองน้ำ จำนวน 3 จุด (ลางเปยก)  
- เปดพัดลมดดูอากาศและปดเมื่อเสร็จ 
- ลางทำความสะอาดหองน้ำและเครื่องสุขภัณฑใหสะอาดไมมีกลิ่นอันไมพึงประสงคพรอมใสน้ำยาดับ

กลิ่นใหเหมาะสมและเตมิสบูเหลวสำหรับลางมือในหองน้ำ 
- ลางหัวฉีดชำระ และลูกบิด มือจับประตดูวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เตรียมกระดาษชำระและถุงอนามยัในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา 
- เก็บขยะ 
จัดเก็บขยะประจำวัน 
- คัดแยก รวบรวมขยะท้ังหมดในบรเิวณท่ีรับผิดชอบ 
- นำขยะไปท้ิง ณ จดุท้ิงขยะท่ีผูวาจางกำหนด 

ชวงบาย พ้ืนท่ีบริการ หอง True Lab  บันไดกลาง บันไดหนีไฟ 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ปดกวาด เช็ดถู พ้ืนท่ี กระจก ปายตาง ๆ ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก 

หรือรอยตาง ๆ 
- เช็ดทำความสะอาดตูน้ำดื่ม ดูแลบริเวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด เปลี่ยนถังน้ำดื่มเมื่อหมดใหเพียงพอตอ

ผูใชบริการ  
- ดูแลพ้ืนท่ีใหสะอาดอยูเสมอ 
หองน้ำ จำนวน 3 จุด (เช็ดแหง) 
- เช็ดทำความสะอาดหองน้ำและเครื่องสุขภัณฑใหสะอาด ไมมีกลิ่นอันไมพึงประสงค 

พรอมใสน้ำยาดับกลิ่นใหเหมาะสม และเตมิสบูเหลวสำหรับลางมือในหองน้ำ 
- เช็ดหัวฉีดชำระ และลูกบิด มือจับประตดูวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- เตรียมกระดาษชำระและถุงอนามยัในหองน้ำใหพรอมใชตลอดเวลา 
รดน้ำไมกระถาง เก็บขยะ 
ทำความสะอาดตูสมารทล็อกเกอร ราวบันไดดานหนาหองสมุด เกาอ้ีสนาม 
ทำความสะอาดตูกดน้ำด่ืม 

ชั้น 2  
จันทร - ศุกร หองทำงานเจาหนาท่ี/หองอานกลุม หองอานเด่ียว  
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
ชวงเชาและบาย 

 
- เปด-ปด หนาตาง บริเวณพ้ืนท่ีท่ีรบัผิดชอบ  
- เช็ดทำความสะอาดเฟอรนิเจอรสำนักงาน โตะทำงาน เกาอ้ี  
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุน และน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน บานประตู ลูกบิด มือจับ ดวยน้ำยาทำความสะอาดและ

แอลกอฮอล  
- เช็ดพ้ืนหองน้ำดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน  
- เช็ดโทรศัพทดวยแอลกอฮอล 

 พ้ืนท่ีบริการ (หองวารสารลวงเวลา ชั้นหนังสือ โถงทางเดิน)  
- เช็ดทำความสะอาดช้ันหนังสือ 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอรสบืคนขอมูล ดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร ทุก ๆ  2 ช่ัวโมง 
- เช็ดทำความสะอาดเบาะน่ัง 
- เช็ดทำความสะอาดและจดัโตะ เกาอ้ีผูใชบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดราวบันไดระหวางช้ัน 2 และช้ัน 3 ของอาคาร 1  บันไดหนีไฟ 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการทุกๆ  2 ช่ัวโมง หรือตามความเหมาะสม 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ดููแลบรเิวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด 
- เปลี่ยนถังน้ำดืม่เมื่อหมดเพ่ือใหเพียงพอตอผูใชบริการ 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน มานปรับแสง บานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนบรเิวณหนาลิฟต  ทำความสะอาดภายในลิฟต 
- จัดเก็บขยะประจำวันนำขยะไปท้ิงในสถานท่ีท่ีมหาวิทยาลยักำหนดทุกวัน 
- ลางหองน้ำ 
- เช็ดทำความสะอาดหองเครื่องปรบัอากาศ,หองไฟฟา (สัปดาหละ 1 ครั้ง) 

จันทร-ศุกร 
ลวงเวลา 

(17.00-21.00 น.) 

- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอรสบืคนขอมูลดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร  ทุก ๆ  2 ช่ัวโมง 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดบานประตู ลูกบิด มือจับ ดวยน้ำยาทำความสะอาดและแอลกอฮอล 
- จัดเก็บขยะประจำวันนำขยะไปท้ิงในสถานท่ีท่ีมหาวิทยาลยักำหนดทุกวัน 
- จัดเก็บโตะ เกาอ้ีเขาท่ีใหเปนระเบียบเรียบรอย 
- ลางหองน้ำ  

เสาร-อาทิตย 
ชวงเชาและบาย  

 

พ้ืนท่ีบริการ หองหนังสือลวงเวลา ชั้นหนังสือ โถงทางเดิน หองอานกลุม หองอานเด่ียว หองน้ำ  
- เปดหนาตาง บริเวณพ้ืนท่ีท่ีรับผิดชอบ 
- ปดหนาตางเวลาเปดเครื่องปรับอากาศ 
- เช็ดทำความสะอาดเฟอรนิเจอรสำนักงาน โตะทำงาน เกาอ้ี 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุน และน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดทำความสะอาดกระจก มาน บานประตู ลูกบิด มือจับ หนาตาง ขอบหนาตาง 

ผนังใตขอบหนาตาง ผนังก้ันหอง ดวยน้ำยาทำความสะอาดและแอลกอฮอล 
- ม็อบพ้ืนหองดวยน้ำยาเช็ดพ้ืน 
- เช็ดโทรศัพทดวยแอลกอฮอล 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันหนังสือ  
- เช็ดทำความสะอาดเบาะน่ัง  
- จัดโตะ เกาอ้ีผูใชบริการ 
- เช็ดทำความสะอาดราวบันไดระหวางช้ัน 2 และช้ัน 3 ของอาคาร 1  บันไดหนีไฟ 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนท่ีใหบริการทุกๆ  2 ช่ัวโมง หรือตามความเหมาะสม 
- กวาดเศษขยะและเศษผงบนพ้ืน รวบรวมท้ิงในท่ีท่ีผูวาจางกำหนด 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนหองดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดทำความสะอาดคอมพิวเตอรสบืคนขอมูล ดวยผาสำหรับเช็ดคอมพิวเตอร ทุก ๆ  2 ช่ัวโมง 
- ดูแลบรเิวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด  
- เปลี่ยนถังน้ำดืม่เมื่อหมดเพ่ือใหเพียงพอตอผูใชบริการ 
- ปดกวาด เช็ดถู ดูดฝุน ใหสะอาดปราศจากฝุนละออง หยากไย คราบสกปรก หรือรอยตางๆ 
- เช็ดทำความสะอาดพ้ืนบรเิวณหนาลิฟต  ทำความสะอาดภายในลิฟต 
- จัดเก็บขยะประจำวันนำขยะไปท้ิงในสถานท่ีท่ีมหาวิทยาลยักำหนดทุกวัน 
- ลางหองน้ำ  

ชั้น 3  
จันทร - ศุกร 

ชวงเชาและชวงบาย 
 

หอง Learning Space หอง Living space  พ้ืนท่ีบริการ ชั้นหนงัสือภาษาไทย 
ชั้นหนังสือภาษาตางประเทศ ชั้นวิทยานิพนธภาษาไทยและภาษาตางประเทศ หองทำงานบุคลากร 
หองชมพูพันธุทิพย 
- เปดหนาตางตอนเชาและปดหนาตางหลังเครื่องปรับอากาศทำงาน 
- ดูดฝุนบริเวณพรมภายในหองทำงานบุคลากร 
- เช็ดท่ีจับหรือลูกปดประตู หนาตาง ดวยน้ำยาฆาเช้ือหรือแอลกอฮอล 
- เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอรและหนาจอคอมพิวเตอรดวยผาไมโครไฟเบอรท่ีใหบริการ

ทุกเครื่อง 
- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี ช้ันหนังสือ ตู พ้ืนท่ีน่ังอาน รวมท้ังคราบสกปรกหรือรอยตางๆ 
- ทำความสะอาดบรเิวณพ้ืนทางเดนิทุกสวนดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดทำความสะอาดภายนอกลิฟทดวยน้ำยาฆาเช้ือ 
- คัดแยกขยะท้ังในและนอกหองน้ำและรวบรวมไวในท่ีสำนักหอสมุดกำหนด 
- ตรวจเช็ค/เปลีย่นถังน้ำดื่ม (กรณีน้ำดื่มหมด) 
หองน้ำ 
- ตรวจเช็คกระดาษชำระและถุงอนามัยในหองน้ำ (กรณีกระดาษและถุงอนามัยหมด) 
- ตรวจเช็คความเรยีบรอยและทำความสะอาดสุขภณัฑภายในหองน้ำตามเวลาท่ีกำหนดดวยน้ำยา

ทำความสะอาดและเช็ดใหแหง 
จันทร-ศุกร 
ลวงเวลา 

(17.00-21.00 น.) 

- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี ช้ันหนังสือ ตู พ้ืนท่ีน่ังอาน รวมท้ังคราบสกปรกหรือรอยตางๆ 
- ทำความสะอาดบรเิวณพ้ืนทางเดนิทุกสวนดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- ทำความสะอาดสุขภัณฑภายในหองน้ำตามเวลาท่ีกำหนดดวยน้ำยาทำความสะอาดและเช็ดใหแหง  
- คัดแยกขยะท้ังในและนอกหองน้ำและรวบรวมไวในท่ีสำนักหอสมุดกำหนด 

ทุกวันพุธ และรายเดือน หองเคร่ืองปรับอากาศและหองระบบไฟฟา 
- ปดกวาดหยากไย 

 หองมินิเธียรเตอร 
- ปดกวาดหยากไย 
- ดูดฝุนบริเวณพรม 
- เช็ดโซฟา เฟอรนิเจอร ตางๆ 

 หองศาสตราจารยสุกิจ นิมมานเหมินท 
- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี ช้ันหนังสือ ตู ท่ีน่ังอาน รวมท้ังคราบสกปรกหรือรอยตางๆ 
- ดูดฝุนบริเวณพรม 
- ปดกวาดหยากไย  เช็ดกระจก  ผามาน  

 หอง Master 
- เช็ดทำความสะอาดช้ันหนังสือ ตู รวมท้ังคราบสกปรกหรือรอยตางๆ 
หอง Learning Space 
- เช็ดทำความสะอาดพัดลม เดือนละ 1 ครั้ง 
- ระเบียงนอกอาคารกวาด เดือนละ 1 ครั้ง 

เสาร-อาทิตย - เปดหนาตางชวงเชาและปดหนาตางหลังเครื่องปรับอากาศทำงาน 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
ชวงเชาและบาย - เช็ดท่ีจับหรือลูกปดประตู หนาตาง ดวยน้ำยาฆาเช้ือหรือแอลกอฮอล 

- เช็ดทำความสะอาดเครื่องคอมพิวเตอรและจอคอมพิวเตอรดวยผาไมโครไฟเบอรท่ีใหบริการทุก
เครื่อง 

- เช็ดทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี ช้ันหนังสือ ตู พ้ืนท่ีน่ังอาน รวมท้ังคราบสกปรกหรือรอยตางๆ 
- ทำความสะอาดบรเิวณพ้ืนทางเดนิทุกสวนดวยอุปกรณดันฝุนและน้ำยาดันฝุน 
- เช็ดทำความสะอาดภายนอกลิฟทดวยน้ำยาฆาเช้ือ 
- ตรวจเช็คกระดาษชำระและถุงอนามัยในหองน้ำ (กรณีกระดาษและถุงอนามัยหมด) 
- ตรวจเช็คความเรยีบรอยและทำความสะอาดสุขภณัฑภายในหองน้ำตามเวลาท่ีกำหนดดวยน้ำยา

ทำความสะอาดและเช็ดใหแหง 
- คัดแยกขยะท้ังในและนอกหองน้ำและรวบรวมไวในท่ีสำนักหอสมุดกำหนด 
- ตรวจเช็ค/เปลีย่นถังน้ำดื่ม (กรณีน้ำดื่มหมด) 

ชั้น 4  
จันทร-ศุกร 

ชวงเชา 
หองทำงานบุคลากร   
- ทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี เครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณสำนักงาน 
- ทำความสะอาดโทรศัพทดวยน้ำยาแอลกอฮอล 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง และกระจกตูโชว  
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ดูแลเปลี่ยนถังน้ำสำหรับตูกดน้ำดืม่ 

 บริเวณท่ีนั่งอานและชั้นหนังสือ 
- เปดเครื่องฟอกอากาศ เปดหนาตาง และปดหนาตาง (เมื่อเครื่องปรบัอากาศทำงาน) 
- ทำความสะอาดและจัดระเบียบโตะ เกาอ้ี เบาะรองน่ัง  
- ทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี บริเวณท่ีน่ังอาน และเครื่องคอมพิวเตอรใหบริการคนควา 
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 
- ดูแลเปลี่ยนถังน้ำสำหรับตูกดน้ำดืม่ 

 บริเวณบันได  
- ทำความสะอาดบันได ราวบันได กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 

 หองน้ำ  
- ทำความสะอาดเครื่องสุขภณัฑ  
- ทำความสะอาดพ้ืน ขัดพ้ืน และเช็ดใหแหง 
- ดูแลเปลี่ยนผาเช็ดมือ เติมสบูเหลว  เติมกระดาษชำระและถุงอนามยั 

 ชั้นหนังสือ   
- ปดฝุนหนังสือ เช็ดตูหนังสือ และช้ันวางหนังสือ 

 หองเก็บหนังสือหายากและหนังสือใชนอย   
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 
- ปดฝุนหนังสือ เช็ดตูหนังสือ และช้ันวางหนังสือ 
หองเตรียมอาหาร  
- ทำความสะอาดเคานเตอร อางลางจาน จัดเก็บจาน ชาม ภาชนะใหเขาท่ี  
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค  
- ตักไขมันในถังดักไขมันทุกวัน  
- ลางถังดักไขมันทุกวันศุกร  
หองฝกอบรมชั้น 4 
- ทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี เครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณสำนักงาน  
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง  
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
 

ชวงบาย รวบรวมขยะและนำขยะไปท้ิง   
- รวบรวมขยะท้ังหมดในบรเิวณท่ีรบัผิดชอบ 
- นำขยะไปท้ิง ณ จดุท้ิงขยะท่ีผูวาจางกำหนด 

 หองน้ำ  
- ทำความสะอาดเครื่องสุขภณัฑ  
- ทำความสะอาดพ้ืน ขัดพ้ืน และเช็ดใหแหง 
- ดูแลเปลี่ยนผาเช็ดมือ เติมสบูเหลว เติมกระดาษชำระและถุงอนามยั 

 บริเวณทางเดินและท่ีนั่งอาน    
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ปดหยากไย 
- จัดโตะ เกาอ้ี เบาะน่ัง ใหเปนระเบียบ 

จันทร-ศุกร 
ลวงเวลา 

(17.00-21.00 น.) 

หองน้ำ  
- ทำความสะอาดเครื่องสุขภณัฑ  
- ทำความสะอาดพ้ืน ขัดพ้ืน และเช็ดใหแหง 
- ดูแลเปลี่ยนผาเช็ดมือ เติมสบูเหลว เติมกระดาษชำระและถุงอนามยั 

 บริเวณทางเดินและท่ีนั่งอาน    
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ปดหยากไย 
- จัดโตะ เกาอ้ี เบาะน่ัง ใหเปนระเบียบ 
- ดูแลเปลี่ยนถังน้ำสำหรับตูกดน้ำดืม่ 

 รวบรวมขยะและนำขยะไปท้ิง   
- รวบรวมขยะท้ังหมดในบรเิวณท่ีรบัผิดชอบ 
- นำขยะไปท้ิง ณ จดุท้ิงขยะท่ีผูวาจางกำหนด 

เสาร-อาทิตย 
ชวงเชา 

  

บริเวณท่ีนั่งอานและชั้นหนังสือ 
- เปดเครื่องฟอกอากาศ เปดหนาตาง และปดหนาตาง (เมื่อเครื่องปรบัอากาศทำงาน) 
- ทำความสะอาดและจัดระเบียบโตะ เกาอ้ี เบาะรองน่ัง  
- ทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี บริเวณท่ีน่ังอาน และเครื่องคอมพิวเตอรใหบริการคนควา 
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 
- ดูแลเปลี่ยนถังน้ำสำหรับตูกดน้ำดืม่ 

 บริเวณบันได  
- ทำความสะอาดบันได ราวบันได กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 

 หองน้ำ  
- ทำความสะอาดเครื่องสุขภณัฑ  
- ทำความสะอาดพ้ืน ขัดพ้ืน และเช็ดใหแหง 
- ดูแลเปลี่ยนผาเช็ดมือ เติมสบูเหลว เติมกระดาษชำระและถุงอนามยั 

 ชั้นหนังสือ   
- ปดฝุนหนังสือ เช็ดตูหนังสือ และช้ันวางหนังสือ 

 หองเก็บหนังสือหายากและหนังสือใชนอย   
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ขอบหนาตาง 
- ปดฝุนหนังสือ เช็ดตูหนังสือ และช้ันวางหนังสือ 

ชวงบาย รวบรวมขยะและนำขยะไปท้ิง   
- รวบรวมขยะท้ังหมดในบรเิวณท่ีรบัผิดชอบ 
- นำขยะไปท้ิง ณ จดุท้ิงขยะท่ีผูวาจางกำหนด 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
 หองน้ำ  

- ทำความสะอาดเครื่องสุขภณัฑ  
- ทำความสะอาดพ้ืน ขัดพ้ืน และเช็ดใหแหง 
- ดูแลเปลี่ยนผาเช็ดมือ เติมสบูเหลว เติมกระดาษชำระและถุงอนามยั 

 บริเวณทางเดินและท่ีนั่งอาน    
- ทำความสะอาดพ้ืน กวาดพ้ืน ดันฝุน และม็อบพ้ืน 
- ทำความสะอาดบานประตู หนาตาง ปดหยากไย 
- จัดโตะ เกาอ้ี เบาะน่ัง ใหเปนระเบียบ 

ชั้น 5  
จันทร-ศุกร 

ชวงเชา-ชวงบาย 
หองผูบริหาร หองพระ หองรับรอง  
- เปด-ปด หนาตาง   
- ทำความสะอาด ไดแก เช็ดโตะ เกาอ้ี คอมพิวเตอร ตูเก็บเอกสาร เช็ดโทรศัพทดวยแอลกอฮอล 

ดูดฝุนเกาอ้ี พรม เก็บขยะ 
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค 
- เช็ดกระจก ผามาน 

 หองทำงานบุคลากร  
- เปด-ปด หนาตาง   
- ทำความสะอาด ไดแก เช็ดโตะ เกาอ้ี คอมพิวเตอร ตูเก็บเอกสาร ดนัฝุน มอบพ้ืน ดูดฝุนเกาอ้ี 

เช็ดโทรศัพทดวยแอลกอฮอล ปดหยากไย เก็บขยะ 
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค 
- เช็ดกระจก ผามาน 

 ทางเดิน บันได ลิฟทโดยสาร  
- ดันฝุน มอบพ้ืน ปดหยากไย  
- เช็ดประตู ปุมกด ผนังลิฟทดวยนำยาฆาเช้ือโรค 

 หองน้ำ 
- เปด-ปด พัดลมดดูอากาศ 
- ลางทำความสะอาด โดยวิธีการลางดวยน้ำ (ลางเปยก)  เติมกระดาษชำระ กระดาษเช็ดมือ 

น้ำยาลางมือ เก็บขยะ 
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค 

 หองประชุม 1-3 และหองอุปกรณโสตฯ 
- เปด-ปด หนาตาง และพัดลมดูดอากาศ   
- ทำความสะอาดไดแก เช็ดโตะ เกาอ้ี อุปกรณสื่อโสตฯ คอมพิวเตอร ปดหยากไย ดูดฝุนเกาอ้ี พรม   
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค 
- เช็ดกระจก ผามาน 

 หองเตรียมอาหาร  
- ทำความสะอาดเคานเตอร อางลางจาน  จัดเก็บจาน ชาม ภาชนะใหเขาท่ี 
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค 
- ตักไขมันในถังดักไขมันทุกวัน 
- ลางถังดักไขมันทุกวันศุกร 
- ลางตูเย็นทุกวันจันทร 

 หองรับประทานอาหาร  
- เปด-ปด หนาตาง    
- ทำความสะอาดไดแก เช็ดโตะ เกาอ้ี ดูดฝุนเกาอ้ี ดันฝุน มอบพ้ืน ปดหยากไย เตรียมจาน ถวย 

แกวน้ำ กระดาษชำระ ชอน สอม ท่ีรองจาน น้ำดื่ม  
- เช็ดประตู จุดสมัผสัตางๆ ดวยน้ำยาฆาเช้ือโรค 
- เช็ดกระจก ผามาน 
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ชั้น รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
- ลางตูเย็นทุกวันจันทร 

 ทำความสะอาดหองเคร่ืองจายลมเย็น (ขางหองประชมุ) 
 ทำความสะอาดหองระบบไฟฟา (ขางหองประชมุ) 
 ดาดฟา อาคาร 2  

- กวาดใบไม  กำจัดวัชพืช 
 นำขยะไปท้ิง 

- คัดแยกขยะ โดยคดัแยกขยะรีไซเคิลนำไปรวบรวมยังสถานท่ีจัดเก็บช้ันใตดิน 
และขยะท่ัวไปนำไปรวบรวมยังสถานท่ีท่ีมหาวิทยาลัยฯ กำหนด 

 รดน้ำไมกระถาง 
 เช็ดพัดลม เดือนละ 1 คร้ัง 

จัดเตรียมอาหาร อาหารวางและเคร่ืองด่ืม บริการอาหารวางและเคร่ืองด่ืมภายในหองประชุม 
จัดเก็บ ทำความสะอาดภาชนะ และเก็บใหเรียบรอย   

 
9. การปฏิบัติงานทำความสะอาดหอศิลปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรติ

สมเด็จพระสังฆราชเจา กรมหลวงวชิรญาณสังวร ดังนี้ 

การปฏิบัติงาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

จันทร-เสาร 
ชางเชาและชวงบาย 

- กวาดใบไมรอบอาคาร และในสนามหญาใหดสูะอาดเสมอ 
- ทำความสะอาดภายในอาคาร และภายนอก  
- เช็ดกระจกประตู หนาตาง ช้ัน 1 ช้ัน 2 ดานในและดานนอกใหสะอาดอยูเสมอ 
- เช็ดโคมไฟรอบอาคารพรอมท้ังกำจัดแมลงในโคมไฟใหสะอาดอยูเสมอ 
- กำจัดหยากไหยภายในและภายนอก  
- ทำความสะอาดตู เฟอรนิเจอร  
- ทำความสะอาดบอรดนิทรรศการและรูปปน 
- ดูแลตดัแตงสนามหญารอบอาคาร รดน้ำ ใสปุยตามกำหนด  
- ดูแลตนไมรอบอาคารดานนอก พรอมตัดแตงก่ิงใหสวยงามอยูเสมอ 
- กรณ ีตนหญาหรือตนไมเกิดความเสียหายหรือตาย 

ผูรับจางตองรับผิดชอบหาตนไมและตนหญามาปลูกทดแทนใหแกผูวาจางดังเดิม 
- นำขยะไปท้ิงจุดท้ิงขยะและจดุท้ิงใบไม 

ราย 3 เดือน ตั้งน่ังรานเพ่ือเช็ดกระจกและทำความสะอาดบริเวณราวระเบียงดานในและดานนอกอาคาร 
หมายเหตุ รายละเอียดการปฏิบัตงิานอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
 

10. การปฏิบัติงานทำความสะอาดอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม ดังนี้ 
 **ขอควรระวัง** 
   การทำความสะอาดลวดลายลงรักปดทองตองมีข้ันตอนการทำความสะอาดท่ีถูกตองและไมกอใหเกิดความเสียหาย 

การปฏิบัติงาน รายละเอียดการปฏิบัติงาน 
จันทร-เสาร 

ชวงเชาและชวงบาย 
- ทำความสะอาดหองทำงานเจาหนาท่ี 
- ทำความสะอาดภายในอาคารโถงนิทรรศการ ช้ัน 1 และ 2  
- เช็ดทำความสะอาดบานกระจก ประตู หนาตางโดยรอบ  
- เช็ดและทำความสะอาดโตะ เกาอ้ี เฟอรนิเจอร บริเวณเคานเตอรใหบริการ รวมถึงกรอบภาพท่ีจัดแสดง 
- ทำความสะอาดรูปปนดวยผาไมโครไฟเบอร 
- ทำความสะอาดพุมดอกไมประดับและอุปกรณตกแตงนิทรรศการ 

 - นำขยะไปท้ิง ณ จดุท้ิงขยะ ท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 
ประจำสัปดาห - ทำความสะอาดรางน้ำฝน และบรเิวณพ้ืนท่ีดาดฟา 

 - ทำความสะอาดบรเิวณระเบียงภายนอก ช้ัน 2 และโดยรอบอาคาร 
 - ทำความสะอาดฐานและโคมไฟโดยรอบอาคาร 
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11. การปฏิบัติงานดูแลสนาม 
ผูรับจางตองดูแลสนามบริเวณโดยรอบสำนักหอสมุด หอศิลปปนมาลา (หอประวัติ มหาวิทยาลัยเชียงใหม) หอธรรมทัศน

เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระสังฆราชเจา กรมหลวงวชิรญาณสังวร และอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม ดังน้ี 

ลำดับท่ี รายละเอียดการปฏิบัติงาน  
การปฏิบัติงานประจำวัน 

1.  รดน้ำตนไม ไมดอกไมประดับในกระถาง ภายในอาคาร และนอกอาคาร ท้ัง 3 อาคาร  
2.  รดน้ำตนไม บรเิวณสวนหยอมและสนามหญา ท้ัง 3 อาคาร 
3.  รดน้ำไมดอกไมประดับ ไมคลุมดิน ไมเลื้อย  
4.  กำจัดศัตรูพืช (ตามความเหมาะสม) 
5.  เก็บกวาดใบไม ก่ิงไม ขยะ บริเวณตอไปน้ี 

(1) ทางเขาสำนักหอสมุด 
(2) ลานไมเทียม 
(3) บริเวณลานหนาอาคารสำนักหอสมุด 
(4) รอบอาคารสำนักหอสมุด  
(5) ทางเดินเช่ือมไปยังอาคารเรยีนรวม สำนักทะเบียนและประมวลผล  
(6) ลานจอดรถยนตบุคลากรสำนักหอสมุด บริเวณหนาวิทยาลยัศิลปะ สือ่และเทคโนโลย ี
(7) รอบอาคารหอศลิปปนมาลา (หอประวัติมหาวิทยาลยัเชียงใหม) หอธรรมทัศนเฉลิมพระเกียรตสิมเด็จ

พระสังฆราชเจา กรมหลวงวชิรญาณสังวร  
(8) รอบอาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบ พระชนมพรรษา มหาวิทยาลยัเชียงใหม  

6.  ใหพนักงานจัดเก็บอุปกรณและเครื่องมือดูแลสนามหลังจากใชงานแลว ใหเปนระเบียบ และมิดชิด ทุกวัน 
7.  งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับภูมิทัศนฯ 

การปฏิบัติงานประจำเดือน 
1.  ตัดแตงใบไม ยาย หมุนเวียน เปลีย่นตนไม กระถางไมดอกไมประดบั ภายในอาคาร และนอกอาคาร ท้ัง 3 อาคาร 
2.  ตัดหญา ตัดแตงก่ิงตนไม ปลูกตนไม บริเวณสวนหยอมและสนามหญา ท้ัง 3 อาคาร 
3.  ตัดหญา ตัดแตงก่ิงตนไม ไมพุม ตกแตงไมดอกไมประดับ ไมคลุมดิน ไมเลื้อย รอบอาคาร ท้ัง 3 อาคาร 
4.  กำจัดวัชพืช ไมกระถาง สวนหยอมและสนามหญา และรอบอาคาร ท้ัง 3 อาคาร 
5.  เปลี่ยนน้ำกระถางดอกบัวและลาางทำความสะอาดกระถางใหสะอาด 
6.  ใสปุยดอกบัวเพ่ือบำรุงดอก ใสปุยบำรุงตนหญา 
7.  ใหพนักงานทำความสะอาด จดัเก็บอุปกรณและเครื่องมือดูแลสนามหลังจากใชงานแลว ใหเปนระเบียบ และมิดชิด  
8.  งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับภูมิทัศนฯ 

การปฏิบัติงาน 3 เดือน 
1.  พรวนดิน/ใสปุย/เดิมดิน กระถางไมดอกไมประดับ ภายในอาคาร และนอกอาคาร ท้ัง 3 อาคาร 
2.  พรวนดิน/ใสปุย/เดิมดิน บริเวณสวนหยอมและสนามหญา ท้ัง 3 อาคาร 
3.  พรวนดิน/ใสปุย/เดิมดิน ไมดอกไมประดับ-ไมคลุมดิน-ไมเลื้อย รอบอาคาร ท้ัง 3 อาคาร 
4.  ใหพนักงานทำความสะอาด จดัเก็บอุปกรณและเครื่องมือดูแลสนามหลังจากใชงานแลว ใหเปนระเบียบ และมิดชิด  
5.  งานอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของกับภูมิทัศนฯ 

หมายเหตุ รายละเอียดการปฏิบัตงิานอาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
 

12. การปฏิบัติงานทำความสะอาด ราย 6  เดือน 
1. ทำความสะอาดฝาเพดาน ฝาเพดานเฟมไลน (Fameline) โคมไฟ หลอดไฟ ฝาครอบดวงไฟ ชองแอร ชองระบายอากาศ 

ภายในอาคาร หองโถงโดยเช็ดถูใหสะอาดดวยความระมัดระวังเมื่อถอดทำความสะอาดแลวใหประกอบเขาท่ีเดิม 
2. ทำความสะอาดตะแกรงกันนก 
3. กวาดและลางทำความสะอาดพ้ืนท่ีทางเดินบริเวณท่ีมีหลังคาคลุมดานขาง และดานหนาสำนักหอสมุด 
4. เช็ดทำความสะอาดกระจกบานประตูหนาตาง วงกบประตูหนาท้ังภายในและภายนอกอาคาร 
5. ทำความสะอาดมานปรับแสงท่ีสูง  
6. ซักผาท่ีหุมเกาอ้ี โซฟา 
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หนังสือฉบับนี้ใชลายมอืชื่ออิเล็กทรอนกิส ตามพระราชบัญญัติ วาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 
และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการใชลายมือชือ่อิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 

7. ขัดลางพื้นกระเบื้องยาง หินขัด และเคลือบเงาพื้นดวยน้ำยาเคลือบเงาพื้น ในระหวางปดภาคการศึกษา เมื่อมีการ
เคลื่อนยายเฟอรนิเจอร และเครื่องใชสำนักงานใหนำกลับเขาท่ีเดิมใหเรียบรอย   

8. ปนเงาพื้น ขัดลางพื้นดวยน้ำยาทำความสะอาดและเคลือบแว็กซ/น้ำยาเคลือบเงาใหเหมาะสมตามสภาพพื้นผิวทุกช้ัน
ของอาคาร 

9. ขัดลางทำความสะอาดพ้ืนทรายลางรอบอาคารรวมถึงทางเดินบริเวณโดยรอบนอกอาคาร  
10. ขุดลอกทอระบายน้ำรอบอาคาร   

 
13.  การปฏิบัติงานทำความสะอาด รายป 

1. ทำความสะอาดกระจกที่สูง ขอบกระจก ระเบียงในแนวดิ่งรอบอาคารทั้งหมดโดยวิธีโรยตัว และตั้งนั่งรานตามความ
เหมาะสมในระหวางปดภาคการศึกษา และปดใหบริการ 

2. ปดฝุนและทำความสะอาดบริเวณที่สูงโดยใชวิธีโรยตัวหรือนั่งรานตามความเหมาะสมโดยคำนึงถึงความปลอดภัย เชน 
ปราสาทบริเวณเสาแกนกลาง พระพุทธรูปท่ีเสาแกนกลาง (อาคารเฉลิมพระเกียรติ ๗ รอบพระชนมพรรษา มหาวิทยาลัยเชียงใหม) 
    ขอควรระวัง  
     การทำความสะอาดลวดลายลงรักปดทองตองมีข้ันตอนการทำความสะอาดท่ีถูกตองและไมกอใหเกิดความเสียหาย 
 
14.  การใหบริการพ้ืนท่ีสวนกลาง 

1. ทำความสะอาดดูแลบริเวณท่ีดื่มน้ำใหสะอาด เปลี่ยนถังน้ำดื่มเมื่อน้ำหมดเพ่ือใหเพียงพอตอผูใชบริการ 
2. ทำความสะอาดตูกดน้ำอัตโนมัติ และเปลี่ยนผารองซับน้ำทุกวัน 
3. จัดเตรียมกระดาษชำระ และถุงใสผาอนามัยในหองน้ำใหพรอมใช 
4. คัดแยกขยะตามประเภทท่ีผูวาจางกำหนด เชน ขวด พลาสติก กระปอง กระดาษ ฯลฯ รวบรวมและขนยายไปยังพ้ืนท่ี

ท่ีผูวาจางกำหนด 
5. เก็บขยะท่ีมีการตั้งวางถังขยะ ท้ังภายในและภายนอกอาคาร คัดแยกประเภทขยะเปลี่ยนถุงขยะท่ีสกปรก และนำไปท้ิง

ในสถานที่ที่มหาวิทยาลัยกำหนดทุกวัน และในชวงเวลาที่เปดใหบริการตามปกติ และในชวงที่เปดบริการชวงเวลากอนสอบ
และระหวางสอบ 

 
 
 

(ลงชื่อ)                       ประธานกรรมการ 
          (นางจิราภรณ หาบุญ)  
   

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
            (นายปยะบุตร ปญญาดี) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
          (นางสาววราภรณ กุลทอง) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
          (นางสาวอาภินานันท ศรีมา) 
 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
         (นางสาวหวานใจ เจริญเมือง) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
          (นางกาญจนี จันทรบุญเรือง) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
                (นางนิตยา อินทรส) 
 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
             (นางนงคนุช สิทธิราช) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
       (นางสาวณัฐกานตวดี นิติรัช) 

(ลงชื่อ)   กรรมการ 
             (นายวัชรา  ทองหยอด) 

  

 


		2024-03-28T13:54:44+0000
	Chiang Mai University
	piyaboot.p@cmu.ac.th


		2024-03-29T01:47:36+0000
	Chiang Mai University
	jiraporn.haboon@cmu.ac.th


		2024-03-29T01:56:53+0000
	Chiang Mai University
	waraporn.c@cmu.ac.th


		2024-03-29T02:02:11+0000
	Chiang Mai University
	watchara.th@cmu.ac.th


		2024-03-29T02:17:59+0000
	Chiang Mai University
	kanchanee.k@cmu.ac.th


		2024-03-29T02:20:20+0000
	Chiang Mai University
	nongnuch.s@cmu.ac.th


		2024-03-29T02:26:06+0000
	Chiang Mai University
	nattakanwadee.n@cmu.ac.th


		2024-03-29T02:31:31+0000
	Chiang Mai University
	nittaya.in@cmu.ac.th


		2024-03-29T02:54:31+0000
	Chiang Mai University
	apinanun.s@cmu.ac.th


		2024-03-29T06:43:40+0000
	Chiang Mai University
	wanjai.aroon@cmu.ac.th




