
ประกาศสํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม 
เรื่อง มาตรการและแนวปฏิบัติการปองกันและเฝาระวังการแพรระบาดของโรค COVID-19 

---------------------------- 

 เนื่องดวยสถานการณการแพรระบาดของโรค COVID-19 ยังคงทวีความรุนแรงมากยิ่ง ข้ึน 
สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม ในฐานะท่ีเปนพ้ืนท่ีสาธารณะ ซ่ึงเปนแหลงเรียนรูในการศึกษาหาความรู
เพ่ือใชในการศึกษาและการวิจัยของนักศึกษาและบุคลากรจํานวนมาก ท้ังจากภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย 
จึงได กําหนดมาตรการและแนวปฏิบัติการปองกันและเฝาระวังการแพรระบาดของเชื้อโรคดังกลาว          
เพ่ือใหสํานักหอสมุด (หองสมุดกลางและหองสมุดคณะ) นําไปใชปฏิบัติในการปองกันและเฝาระวังการแพร
ระบาดของโรค COVID-19  ดังตอไปนี้ 

1. การใหบริการของหองสมุด 
1.1 จัดใหมีจุดคัดกรอง เพ่ือคัดกรองอุณหภูมิภายในรางกายของผูใชบริการ บุคลากรและ

บุคคลภายนอกท่ีมาติดตองานทุกครั้งท่ีเขามาในหองสมุดตลอดเวลาการเปดใหบริการ โดยผูปฏิบัติหนาท่ี        
ณ จุดคัดกรองตองสวมถุงมือและหนากากอนามัยตลอดเวลาท่ีปฏิบัติหนาท่ี ทําการคัดแยกกลุมผูมีความเสี่ยง 
(อุณหภูมิ 37.4 ข้ึนไป) ใหไปปรึกษาแพทยหรือศูนยสุขภาพเพ่ือใหการเฝาระวังอยางถูกวิธี  

1.2 จัดใหมีเจลแอลกอฮอลลางมือท่ีไดมาตรฐานตามจุดบริการภายในหองสมุด และ
ผูใชบริการจะตองลางมือดวยเจลแอลกอฮอลทุกครั้งกอนเขาใชบริการ 

1.3 กําหนดใหบุคลากรท่ีปฏิบัติงาน ณ จุดบริการทุกจุดสวมหนากากอนามัยและถุงมือ
ตลอดเวลาท่ีปฏิบัติงาน 

1.4 สงเสริมใหผูใชบริการใชทรัพยากรสารสนเทศดิจิทัลและบริการออนไลน (e-services) 
ของหองสมุดแทน 

1.5 จัดบริการออนไลนของหองสมุด (e-services) ตามแนวทางประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
เรื่อง แนวทางการเตรียมรับสถานการณการระบาดของโรค COVID-19 และการปองกันสุขภาพจากปญหา
หมอกควัน PM 2.5 ประกาศ ณ วันท่ี 16 มีนาคม 2563 เชน บริการตอบคําถาม บริการสนับสนุนการวิจัย หรือ
บริการอบรมการใช โดยใชโปรแกรมตาง ๆ เชน Zoom, Microsoft Team, CISCO Webex Meeting, 
Facebook live, Line เปนตน 

1.6 ขยายวันกําหนดสงคืนหนังสือ ดังนี้ 
16.1   กําหนดสงคืนหนังสือภายในวันท่ี 19 มิถุนายน 2563 โดยนําหนังสือมาสงคืนได

ท่ีตูรับคืนหนังสือลวงเวลา (Book Drop) ของแตละหองสมุดเทานั้น 
16.2   กรณีนักศึกษาท่ีคาดวาจะสําเร็จการศึกษาในภาคการศึกษาท่ี 2/2562 กําหนด

สงคืนหนังสือภายในวันท่ี 3 พฤษภาคม 2563 (วันสุดทายของการเรียนในภาค
การศึกษาท่ี 2/2562) โดยนําหนังสือมาสงคืนท่ีตูรับคืนหนังสือลวงเวลา (Book 
Drop) ของแตละหองสมุดเทานั้น 

1.7 จัดพ้ืนท่ีนั่งอานสําหรับผูใชบริการหางกันในระยะไมนอยกวา 1 เมตร และหมุนเวียน
การใชเบาะนั่งอาน เพ่ือนําไปทําความสะอาดและฆาเชื้อโรค  

1.8 ปรับลดหรือปรับรวมเคานเตอรในการใหบริการลดลง เนนการใหบริการออนไลนมากข้ึน 
1.9 ลดการรับเงินสด โดยใชธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสแทน (รับคืนเงินผานระบบ 

Cashless) ในการรับคาปรบัและคาบริการตางๆ 
1.10  งดรับบริจาคหนังสือและสื่อการเรียนรู (ท่ีใชแลว) ทุกประเภท ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป

จนกวาสถานการณจะกลับสูภาวะปกติ เพ่ือลดความเสี่ยงในการแพรกระจายเชื้อโรค  
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2. บุคลากรและผูปฏิบัติงานในอาคารหองสมุด 
2.1 งดเดินทางไปประเทศท่ีมีประกาศใหอยูในกลุมเสี่ยงตามประกาศของกรมควบคุมโรค 

กระทรวงสาธารณสุข ตั้งแตวันท่ีออกประกาศฉบับนี้ จนกวาจะมีประกาศยกเลิกมาตรการฉบับนี้ ท้ังนี้ สามารถ
ติดตามรายชื่อประเทศหรือเมืองท่ีมีการระบาดกอนวางแผนการเดินทาง โดยสามารถดูขอมูลไดจากเว็บไซต   
กรมควบคุมโรค https://ddc.moph.go.th/viralpneumonia/index.php 

2.2 บุคลากรและผูปฏิบัติงานภายในหองสมุด หรือบุคคลในครอบครัวท่ีอยูในกลุมเสี่ยง 
เนื่องดวยเดินทางไป หรือเดินทางผาน (Transit) ประเทศกลุมเสี่ยงตามประกาศของกรมควบคุมโรค กระทรวง
สาธารณสุข ขอใหกักตัวอยูท่ีพักอาศัยของตนเองเปนเวลา 14 วัน นับตั้งแตวันท่ีเดินทางเขาประเทศ และ
รายงานขอมูลท่ีจําเปนแกหนวยงานดานการแพทยตามความเปนจริง หากมีไข ไอ มีน้ํามูก เจ็บคอ และหายใจ
เหนื่อยหอบ ใหเขารับการตรวจเพ่ือคัดกรองโรคตอไป และรายงานผลใหหองสมุดทราบ ระหวาง 14 วัน         
ท่ีสังเกตอาการ ใหแยกเครื่องใชสวนตัว ไมรับประทานอาหาร หรือ พูดคุยใกลชิดกับผูอ่ืน งดการไปรวมกิจกรรม
ท่ีมีคนจํานวนมาก งดการเขาประชุม การไปสถานท่ีท่ีคนพลุกพลาน เชน ตลาด หางสรรพสินคา ควรอยูในท่ีพัก
อาศัยเปนหลัก และเดินทางออกนอกบานเทาท่ีมีความจําเปน 

2.3 กอนไปทํางาน ใหจัดเตรียมหนากากอนามัยและเจลแอลกอฮอล เพ่ือใชสําหรับตนเอง 
2.4 หากพบวาตนเองมีอาการปวย ใหหยุดพักรักษาตัวอยูท่ีบาน  
2.5 คัดกรองขาวสารขอมูลสถานการณการแพรระบาดของโรค COVID-19 ท่ีสามารถ

เชื่อถือไดกอนท่ีจะเผยแพรใหบุคคลอ่ืน 
2.6 บุคลากรท่ีไปปฏิบัติงานไปยังหนวยงานตาง ๆ ใหตรวจวัดอุณหภูมิภายในรางกายของ

บุคลากรท่ีปฏิบัติงานไปยังหนวยงานตาง ๆ ทุกครั้งท่ีเขามาในหองสมุดโดยไมอนุญาตใหผูท่ีมีอุณหภูมิ 37.4 ข้ึนไป 
เขามาทํางาน ลางมือดวยเจลแอลกอฮอลทุกครั้งกอนเขาหองสมุด และหลีกเลี่ยงการไปสถานท่ีท่ีมีผูคนแออัด  

3. การดําเนินการดานปองกันและเฝาระวังการแพรระบาดของโรค COVID-19 ของหองสมุด 
3.1 ใหความรู คําแนะนํา หรือจัดหาสื่อประชาสัมพันธท้ังสื่อสิ่งพิมพและสื่อออนไลน 

การปองกันการแพรกระจายเชื้อโรคกับผูใชบริการ เชน โปสเตอร กินรอน ชอนกลาง (สวนตัว) ลางมือ และสวม
หนากากอนามัยใหถูกวิธี เปนตน รวมถึงการประชาสัมพันธใหผูใชบริการ และบุคลากรท่ีมีอาการปวย  
เปนไข ไอ จามบอย ขอใหงดการเขาหองสมุด เพ่ือลดการแพรกระจายของเชื้อไวรัส  

3.2 ใหความรูแกบุคลากรและผูปฏิบัติงานในหองสมุดเก่ียวกับปองกันและเฝาระวังการแพร
ระบาดของโรค COVID-19 เชน พระราชบัญญัติโรคติดตอ พ.ศ.2558 การลางมือ 7 ข้ันตอน การรักษาความ
สะอาด การรับประทานอาหาร การใชลิฟท การสวมหนากากอนามัย และการท้ิงวัสดุท่ีใชแลวอยางถูกวิธี  
เปนตน 

3.3 แจงแนวทางและบทลงโทษในกรณีท่ีบุคลากรหรือผูปฏิบัติงานภายในอาคารท่ีปกปด
ขอมูลเรื่อง COVID-19 ดังนี้  

3.3.1 ผูท่ีมีขอมูลวามีบุคลากรหรือผูปฏิบัติงานภายในอาคาร รวมถึงบุคคลในครอบครัว
ของบุคคลดังกลาวท่ีเดินทางจากประเทศกลุมเสี่ยง ตองแจงแกหัวหนางาน และ
ผูบริหารของหองสมุด หากไมใหขอมูลท่ีเปนจริงจะไดรับบทลงโทษ ดังนี้ 
1) วากลาวตักเตือนแลวทําบันทึกไวเปนหลักฐาน   
2) นําขอมูลไปพิจารณาประเมินเลื่อนข้ันเงินเดือน 

3.3.2 แตงตั้งคณะกรรมการสอบสวนและพิจารณาบทลงโทษ 
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3.4 เพ่ิมความตระหนักใหกับบุคลากร พนักงานทําความสะอาด รวมถึงผูมาปฏิบัติงานใน
หองสมุดและบุคคลภายนอกท่ีมาติดตองาน (ตามขอ 3.8) ถึงความเสี่ยงในการปนเปอนเชื้อโรค  โดยให
ความสําคัญในการปองกันตนเอง เชน การสวมหนากากอนามัยและถุงมือขณะปฏิบัติงาน และการดูแลทําความ
สะอาดสิ่งของท่ีใชงานบอย ๆ เชน โตะทํางาน คอมพิวเตอร อุปกรณตาง ๆ ท่ีใชในการทํางาน รวมถึงอุปกรณ
ทําความสะอาดอ่ืน ๆ โดยทําความสะอาดพ้ืนท่ีทํางานของบุคลากร อยางนอยวันละ 2 ครั้ง 

3.5 ใหบริการถังขยะติดเชื้อ สําหรับท้ิงหนากากอนามัย ถุงมือ และท้ิงวัสดุติดเชื้อท่ีใชแลว 
โดยระมัดระวังการเก็บขยะติดเชื้อ เชน ทิชชูท่ีผานการใชแลว ซ่ึงอาจปนเปอนสารคัดหลั่ง เปนตน กอนท้ิงขยะติด
เชื้อ ควรใสถุงปดใหมิดชิด หรือท้ิงในถังขยะติดเชื้อ และลางมือทําความสะอาดเพ่ือปองกันการตกคางของ 
เชื้อโรค 

3.6 จัดใหมีบริการเจลแอลกอฮอลลางมือ แจกหนากากอนามัยสําหรับบุคลากร  
3.7 เพ่ิมความถ่ีในการทําความสะอาดจุดสัมผัสสาธารณะ ทางเดินเขา-ออกสถานท่ี          

หองประชุม หองน้ํา และสถานท่ีจัดกิจกรรม ไดแก ท่ีจับประตูและลูกบิด เครื่องยืม-คืนอัตโนมัติ เคานเตอร
บริการ ราวบันได ปุมกดลิฟต มือจับกอกน้ํา ท่ีกดน้ํา คอมพิวเตอร คียบอรด เมาส โตะอานหนังสือ วัสดุอุปกรณ 
ดวยผลิตภัณฑทําความสะอาดท่ีสามารถฆาเชื้อไวรัสได ทุก 1 ชั่วโมง   

3.8 กําหนดมาตรการปองกันการแพรกระจายเชื้อโรค สําหรับบุคคลภายนอกท่ีมาติดตองาน 
ดังนี้  

ประเภทบุคคลภายนอก มาตรการปองกันการแพรกระจายเช้ือโรค 

1. บุคคลภายนอกท่ีปฏิบัติงานในหองสมุด 

1.1 ผูรับจางและผูควบคุมงาน 

1.2 พนักงานทําความสะอาด 

1.3  พนักงานรานกาแฟท่ีเปด
ทําการในหองสมุด เชน 
true coffee รานกาแฟใน
หองสมุดคณะตาง ๆ    
เปนตน 

1.  ตรวจวัดอุณหภูมิภายในรางกายทุกครั้งท่ีเขามาทํางาน โดยไม
อนุญาตใหผูท่ีมีอุณหภูมิ 37.4 ข้ึนไป เขามาทํางาน 

2.  ลางมือบอยๆ ดวยน้ําสะอาดหรือเจลแอลกอฮอล 
3.  จัดอบรมใหความรูในการปฏิบัติงานใหถูกสุขอนามัย การลางมือ  

และการปองกันการแพรระบาดของโรค COVID-19   
4.  รายงานผลการตรวจวัดอุณหภูมิภายในรางกายใหหองสมุดทราบทุก

สัปดาหหรือทันทีท่ีพบผูท่ีมีอุณหภูมิ 37.4 ข้ึนไป 

2. บุคคลภายนอกท่ีมาติดตองานในหองสมุด 
2.1  ชาวตางประเทศ งดนัดหมายชาวตางประเทศ ผูมาติดตองาน ตัวแทนจําหนายสินคา/

สํานักพิมพตางประเทศท่ีมาเสนอขายฐานขอมูล จนกวาจะมีประกาศ
ยกเลิกมาตรการฉบับนี ้

2.2  พนักงานขนสงสินคาของ
หองสมุด เชน บริษัท  
ขนสงเอกชน ตัวแทน
หนังสือพิมพในทองถ่ิน  
เปนตน 

1.  ตรวจวัดอุณหภูมิภายในรางกายของพนักงานขนสงสินคาโดยไม
อนุญาตใหผูท่ีมีอุณหภูมิ 37.4 ข้ึนไป เขามาสงของภายในหองสมุด 
โดยใหรับของบริเวณดานนอกหองสมุดและทําความสะอาดฆาเชื้อ
โรคสินคากอนนําเขามาในหองสมุด  

2.  พนักงานขนสงสินคาท่ีมีอุณหภูมิต่ํากวา 37.4 อนุญาตใหเขามาสง
ของภายในหองสมุดโดยตองลางมือดวยเจลแอลกอฮอลกอนเขามา
สงสินคา 
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