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งานส่งเสริมการเรียนรู้ 

สํานักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม่

การใช้โปรแกรม



หัวข้อ

การนําเข้าข้อมูลบรรณานุกรม

การติดตั�งโปรแกรม Endnote 21

การสร้างพื�นที�จัดเก็บบรรณานุกรม
(Library) และจัดกลุ่ม (Group)

การนําบรรณานุกรมไปใช้งานบน Microsoft Word

การนําบรรณานุกรมไปใช้งานบน Google Docs



โปรแกรม
ENDNOTE 21

โปรแกรมจัดการบรรณานุกรม สามารถรวบรวม

จากแหล่งข้อมูลต่าง ๆ และจัดเก็บ เพิ�ม ลบ

แก้ไขรายการ และนําไปใช้ร่วมกับโปรแกรม

Microsoft Word ได้



แก้ไขการแสดงผลภาษาไทย เปรียบเทียบการแก้ไขบรรณานุกรม

เพิ�มการจัดกลุ่มด้วย Tag มีเวอร์ชั�นเว็บไซต์

ฟ�เจอร์ใหม่ของ EndNote 21



1 การติดตั�งโปรแกรม Endnote 21



สิ�งที�ต้องตรวจสอบก่อนติดตั�ง

โปรแกรม EndNote 21

ระบบปฏิบัติการ Window 10 ขึ�นไป

ใช้งานได้กับ Microsoft Word 2010 ขึ�นไป

* สําหรับ 32-bit และ 64-bit

** ก่อนติดตั�งต้องป�ดโปรแกรม Microsoft Office ก่อน เพื�อ

ให้ระบบติดตั�ง Plug-in ของ EndNote ได้อย่างสมบูรณ์



ดาวน์โหลดตัวติดตั�ง EndNote 21

Product Key จะปรากฏในบริเวณนี�

หากใช้งานในเครือข่ายมหาวิทยาลัย

Product Key จะปรากฏในบริเวณนี�

หากใช้งานในเครือข่ายมหาวิทยาลัย

    https://w1.med.cmu.ac.th/library/research.php

https://w1.med.cmu.ac.th/library/research.php


EndNote 21 Setup

ใส่ Product Key ที�นี�



EndNote 21 Setup



EndNote 21 Setup



2 การสร้างพื�นที�จัดเก็บบรรณานุกรม
(Library) และจัดกลุ่ม (Group)



หน้าแรกของ EndNote 21
รายการบรรณานุกรมแถบลัด รายละเอียดของ

บรรณานุกรมที�เลือก



เมนูย่อยของบรรณานุกรม
Summary Edit PDF

ภาพรวมของ
บรรณานุกรม

เปลี�ยนรูปแบบ
บรรณานุกรม

แก้ไขข้อมูลใน
บรรณานุกรม

แนบไฟล์ PDF
ต้นฉบับ

ภาพรวมของ
บรรณานุกรม



การตั�งค่าการ Sync ใน Endnote

เลือก Sync Configuration

เลือก Sync Now

หากมี ให้ใส่ Email และ
Password ในช่องนี�

หากยังไม่มี ให้เลือก Sign Up

เข้าสู่ระบบด้วย Endnote Account 



การตั�งค่าการ Sync ใน Endnote

ใส่อีเมลที�ต้องการสมัครใช้งาน 2 ครั�ง



การตั�งค่าการ Sync ใน Endnote

ใส่ชื�อ นามสกุล และรหัสผ่านที�ต้องการ



หน้าแรกของ EndNote 21 บนเว็บ
    https://web.endnote.com/

แถบเมนู รายการบรรณานุกรม

Login ด้วย Endnote
Account ที�สมัครจากหน้าที�แล้ว

https://web.endnote.com/


สร้าง Library (ที�จัดเก็บบรรณานุกรม)



สร้าง Group (เก็บบรรณานุกรมตามกลุ่มที�ต้องการ)

สร้าง Group ธรรมดา
เพิ�มรายการเข้าไปในกลุ่มด้วยตนเอง 
(1 รายการจะเลือกได้เพียง 1 กลุ่ม)

สร้าง Smart Group
เพิ�มรายการโดยกําหนด Keyword ในแต่ละเขตข้อมูลไว้ 

หากพบ Keyword ที�ตรงกัน ให้ดึงเข้ากลุ่มอัตโนมัติ



สร้าง Tag (จัดกลุ่มหัวข้อให้กับบรรณานุกรม)*

*ต่างจาก Group ตรงที�สามารถเพิ�ม Tag ได้มากกว่า 1 Tagต่อรายการ



3 การนําเข้าข้อมูลบรรณานุกรม



การนําเข้าข้อมูลบรรณานุกรม
พิมพ์ข้อมูลด้วยตนเอง นําเข้าจากฐานข้อมูล นําเข้าจากไฟล์ PDF

เอกสารที�ไม่มีข้อมูลในอินเทอร์เน็ต

หรือฐานข้อมูล ต้องพิมพ์ข้อมูล

เข้าไปด้วยตนเอง

เอกสารที�อยู่ในฐานข้อมูล จะสามารถ

Export ไฟล์บรรณานุกรมออกมาใช้

ในโปรแกรมจัดการบรรณานุกรม 

เอกสารที�มีเลข DOI จะสามารถ

Import เข้าสู่โปรแกรมโดยตรง

เพื�อดึงข้อมูลบรรณานุกรมได้



การพิมพ์ข้อมูลด้วยตนเอง

เลือก New Reference



หนังสือ บทความวารสาร เว็บเพจ วิทยานิพนธ์
รูปแบบ
ผู้แต่ง. (ป�). ชื�อหนังสือ
(ครั�งที�พิมพ์). สํานักพิมพ์.

ตัวอย่าง
Stafford, M. R. (2020).
       Counselling skills  
       in action. SAGE.

รูปแบบ
ผู้แต่ง. (ป�). ชื�อบทความวารสาร.
ชื�อวารสาร, ป�ที�(ฉบับที�), ช่วงเลข
หน้า. เลข DOI (Digital Object
Identifier)

ตัวอย่าง
Peters, D. (1996). Ultrasound 
       in materials chemistry. 
       Journal of Materials 
       Chemistry, 6(10), 1605-
       1610. https://doi.org/
       10.1039/jm9960601605

รูปแบบ
ผู้แต่ง. (ป�, เดือน วัน). ชื�อหน้า
เว็บหรือส่วนใดส่วนหนึ�ง. URL.

ตัวอย่าง
Centers for Disease
       Control and
       Prevention. (n.d.).
       Preventing HPV-
       associated cancers.
       https://www.cdc.gov
       /cancer/hpv/basic_
       info/prevention.htm/

รูปแบบ
ผู้แต่ง (ป�, เดือน วัน). ชื�อ
วิทยานิพนธ์ [ดุษฎีนิพนธ์หรือ
วิทยานิพนธ์, ชื�อมหาวิทยาลัย].  
URL.

ตัวอย่าง
Ford, L. (2015, October). The use
       of experiential acceptance
       in psychotherapy with
       emerging adults [Doctoral
       dissertation, Pepperdine
       University].  
       https://www.proquest.com/

   docview/1727754862

บรรณานุกรมรูปแบบ APA 7th edition



เลือก Reference Type เป�น Book

หนังสือ จะต้องมีข้อมูลชื�อผู้แต่ง ป�ที�พิมพ์ ชื�อหนังสือ สถานที�พิมพ์ สํานักพิมพ์

ช่องที�ต้องกรอกข้อมูลคือ Author, Year, Title, Place Published, Publisher

คลิก Save

การใส่ข้อมูลประเภทหนังสือ



การใส่ข้อมูลประเภทบทความวารสาร
คลิก Save

เลือก Reference Type เป�น Journal Article

วารสาร จะต้องมีข้อมูลชื�อผู้แต่ง ป�ที�พิมพ์ ชื�อบทความวารสาร ชื�อวารสาร ป�ที� ฉบับที� เลขหน้า

ช่องที�ต้องกรอกข้อมูลคือ Author, Year, Title, Journal, Volume, Issue, Pages



คลิก Save

เลือก Reference Type เป�น Web Page

การใส่ข้อมูลประเภทเว็บเพจ

เว็บเพจ จะต้องมีข้อมูลชื�อผู้แต่ง ป�ที�เผยแพร่ ชื�อหน้าเว็บ และ URL ของเว็บ

ช่องที�ต้องกรอกข้อมูลคือ Author, Year, Title, URL



เลือก Reference Type เป�น Thesis

วิทยานิพนธ์ จะต้องมีข้อมูลชื�อเจ้าของผลงาน ป�ที�เผยแพร่ ชื�อวิทยานิพนธ์ ชื�อมหาวิทยาลัย ระดับปริญญา

ช่องที�ต้องกรอกข้อมูลคือ Author, Year, Title, University, Thesis Type

คลิก Save

การใส่ข้อมูลประเภทวิทยานิพนธ์



ผู้แต่งชาวไทย

ให้ใส่ชื�อ นามสกุล 
แล้วตามด้วยเครื�องหมาย ,

การแสดงผล

*หากไม่แก้ไข จะสลับตําแหน่งแบบนี�

เงื�อนไขการพิมพ์ข้อมูลชื�อผู้แต่งใน Endnote

การใส่ชื�อผู้แต่ง 1 คน การใส่ชื�อผู้แต่งมากกว่า 1 คน

หลังจากใส่ชื�อแรกแล้ว ให้กด Enter เพื�อขึ�นบรรทัดใหม่
และใส่ชื�อ นามสกุลของผู้แต่งคนถัดไป

การแสดงผล

ผู้แต่งชาวต่างชาติ

ให้ใส่ชื�อ นามสกุล 
หรือ นามสกุล, ชื�อ 

การแสดงผล



แก้ไขการแสดงผลภาษาไทยไม่ถูกต้อง

ภาษาไทยจะแสดงเป�น
สี�เหลี�ยม ภาษาไทยแสดง

ผลถูกต้อง



คลิก Compare versions

แก้ไขล่าสุด แก้ไขก่อนหน้านั�น

เปรียบเทียบการแก้ไขข้อมูล



การส่งออกรายการบรรณานุกรม
จากระบบสืบค้นของห้องสมุด

ตัวอย่างระบบสืบค้นของห้องสมุด มช.

เลือกรายการที�ต้องการ 
โดยการคลิกปุ�ม Book Cart

เลือก Export Saved List เพื�อ
บันทึกรายการบรรณานุกรม



การส่งออกรายการบรรณานุกรม
จากระบบสืบค้นของห้องสมุด (ต่อ)

เลือก Local Disk เพื�อให้
ระบบบันทึกลงในเครื�อง

เลือกรายการที�ต้องการ
หรือ Select All

เลือก Submit เพื�อบันทึก
รายการบรรณานุกรม

จะได้ไฟล์นามสกุล .txt สําหรับนําเข้าไปในโปรแกรม

เลือก End-Note/RefWorks



การนําเข้าบรรณานุกรมที�ได้จาก
ระบบสืบค้นเข้าสู่ EndNote

กลับมาที� EndNote ให้
เลือก Import -> File

ปรากฏหน้าต่างขึ�น ให้เลือกไฟล์
ที�บันทึกออกมาจากระบบ จากนั�น

เลือก Import Option เป�น
EndNote Import

รายการที� Import จากไฟล์ 



หลังจาก Export แล้ว จะได้
ไฟล์นามสกุล .ris

ให้คลิกที�ไฟล์เพื�อ Import
เข้าโปรแกรม

สามารถเลือกรูปแบบของการ Export  

(แนะนําให้ Export เป�น .ris)

การส่งออกรายการบรรณานุกรม
จากฐานข้อมูล

ตัวอย่างฐานข้อมูล Academic Search Ultimate*

* ฐานข้อมูลอื�น ๆ จะมีฟ�งก์ชันการ Export บรรณานุกรมที�คล้ายกัน



รายการบรรณานุกรมที�
Import จากไฟล์ .ris

รายละเอียดที�ได้
จากไฟล์ .ris

การนําเข้ารายการบรรณานุกรมจากฐานข้อมูล



ไฟล์ PDF ที�มีเลข DOI ไฟล์ PDF ที�ไม่มีเลข DOI

Import เข้า EndNote ได้ Import เข้า EndNote ไม่ได้

การนําเข้าไฟล์ PDF เพื�อสร้างบรรณานุกรม
*ต้องเป�นไฟล์ PDF ที�มีเลข DOI เท่านั�น เพื�อให้โปรแกรมดึงข้อมูลบรรณานุกรมเข้ามาได้



การนําเข้าไฟล์ PDF เพื�อสร้างบรรณานุกรม
*ต้องเป�นไฟล์ PDF ที�มีเลข DOI เท่านั�น เพื�อให้โปรแกรมดึงข้อมูลบรรณานุกรมเข้ามาได้

เลือก Import -> File

ในหน้าต่าง Import File เลือกที�อยู่ของไฟล์ PDF

จากนั�นเลือก Import Option เป�น PDF



ไฟล์ PDFรายการที� Import คลิกเพื�อดูรายละเอียด

บรรณานุกรมที�ได้จาก File

การนําเข้าไฟล์ PDF เพื�อสร้างบรรณานุกรม
*ต้องเป�นไฟล์ PDF ที�มีเลข DOI เท่านั�น เพื�อให้โปรแกรมดึงข้อมูลบรรณานุกรมเข้ามาได้



คลิกขวารายการที�ต้องการ

และเลือก Find Full Text

หากรายการใดมี Full Text

จะแสดงตัวอย่างไฟล์ที�นี�

การค้นหาเอกสารฉบับเต็มของ
บรรณานุกรม



4 การนําบรรณานุกรมไปใช้งานบน
Microsoft Word



การแทรกบรรณานุกรม

คลิกรายการที�ต้องการจากโปรแกรม

EndNote และเลือก Insert

อัปเดตข้อมูลให้อยู่ในรูปแบบ

การอ้างอิงในเนื�อหาและ

บรรณานุกรมที�สมบูรณ์

การอ้างอิงในเนื�อหาและ

บรรณานุกรมมาปรากฏที�นี�



การเพิ�มส่วนเสริมในรายการอ้างอิง

Prefix : เติมข้อความหน้าชื�อผู้แต่ง เช่น เติมคําว่า

อ้างถึงใน หรือ as cited in

Suffix : เติมข้อความหลังป� เช่น เติม a, b ในกรณีที�

ผู้แต่งคนเดียวกันมีป�ซํ�ากัน

Pages : เติมเลขหน้าที�อ้างอิง



การตั�งค่าเงื�อนไขการแทรกอ้างอิง

Display as: Author (Year) : แสดงอ้างอิงแบบ นาม (ป�)

Exclude Author : แสดงเฉพาะป�

Exclude Year : แสดงเฉพาะชื�อผู้แต่ง

Exclude Author & Year : แสดงเฉพาะส่วนเสริม เช่น หน้า

Show Only in Bibliography : ไม่แสดงอ้างอิงในเนื�อหา



การแทรกการอ้างอิงรูปภาพ

คลิกรายการที�มี Reference

Type เป�น Figure

เลือกเมนู Reference >

Figure > Attach Figure

อัปโหลดภาพตามรายการอ้างอิงดังกล่าว



การแทรกการอ้างอิงรูปภาพ



การบันทึกบรรณานุกรมให้สามารถเป�ดได้ทุกเครื�อง
(เป�ดบนเครื�องที�ไม่มีโปรแกรม EndNote)

บันทึกบรรณานุกรมใหม่ โดยเอาโค้ดออก ทําให้ได้

บรรณานุกรมในรูปแบบข้อความธรรมดาที�สามารถปรับเปลี�ยน

รูปแบบข้อความได้ แต่ไม่สามารถแก้ไขบรรณานุกรมได้จาก

โปรแกรม EndNote (ต้องแก้ไขด้วยตนเองใน Word)
*เหมาะสําหรับการนําไปใช้งานกับเครื�องอื�นที�ไม่ได้ติดตั�งโปรแกรม EndNote



บรรณานุกรมที�อยู่ในรูปแบบข้อความ
ธรรมดา

แก้ไขรูปแบบข้อความได้ตามต้องการ

แต่จะไม่สามารถอัปเดตบรรณานุกรม

โดยใช้ EndNote ได้



การนําบรรณานุกรมไปใช้งานบน
Google Docs5



ติดตั�ง Endnote 21 บน Google
https://workspace.google.com/marketplace/app/endnote_21_cite_while_you_write/948545547135

เลือก Install

ค้นหาด้วยคําว่า EndNote 21

https://workspace.google.com/marketplace/app/endnote_21_cite_while_you_write/948545547135


ติดตั�ง Endnote 21 บน Google
https://workspace.google.com/marketplace/app/endnote_21_cite_while_you_write/948545547135

เลือกบัญชีเดียวกับที�ใช้ Google Docs

กดอนุญาตการเข้าถึงสิทธิ�ต่าง ๆ

https://workspace.google.com/marketplace/app/endnote_21_cite_while_you_write/948545547135


การเป�ดใช้งาน Endnote บน Google Docs

เลือก Extensions

เลือก EndNote 21 Cite While You Write เข้าสู่ระบบด้วยอีเมล

และรหัสผ่านที�สมัคร

ใช้งานในโปรแกรม

Endnote 21



การเป�ดใช้งาน Endnote บน Google Docs

จะปรากฏรายการ

บรรณานุกรมที�มาจาก

โปรแกรม Endnote 21 

ทําเครื�องหมายหน้า

รายการที�ต้องการ แล้ว

เลือก Insert Citation



การเป�ดใช้งาน Endnote บน Google Docs

จะได้ Citation ในรูปแบบที�เข้ารหัสไว้ (ยังไม่สมบูรณ์)

กลับไปที�รายการ

บรรณานุกรมทางขวามือ

เลือก Update Citations

ได้ Citation และ

Reference ที�สมบูรณ์



แบบประเมินความพึงพอใจ
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