
ประกาศสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม  

เรื่อง แนวทางการพิจารณาและจำหนายทรัพยากรสารสนเทศ  
สำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ. 2566  

------------------------------------ 

 ตามที่สำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม ไดกำหนดนโยบายและแนวปฏิบัติการพัฒนา
ทรัพยากรสารสนเทศสำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ. 2566-2570 โดยที่เปนการสมควรกำหนด
แนวทางในการพิจารณาเพ่ือการจำหนายทรัพยากรสารสนเทศออกจากหองสมุด พ.ศ. 2566 เพ่ือสนับสนุนการ
ใหบริการทรัพยากรสารสนเทศท่ีทันสมัย และตรงตามความตองการของผูใช ประหยัดพ้ืนท่ีในการจัดเก็บ   

 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 4 แหงพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกอบระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ .  2560 ข อ 215  นโยบายและแนวปฏ ิบ ัต ิการพ ัฒนาทร ัพยากรสารสนเทศสำน ักหอสมุด 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ. 2566-2570 และคูมือการจำหนายหนังสือออก พ.ศ. 2562 ของคณะทำงาน      
ฝายพัฒนาทรัพยากรสารสนเทศ หองสมุดสถาบันอุดมศึกษา ผูอำนวยการสำนักหอสมุดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมบริหารประจำหองสมุด ในคราวประชุมครั้งท่ี 8/2566 เม่ือวันท่ี 18 พฤษภาคม 2566 จึงกำหนดแนวทาง
ในการพิจารณาเพ่ือการจำหนายทรัพยากรสารสนเทศ สำนักหอสมุด มหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ. 2566 ดังนี้   

 ขอ 1 ประกาศฉบับนี ้ไมนับรวมเอกสารหายาก เอกสารราชวงศไทย หนังสือจัดทำโดย
มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

 ขอ 2 หลักเกณฑการพิจารณาและจำหนายทรัพยากรสารสนเทศออกจากสำนักหอสมุด 

2.1 หนังสือหรือทรัพยากรสารสนเทศที่อยูในสภาพเกา ฉีกขาด กระดาษเหลืองกรอบ 
จำนวนหนาขาดหาย สัตวกัดแทะ มีเชื้อรา ชำรุดเสียหายจนไมสามารถซอมไดใหพิจารณาจำหนายออก  

2.2 อายุของทรัพยากรสารสนเทศ  

2.2.1 หนังสือภาษาตางประเทศ ที่มีปพิมพยอนหลังนับจากปจจุบัน มากกวา 20 ป 
และไมมีการยืมเปนระยะเวลาไมนอยกวา 10 ป  

2.2.2 หนังสือภาษาไทย ที่มีปพิมพยอนหลังนับจากปจจุบัน มากกวา 15 ป และไมมี
การยืมเปนระยะเวลาไมนอยกวา 10 ป   

2.2.3 หนังสืออางอิง ท่ีมีปพิมพยอนหลังนับจากปจจุบัน มากกวา 20 ป   

2.2.4 วารสารวิชาการที่มีอายุมากกวา 10 ป และปจจุบันปรับเปลี่ยนการบอกรับ
เปนรูปแบบอิเล็กทรอนิกส  

2.2.5 นิตยสารท่ีมีปพิมพเกิน 5 ป หรือยุติการพิมพแลว โดยพิจารณาจากสถิติการยืม  

2.2.6 วารสารหรือนิตยสารท่ีไดรับอภินันทนาการ และไมตอเนื่อง  

2.3 ทรัพยากรสารสนเทศที่มีจำนวนฉบับซ้ำภายในหองสมุด (copy) หลายฉบับเกินความ
จำเปน   

2.4 หนังสือรายปท่ีอายุเกิน 3 ป และมีใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส  

2.5 หนังสือท่ีมีใหบริการในรูปแบบออนไลน สามารถเขาถึงแบบเปดและไมมีคาใชจาย  
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2.6 วิทยานิพนธและงานวิจัยของมหาวิทยาลัยเชียงใหม ท่ีมีการแปลงผนัในรูปแบบดิจิทัล  

2.7 หนังสือที่ไมสอดคลองกับหลักสูตรการเรียนการสอนของมหาวิทยาลัย ใหพิจารณา
โดยดุลยพินิจของบรรณารักษผูทรงคุณวุฒิ  

2.8 ทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีฉบับพิมพครั้งใหม (edition) ท่ีไดปรับปรุงแกไขเนื้อหาและมี
ใหบริการภายในหองสมุด  

2.9 การจำหนายทรัพยากรสารสนเทศออกจากหองสมุด หากเขาหลักเกณฑขอใดขอหนึ่ง 
สามารถดำเนินการได ยกเวนทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีคุณคาทางประวัติศาสตรหรือเขาหลักเกณฑการประเมิน
คุณคาและการรับมอบเอกสารจดหมายเหตุของสำนักหอจดหมายเหตุแหงชาติ พ.ศ. 2560  

 ขอ 3 ข้ันตอนการจำหนายออกทรัพยากรสารสนเทศหองสมุด  
3.1 ประกาศหลักเกณฑการพิจารณาและจำหนายทรัพยากรสารสนเทศออกจาก

สำนักหอสมุดเปนลายลักษณอักษร 
3.2 เจาของพื้นที่เชิญประชุมหารือรวมกับผูมีสวนเกี่ยวของกับการจำหนายออก ไดแก 

งานพัฒนาและจัดระบบทรัพยากรสารสนเทศ งานบริการสารสนเทศ งานสารสนเทศลานนาและภาคเหนือ 
งานจดหมายเหตุและวัสดุหายาก และงานการเงิน การคลังและพัสดุ มีหนาท่ีดังนี้  

3.2.1 คัดแยกทรพัยากรสารสนเทศหองสมุด ตามหลกัเกณฑการพิจารณาจำหนายออก 

3.2.2 ตรวจสอบสถิติการยืมของทรัพยากรสารสนเทศท่ีคัดออกจากระบบหองสมุด

อัตโนมัติ เพ่ือยืนยันวาไมมีการยืมออกหรือไมมีการใชในระยะเวลาท่ีกำหนด 

3.2.3 แกไขสถานภาพของทรัพยากรสารสนเทศท่ีจะจำหนายออก ในระบบหองสมุด

อัตโนมัติ 

3.3 เจาของพื้นท่ีนำสงรายชื่อทรัพยากรสารสนเทศหองสมุดที่จะจำหนายออก ใหงานการเงิน 

การคลังและพัสดุดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง และการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560 โดยแตงตั้งคณะกรรมการดำเนินการจำนวน 3 ชุด คือ (1) คณะกรรมการตรวจสอบหาขอเท็จจริง 

(2) คณะกรรมการประเมินราคา และ (3) คณะกรรมการจำหนายพัสดุ มีหนาท่ี ดังนี้ 

3.3.1 คณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริง มีหนาที่ สอบหาขอเท็จจริงของสภาพ
ทรัพยากรสารสนเทศวาเปนการชำรุด เสื ่อมสภาพ หรือไมจำเปนตองใชงาน จริงหรือไมอยางไร และ
เนื่องมาจากสาเหตุใด ตรวจสอบการบันทึกรายการทรัพยากรสารสนเทศที่จะจำหนายออก และระเบียนใน
ระบบหองสมุดอัตโนมัติวาถูกตองครบถวนและเปนปจจุบันหรือไม พรอมท้ังรายงานผลการดำเนินงานเสนอตอ
ผูอำนวยการใหความเห็นชอบ จัดสงรายชื่อทรัพยากรสารสนเทศที่จะจำหนายออกไปยังหองสมุดคณะเพ่ือ
สอบถามวา ตองการเก็บทรัพยากรสารสนเทศรายการใดบาง พรอมกำหนดวันตอบกลับ หากพนกำหนดเวลาท่ี
ระบุไว ใหจำหนายออกทั้งหมด กรณีมีหองสมุดคณะแสดงความจำนงตองการทรัพยากร ใหลบสัญญาณ RFID ออก 
และนัดวันรับทรัพยากรสารสนเทศ 

3.3.2 คณะกรรมการประเมินราคา มีหนาที่ ประเมินราคาของทรัพยากรสารสนเทศ
ท่ีจะจำหนายออก พรอมท้ังรายงานผลการดำเนินเสนอตอผูอำนวยการใหความเห็นชอบ 
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3.3.3 คณะกรรมการดำเนินการจำหนายทรัพยากรสารสนเทศ มีหนาที่ ดำเนินการ 
กำกับดูแล ตลอดจนดำเนินการอื่นใดใหการจำหนายทรัพยากรสารสนเทศใหเปนไปดวยความเรียบรอย หาก
ปรากฏวามีกฎหมายใด ๆ ที ่เกี ่ยวของ ใหดำเนินการใหเปนไปตามกฎหมายที ่เกี ่ยวของนั ้นดวย โดยมี
รายละเอียดข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้ 
 (1) นำทรัพยากรสารสนเทศออกจากชั้นใหบริการ และตรวจสอบทรัพยากร
สารสนเทศท่ีจะจำหนายออก สถานท่ีจัดเก็บกอนดำเนินการจำหนายออก 
 (2)  จัดทำประกาศขายทอดตลาดในเว็บไซต และจัดทำหนังสือประชาสัมพันธ 
รายละเอียดประกอบดวย ราคากลาง รายการทรัพยากรที่จะจำหนาย วันเวลาประมูล และวันรับของจำหนาย 
ระบุวิธีการจำหนายดวยการยอยสลาย และกำหนดใหกรรมการที่ไดรับมอบหมายตรวจสอบและติดตามการ
ทำลายเอกสาร  
 (3) ดำเนินการจำหนายตามวันและเวลาท่ีประกาศ  
 (4) เมื่อถึงวันจำหนายทรัพยากรสารสนเทศ ใหผูชนะการประมูลดำเนินการ
ชำระเงินไดท่ีเจาหนาท่ีการเงิน  
 (5) จัดทำรายงานผลการจำหนายพัสดุเสนอตอผูอำนวยการใหทราบตอไป 

3.4 นำรายชื่อทรัพยากรสารสนเทศหองสมุดที่จำหนายออกเรียบรอยแลว มาปรับปรุง
ขอมูลในระบบหองสมุดอัตโนมัติ ฐานขอมูลสหบรรณานุกรม (UCTAL), WorldCat Discovery และ EBSCO 
Discovery Service (EDS)  

 ขอ 4 เงินรายไดจากการจำหนายทรัพยากรสารสนเทศ ใหนำเขาเปนเงินรายไดของ
สำนักหอสมุดมหาวิทยาลัยเชียงใหม ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยการบริหารการเงิน พ.ศ. 
2551  

 ขอ 5 กรณีมีปญหาในการปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหผู อำนวยการสำนักหอสมุดพิจารณา 
วินิจฉัย ตีความ ช้ีขาด และใหถือเปนท่ีสุด  

         ประกาศ ณ วันท่ี  18  เดือน กันยายน พ.ศ. 2566 
 

 

 

                 (นายปราชญ  สงวนศักดิ์) 

                                                                         ผูอำนวยการสำนักหอสมุด 

หนังสือฉบับน้ีใชลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส ตามพระราชบัญญตัิวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544 และขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
วาดวยการใชลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2564 
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